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SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS
RESOLUCION Nro. SGR-162-2017

LCDA. MARIA ALEXANDRA OCLES PADILLA
SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

CONSIDERANDO:

la Constitucién de la Repiiblica del Ecuador, en el articulo 154 establece: “4 las
ministras y ministros de Estado, ademds de las atribuciones establecidas en la ley, les
corresponde: 1. Ejercer la rectoria de las politicas piblicas del drea a su cargo y
expedir los acuerdos y resoluciones administrativas que requiera su gestion;

la Constitucién de la Republica del Ecuador en su articulo 226, establece que las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente
las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la Ley,
teniendo el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucién;

la Constitucién de la Reptblica del Ecuador en el articulo 227, expresa que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,  desconcentracion,
descentralizacién, ~coordinacion, participacion, planificacién, transparencia y
evaluacion;

la Constitucion de la Reptiblica del Ecuador en el articulo 389, sefiala que es obligacién
del estado proteger a las personas, las colectividades y la naturaleza frente a los efectos
negativos de los desastres de origen natural o antrépico mediante la prevencién ante el
riesgo, la mitigacién de desastres, la recuperacién y mejoramiento de las condiciones
sociales, econémicas y ambientales, con el objetivo de minimizar la condicién de
vulnerabilidad;

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1046-A de 26 de abril del 2008, publicado en Registro
Oficial Nro. 345 de 26 de mayo del 2008 se reorganiza la Direccién Nacional de Defensa
Civil, mediante la figura de la Secretaria Técnica de Gestion de Riesgos adscrita al
Ministerio de Coordinacién de Seguridad Interna y Externa, adquiriendo por este mandato
todas las competencias, atribuciones, funciones, representaciones y delegaciones
constantes en leyes, reglamentos y demds instrumentos normativos que hasta ese
momento le correspondian a la Direccién Nacional de Defensa Civil y a la Secretaria
General del COSENA, en materia de Defensa Civil; :

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42 de 10 de septiembre del 2009, publicado en Registro
Oficial Nro. 31 de 22 de septiembre del 2009, la Secretaria Técnica de Gestién de
Riesgos, pasa a denominarse Secretarfa Nacional de Gestion de Riesgos, que ejercera sus
competencias y funciones de manera independiente, descentralizada y desconcentrada;

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 103 de 20 de octubre del 2009, publicado en el Registro
Oficial Nro. 58 de 30 de octubre del 2009, se reforma el Decreto Ejecutivo Nro. 42 y se le
da el rango de Ministro de Estado al Secretario/a Nacional de Gestion de Riesgos;

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 62 de 05 de agosto de 2013, se reforma el Estatuto del
Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva, ERJAFE y se afiade a
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continuacién del articulo 16, el articulo innumerado donde la Funcién Ejecutiva se
organiza en Secretarfas, entre ellas se sefiala a la Secretaria de Gestion de Riesgos;

QUE, mediante Resolucién Nro. SGR-039-2014, de 03 de junio de 2014, se expidio el
Estatuto Orgéanico de Gestién Organizacional por Procesos de la Secretaria de Gestion
de Riesgos;

QUE, mediante Acuerdo Ministerial Nro. 189, publicado en el Registro Oficial Nro. 913 de 30
de diciembre de 2016, se expide la reforma normativa del sistema de administracion
financiera del sector publico;

QUE, mediante Resolucion Nro. SGR-103-2017, de 19 de mayo de 2017, la Ing. Susana Dueiias
de la Torre, a la fecha Secretaria de Gestion de Riesgos, expide el Reglamento para la
Administracién de los Fondos Rotativos Institucionales y para Proyectos y Programas, de
las Coordinaciones Zonales y oficinas de Monitoreo de la Secretarfa de Gestién de
Riesgos de manera Desconcentrada;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 8, de 24 de mayo de 2017, el Lcdo. Lenin Moreno
Garcés, Presidente Constitucional de la Republica del Ecuador, nombra como Secretaria
de Gestion de Riesgos, a la Leda. Alexandra Ocles Padilla;

QUE, en ejercicio de mis facultades legales, en atribucion a lo establecido en el numeral 1 del
articulo 154 de la Constitucién de la Republica del Ecuador;

RESUELVO:

EXPEDIR el “REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LOS FONDOS
ROTATIVOS INSTITUCIONALES DE LAS COORDINACIONES ZONALES Y
OFICINAS DE RESPUESTA Y MONITOREO DE LA SECRETARIA DE GESTION DE
RIESGOS DE MANERA DESCONCENTRADA - GASTOS CORRIENTES ”.

Art.1 Ambito de aplicacién.- El presente reglamento norma la Administracion del Fondo
Rotativo Institucional asignado a las Coordinaciones Zonales y oficinas de Monitoreo de la
Secretarfa de Gestion de Riesgos que se sujetarn al cumplimiento de los procedimientos
establecidos en este cuerpo normativo y demés disposiciones legales que expidan los orgnos
respectivos.

Art.2 Objetivo.- Es un fondo para cubrir obligaciones que por su caracteristica no pueden ser
realizados de manera recurrente con los procesos normales de la gestion financiera institucional.
Su manejo deberd observar lo disupuesto en la Ley Orgdnica del Sistema nacional de
Contratacién Publica, Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector
Ptblico y de las Personas Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos Publicos, y
el Presente Reglamento.

Art.3 Finalidad del Fondo.- Dentro de la gestion financiera publica se requiere de mecanismos
que agiliten la atencion de las necesidades y solucién de imprevistos que interrumpan el
desarrollo normal de las actividades institucionales a través de la administracion de fondos para
la adquisicién inmediata de bienes y servicios; por lo que el Fondo Rotativo Institucional
asignado a las Coordinaciones Zonales y Oficinas de Monitoreo sera utilizado para cubrir
obligaciones que permitan contrarrestar, reducir y mitigar situaciones de urgencia y/o
emergencia de origen natural y antrépico o para reducir las vulnerabilidades de caracter urgente
que por su caracteristicas no pueden ser realizados con los procesos normales de la gestion
financiera institucional.
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Art4 Apertura.- El Fondo Rotativo Institucional asignado a las Coordinaciones Zonales y
Oficinas de Monitoreo, se mantendra depositado en una cuenta de la banca ptiblica y se utilizara
exclusivamente para los fines para los cuales fuere creado.

El o la Coordinador (a) Zonal realizar4 las reposiciones de los fondos rotativos, la Coordinacién
Zonal y cada Oficina de Monitoreo y Respuesta, aperturard una cuenta corriente para el manejo
de los fondos rotativos; todas las cuentas corrientes estaran aperturadas con el RUC de la
Coordinacién Zonal principal.

La cuenta corriente de la Coordinacién Zonal seré la cuenta del Fondo Rotativo principal, esta
cuenta se registrard al momento de la creacién del Fondo Rotativo en el sistema ESIGEF, la
cuenta tendrd la funcién de Fondo Rotativo y a la vez de recaudacion de la asignacién que
realice el Ministerio de Finanzas y posterior transferencias a las cuentas corrientes que
mantendran las Oficinas de Monitoreo y Respuesta que se encuentren dentro de su respectiva
zonal, esta cuenta principal debe tener firmas conjuntas del Administrador y del Custodio del
Fondo Rotativo de la Coordinacién Zonal para la funcion de la cuenta como Fondo Rotativo, y
las firmas conjuntas del Coordinador Zonal y el Tesorero o quien haga sus veces para realizar
las transferencias de los valores asignados por el Ministerio de Economia y Finanzas por
concepto de las reposiciones de los fondos rotativos.

Las cuentas corrientes para el manejo del fondo rotativo en la Coordinaciéon Zonal y las Oficinas
de Monitoreo y Respuesta que se encuentren dentro de su respectiva zonal, estaran registradas
bajo la modalidad de firmas conjuntas, los firmantes deben ser el Administrador y el custodio
del fondo.

En caso de cambio, renuncia o despido de uno de los servidores responsables, se debe
inmediatamente notificar por escrito a la entidad bancaria, al Coordinador Zonal o a la Méaxima
Autoridad para que se realice la conciliacion, transferencia y demds gestiones documentadas
que den transparencia en el uso y manejo que se realizé al fondo. Asi mismo se debera gestionar
la designacion del nuevo Administrador o Custodio del fondo segun corresponda.

CUENTA FONDO
ROTATIVO RUC 1060018470001
(Z1 imbabura
(Z1 Esmeraldas 15.000,00!
(21 Sucumbios 15.000,00|

CUENTA FONDO
ROTATIVO RUC 1768101650001

SOLO APLICA UNA 15.000,00

CZ2 Orellana CUENTA
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CUENTA FONDO
ROTATIVO RUC 0660817290001
(3 Chimborazo
(Z3 Pastaza 15.000,00!
(73 Tungurahua 15.000,00|

UENTA FONDO :
ROTATIVO RUC 1360006590001 !
CZ4 Manahi
(24 Santo Domingo
Tsachilas
> : ', .
CUENTA FONDO ‘ ,
ROTATIVO RUC 0968554350001 . oo
CZ5 Guayas 15.000,00]
CZ5 Bolivar 15.000,00
(25 tos Rios 15.000,00'
(Z5 Santa Elena 15.000,00)
(Z5 Galdpagos 15.000,00]

CUENTA FONDO
ROTATIVO

RUC 1768100760001

(Z6 Azuay

CZ6 Morona Santiago

CUENTA FONDO
ROTATIVO RUC 1768101220001
€77 Loja 15.000,00
CZ7 El Oro 15.000,00

CUENTA FONDO
ROTATIVO

RUC 1768142760001

(Z8 Guayaquil, Durén,
Samborondon

SOLO APLICA UNA
CUENTA

CUENTA FONDO
ROTATIVO

RUC 1768101140001

(29 Pichincha

SOLO APLICA UNA
CUENTA

TOTALES FONDOS ROTATIVOS POR COORDINACION ZONAL Y POR ZONALES

i

o
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Art.5 Monto.- Los Fondos Rotativos Institucionales, seran de $15.000,00 (quince mil dblares
de los Estados Unidos de América), asignados anualmente a cada una de sus zonales y oficinas
de Respuesta y Monitoreo.

Se podra realizar gastos sobre el total de facturas incluido el IVA, hasta el monto de los
$15.000.00.

De ser necesario por situacién de Urgencias o Emergencias el Coordinador Zonal podra
disponer el uso del fondo rotativo de las otras oficinas de monitoreo y respuesta que estén bajo
su Coordinacién Zonal. En el caso de que una Coordinacién Zonal, que tiene a cargo varias
provincias y al no existir disponibilidad presupuestaria en una de ellas, el Coordinador Zonal,
podra solicitar a la maxima autoridad de manera motivada y justificado el uso del fondo de la
otra provincia perteneciente a la misma Coordinacién Zonal que representa.

En caso que una Coordinacién Zonal, por situacién de Urgencia o Emergencia ya no disponga
de disponibilidad presupuestaria por el fondo rotativo asignado, el Coordinador, deberé solicitar
a la maxima autoridad de manera motivada el uso del fondo de otra Coordinacién Zonal,
siempre y cuando existan los recursos necesarios.

La Méxima Autoridad de la Secretaria de Gestién de Riesgos, serd la encargada de determinar
los incrementos o reducciones que sean necesarios dentro de misma Coordinacion Zonal o entre
otras Coordinaciones Zonales, de conformidad a las necesidades operativas y de urgencia y/o
emergencia, solicitada por el Coordinador Zonal, asi también a los saldos disponibles del
presupuesto asignado.

Art.6 Cuantia de los desembolsos.-La cuantia méxima de cada adquisicién de bienes o
servicios no podrd exceder del monto de multiplicar el coeficiente 0,0000002 por el
Presupuesto Inicial del Estado, equivalente al monto de la {infima cuantia.

Art.7 Utilizacién del Fondo Rotativo.-Se utilizard para pagar la adquisicion de los
siguientes bienes y servicios, acorde al precio del mercado:

a) Contratacion servicios o adquisicién de bienes, insumos necesarios en situaciones
de urgencia o emergencia

b) Contratacion de servicio de almacenamiento, traslado, distribucién de bienes e
insumos necesarios ante situaciones de urgencia o emergencia a los diferentes
lugares, dentro y fuera de la provincia o a nivel nacional.

¢) Adquisicion de combustibles y lubricantes para vehiculos institucionales en casos de
urgencia o emergencia. Adicionalmente, se podra cubrir el consumo del combustible
de vehiculos o maquinarias de otras entidades piblicas en casos de emergencias o
urgencias

d) Adquisicion de herramientas necesarias para cubrir situaciones de urgencia o
emergencias.

e) Reparacién y mantenimiento de equipos y/o maquinarias de la SGR en situaciones
de urgencia o emergencia. Adicionalmente para los equipos y/o maquinarias de
otras entidades publicas en casos de que colaboren con la institucién en situaciones
de emergencia o urgencias )

f) En situaciones de urgencia o emergencia se podra alquilar vehiculos o contratar
medios de transporte de pasajeros y cargas.

g) Servicio de refrigerio a servidores de la institucion que actien en casos de urgencia
y operativos, siempre y cuando dichos rubros no hayan sido contemplados en el
pago de vidticos y subsistencias del servidor.
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h) Pago por servicios de movilizacion, refrigerio, hospedaje a voluntarios que actien
en urgencia o emergencia.

i) Pago por servicios de movilizacion y refrigerio a voluntarios que actien en
operativos de indole preventiva.

j) Pago por servicios de movilizacién y refrigerio, a servidores de las FFAA, Policias
y Cuerpos de Bomberos, y funcionarios de otras instituciones que actien en casos
de emergencia o urgencia.

k) Contratacién de servicios de operacion y seguridad temporal necesarias para la
incursion en casos de emergencia o urgencias.

I) Adquisicién de bienes y servicios ante situaciones de urgencia administrativa que
impliquen la destruccion de bienes muebles e inmuebles que afecten subitamente el
normal desenvolvimiento de las actividades de las Coordinaciones Zonales y
Oficinas de Monitoreo que puedan afectar la integridad fisica de los servidores de la
institucion.

Art.8 Prohibicién.-El uso de estos fondos no podra ser destinado para el pago de:

a) Pago de servicios bésicos y arriendos de oficinas 'y bodegas habituales.

b) Pago de viaticos, subsistencias y remuneraciones.

) Comprar pasajes aéreos a funcionarios de la institucion.

d) Comprar bienes para mantenerlos almacenados.

e) Mantenimientos correctivos ©0 preventivos relacionados con los vehiculos
institucionales.

f) Mantenimientos correctivos relacionados con los equipos de oficinas y computo
utilizados para las emergencias o urgencias.

g) Bienes de larga duracion.

h) Adquisicion de almuerzos (solo refrigerios para voluntarios)

Art.9 Autorizacién del gasto.- El Coordinador Zonal, serd imico responsable de autorizar los
gastos del Fondo Rotativo institucional y Oficina de Monitoreo y Respuesta, cifiéndose a la
finalidad del fondo, las normas legales vigentes, y demas disposiciones legales que se expidan
para el efecto.

Art.10 Administrador del Fondo. El Fondo Rotativo institucional sera administrado por el
funcionario delegado por el Coordinador Zonal, quien sera responsable del manejo de la
documentacion del fondo y de la gestion del mismo.

El administrador del fondo debera cumplir funciones de Servidor Publico 7 o Servidor Publico 5
de la Coordinacién Zonal respectiva.

Art.11 Custodio del Fondo.- El Custodio del Fondo Rotativo institucional, también serd
designado por el Coordinador Zonal, quien tiene la tarea de buscar las respectivas cotizaciones
o seleccionar a un proveedor que favorezca al interés institucional por sus costos (precios de
mercado que evite el sobreprecio) y facilidad en el cumplimiento de la gestién administrativa,
para la respuesta inmediata.

El custodio del Fondo deber4 cumplir funciones de Servidor Publico 7 o Servidor Publico 5 de
la Coordinacidn Zonal respectiva. '

Art.12 Sanciones y responsabilidades.-Los servidores relacionados con la administracion,
custodia, manejo y gestion del fondo rotativo que contravengan las normas contenidas en
el presente reglamento, estaran sujetos a las responsabilidades y sanciones disciplinarias
previstas en la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, Ley Organica de
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Servicio Pablico y su reglamento. El ordenador del gasto, administrador y custodio
del Fondo Rotativo seran responsables solidaria, administrativa, civil y penalmente del
mal manejo.

Art.13 Atribuciones del Ordenador del gasto, Custodio y Administrador del Gasto
del Fondo Rotative Institucional.- Cumplir con las disposiciones del Reglamento y la
normativa vigente aplicable segun el caso.

Del Ordenador del Gasto:

a. Cumplir y hacer cumplir las normas contenidas en el Reglamento para Fondos
Rotativos institucional y las demas normas legales, reglamentarias e instructivos
vigentes relacionados con el manejo del fondo.

¢ Ley de Régimen Tributario Interno;

* Reglamento para la Aplicacion de la Ley de Régimen Tributario Interno;

e Ley de Registro Unico de Contribuyentes;

*Reglamento de Comprobantes de Venta, Retenciéon y Documentos
Complementarios;

e Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

e Acuerdos Ministeriales emitidos por el Ministerio de Finanzas.

b. Autorizar la ejecucién de los gastos para cubrir las necesidades urgentes que se

presenten, siempre que se haya observado los procedimientos contemplados en las
leyes vigentes para el efecto.

Del Administrador y el Custodio del fondo rotativo

a.- Bl administrador del fondo debera suscribir y motivar mediante memorando o correo
electrénico el requerimiento de la necesidad al Coordinador Zonal y la rendicién
documentada del fondo para su reposicién.

b.- Aperturaran la cuenta corriente en la banca publica a nombre de la
Coordinacion Zonal con el RUC que tiene asignado por el SRI, para el manejo del
Fondo, debiendo registrar en dicha entidad financiera las firmas conjuntas del
administrador y custodio de las dependencias.

¢.- Ambos seran los responsables del manejo del fondo y del uso de las chequeras,
las mismas que deben ser archivadas de manera ordenada y secuencial.

d.-Cumplir con las disposiciones del presente reglamento y demas leyes,
reglamentos e instructivos vigentes relacionados con el manejo del fondo.

e.-Llevar los registros y formularios establecidos para la administracién del fondo de
manera ordenada y prolija, a fin de proveer a la Coordinacién Zonal la documentacion
suficiente y pertinente que soporten los gastos realizados, como controlador de los
Fondos de la misma coordinacién como de las oficinas de monitoreo y respuestas. De
igual manera debe mantener un archivo con copia de toda la informacién remitida a la

Coordinacién Zonal asignada para el proceso de reposicion.

f.-Verificar que cada factura o nota de venta cumplan con las disposiciones previstas en
las normas de facturacién expedidas por el Servicio de Rentas Internas, las facturas
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deben ser a nombre_de la_Coordinacién Zonal, con el RUC correspondiente, quien
realizard el proceso de reposicion de la zonal y oficina de monitoreo y respuesta a su
cargo. Si los comprobantes de venta no cumplen con los requisitos de impresion o
llenado, seran devueltos y no se consideraran dichos valores en la reposicion, estos
valores serdn asumidos por el custodio y administrador del gasto del Fondo Rotativo
institucional.

g.-Justificar con los documentos debidamente autorizados el uso del fondo
rotativo.

h.-Presentar a la Coordinacién Zonal, copia de los comprobantes de retencién de
impuestos y cheques emitidos de cada Comprobante de egreso. La Coordinacion Zonal
ser4 quien realice las retenciones por las facturas presentadas por la zonal y las oficinas
de monitoreo y respuesta.

i.- Elaborar y remitir a la Coordinacién Zonal, las conciliaciones bancarias mensuales,
las mismas que deben detallar todos los cheques girados, anulados y no cobrados, junto
con la fiel copia del original del estado de cuenta del Banco.

j~Conservar un archivo ordenado y completo, copias de los registros y de la
documentacién soporte de los pagos efectuados con cargo al fondo, asi como las
comunicaciones contentivas de cifras relacionadas con las actividades financieras,
los mismos que no podran ser removidos ni incinerados.

k.-Suscribir tanto al inicio de su gestién como al término de la misma, el Acta de
Entrega — Recepcion por los valores recibidos o entregados, los mismos que seran
verificados con la conciliacién bancaria, en esta acta debe hacerse constar el
ntmero del Gltimo cheque girado y el valor correspondiente.

l.- En caso de transferencia, rotacion o renuncia de los responsables del fondo,
estos deberan presentar la cuenta debidamente conciliada asi como también la
rendiciéon documentada del fondo.

m.- Proporcionar la informacion que se le solicite respecto al fondo y observar las
recomendaciones efectuadas por los organismos de control.

Art.14 Manejo y uso del Fondo Rotativo.-El manejo y uso del fondo observarad el
siguiente procedimiento:

a. Los gastos efectuados se registraran en los formularios disefiados para este efecto,
los mismos que estaran legalizados con firmas de responsabilidad del Administrador
y Custodio del Fondo.

b. Se considera valida una factura cuando cumpla con los requisitos establecidos en el
Reglamento de comprobantes de venta y retencion establecidos por el Servicio de
Rentas Internas. De ninguna manera se aceptara facturas, notas de ventas y
liquidaciones de compra de bienes y servicios con informacion incompleta o
adulterada.

c. Para realizar la liquidacién del Fondo Rotativo Institucional, se utilizaran los
siguientes formularios:
1.- Comprobante de Egreso Fondo Rotativo Institucional.
2-Liquidacién Consolidada el Fondo Rotativo Institucional.
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3.-Detallar los valores de gastos en orden numérico y cronolégico.
Mismos que deben estar legalizados con las firmas de responsabilidad del custodio y
administrador del fondo. '

d. El Administrador y Custodio del Fondo Rotativo velaran porque se cumplan con
estas normas de control y el incumplimiento de estos deberes dara lugar a establecer
responsabilidad personal y pecuniaria por omisién de conformidad con la ley.

e. Los gastos generados por notas de débitos por comisiones bancarias, por las
transferencias de reposicion en la cuenta bancaria principal (Cuenta administrada por la
Coordinacién Zonal), serén registrados por la Coordinacién Zonal con cargo al gasto de
su presupuesto asignado, a fin de que se ejecute este gasto y se complete nuevamente el
monto total asignado en el Fondo principal.

Art.15 Reposicion del Fondo.- Los servidores responsables para la administracién del Fondo
Rotativo deberan presentar obligatoriamente a la Coordinacién Zonal, el resumen del Fondo
Rotativo, utilizando el formulario respectivo, al que se adjuntaran todos los documentos que
prueben y respalden el pago del gasto.  Se debera adjuntar de manera secuencial los cheques
anulados originales al proceso de gasto solicitado para su reposicion.

Las reposiciones podran realizarse indistintamente del porcentaje de utilizacién y
obligatoriamente cada mes (méximo el dia 25), a fin de poder realizar la declaracién respectiva
al SRI que estara a cargo de la respectiva Coordinacién Zonal.

Aquellos documentos que no cumplan con lo dispuesto en el presente reglamento, seran
devueltos al responsable del manejo del fondo y no seran considerados para su reposicion.
Las facturas deben verificarse en la pagina Web del SRI para su verificacion de validez, y
adjuntarla al proceso de gasto como evidencia, asi también adjuntar o verificar en la
pagina web del SRI que la actividad del proveedor tenga relacién con lo indicado en la
factura.

La Coordinacién Zonal, a través de su contador verificara, analizara, liquidard, contabilizara y
procederd a la reposicién del fondo por los valores correspondientes.

Art.16 Formularios para justificar los gastos del Fondo.- Para efectos del registro,
justificacion del gasto y reposicion del Fondo se emplearan los siguientes formularios:

1. Comprobante de Egreso del Fondo Rotativo Institucional, el cual debera ser
numerado y secuencial en el periodo correspondiente, debe detallarse la informacién
del beneficiario, el RUC del beneficiario, el concepto del gasto, numero de cheque,
monto del cheque girado y las firmas del Custodio, el Administrador del fondo y el
Beneficiario.

2. Acta de Entrega Recepcién de Bienes y/o Servicios, el cual debe detallar la
informacion de los bienes entregados en calidad de asistencia humanitaria y deber4
ser firmada por el Guardalmacén, Coordinador Zonal o Director Zonal y el
Beneficiario, considerar los sustentos fotograficos y/o videos de ser el caso.

3. Por cada urgencia o emergencia se debera elaborar un informe por parte del
Coordinador Zonal, o quien hiciere sus veces, en el cual se justifique la necesidad
de los gastos realizados.

4. Se adjuntard la conciliacién bancaria y anexar corte de estado de cuenta, donde se
evidencie el saldo inicial menos gastos efectuados, saldo final.

5. Para el pago del servicio de transporte se debera anexar el acta entrega de recepcion
por parte de los sefiores Guardalmacenes, de los bienes transportados, asi como los
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respectivos documentos del servidor que lo solicito.

Art.17 Presentacién de Documentos.- El Administrador y Custodio del fondo, en caso de
no justificar documental y legalmente el monto gastado del Fondo Rotativo Institucional,
seran responsables de la reposicién de dichos valores de manera inmediata y seran personal
y exclusivamente responsables por sus acciones y omisiones en el cumplimiento de su
calidad de Administrador y Custodio segin corresponda, quedando sujetos a las
responsabilidades administrativas, civiles y penales a que hubiere lugar.

Art.18 Definiciones de términos:

URGENCIA..- Es una situacién que requiere una toma de decisién inmediata a efectos de evitar
situaciones indeseadas, las urgencias pueden referirse a infinidad de circunstancias en las que se
ponen en peligro la salud, la vida, el patrimonio de las personas, son situaciones imprevistas que
suceden sin que la mayoria de la poblacion esté preparada para ellas.

EMERGENCIA.- Es una situacién fuera de control que llega a este estado producto de algin
desastre, generalmente una situacién de emergencia es un suceso inesperado, eventual y muy
desagradable porque altera la tranquilidad reinante en una comunidad, ocasionando dafios
importantes ya sea materiales asi como victimas fatales, afectando la estructura social y
econdémica de la sociedad en cuestion.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Del Control del Fondo Rotativo.- Para asegurar el correcto uso de los recursos
de los Fondos Rotativos institucionales, el Coordinador Zonal, designara al servidor(a)
responsable, a fin de que realice arqueos periddicos y sorpresivos al manejo del Fondo Rotativo,
conciliaciones bancarias y la revision de la legalidad y veracidad de los documentos de
despacho de los gastos en la instancia misma de sus reposiciones, encargada de hacer el control
concurrente de dicho fondo.

SEGUNDA: El administrador y custodio del fondo rotativo de cualquiera de las provincias
cumplira las acciones necesarias con los fondos rotativos, transfiriendo o depositando el valor
autorizado por la maxima autoridad a la Coordinacion Zonal que requiera de los mismos y que
no tenga disponibilidad de fondos rotativos, para atender la emergencia o urgencia; y de ser el
caso solicitar también a otra Coordinacién Zonal, que tenga a cargo otro grupo de Provincias el
uso del fondo de cualquiera de sus fondos, siempre y cuando tengan disponibilidad, tomando en
consideracién que debera motivar el pedido y solicitar autorizacion a la maxima autoridad.

Para todos los casos en el que se vaya a utilizar los fondos rotativos por temas
considerados urgentes, debera el Coordinador Zonal de la SGR justificar de manera
motivada la urgencia para que los responsables de dichos fondos puedan usar los mismos.

La emergencia solo debe ser declarada por la maxima autoridad de la institucion.

TERCERA.- ENCARGUESE a la Coordinacién Administrativa Financiera, de la
Secretaria de Gestion de Riesgos, para que por intermedio de la Direccion Financiera, dé
cumplimiento y aplicacién del contenido del Reglamento para la Administracion de los
Fondos Rotativos Institucionales de las Coordinaciones Zonales y Oficinas de Monitoreo
de 1a Secretaria de Gestion de Riesgo, ademds las gestiones ante al Ministerio de Finanzas
y del SRI de ser el caso.

CUARTA.- NOTIFIQUESE con el contenido de esta resolucion a 1a Secretaria General
de la Presidencia.
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QUINTA.- PUBLIQUESE de forma inmediata el contenido de la presente Resolucion en
el Registro Oficial y en el portal de la web de la Secretaria de Gestion de Riesgos.

SEXTA. - La presente Resolucion entrara en vigencia a partir del 05 de Septiembre del
2017, fecha en que se analizé y consideré por parte de la Coordinacion General de
Planificacién y Gestion Estratégica que los Fondos Rotativos por su caracteristica deben
ser manejados dentro del Gasto No Permanente Institucional: lo cual no perjudicara su
publicacion en el Registro Oficial.

DISPOSICION DEROGATORIA
Derogar la Resolucién Nro. SGR-103-2017 del 19 de mayo de 2017. mediante la cual se expidioé
el “Reglamento para la Administracion de los Fondos Rotativos Institucionales y para Proyectos

y Programas de las Coordinaciones Zonales y oficinas de Monitoreo de la Secretaria de Gestién
de Riesgos de manera desconcentrada”.

Dada y firmada en Samborondén, provincia del Guayas, a los cinco dias del mes de septiembre
de dos mil diecisiete.

CUMPLASE Y SOCIALICESE.

SECRETARIA DE GESTION DE RIESGOS

SECRE A.}RIA DE GESTION DE RIESGOS
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Secretaria de Gestion de Riesgos [ [mveseinax
. IN. Farturs:
CONTROL DIARIO O USC DE COMBUSTIBLE lFTf’“*

COORDINACION Z0NAL : l

E3 CASD DE EMERGENCIA Ki GALONES )

CONDUCTOR BLACA VEHICULO INSTIUCION] KLOMETRAJE NG VALOR

Valor en letros:
DESCRIPCION DE URGENCIA O EMERGENCIA: |
£H CASO DF EMERGENCIA [RESPONSABLES ACTA DE ENTREGA-RECEPCION]:
Elaborada por: Autorizade por, Recibide por:
Custodio: Adminlstrador Benefidlasio
Nombre: Rombre:
Ceduls: Ceduia
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ANEXO2
Secretaria de Gestidn de Riesgos
COBRDINACIGN FONAL N DE GESTION B RIESGOS
SERVICIO ALMENTACION o s
SEDE U OFICINA DE MONITOREG EMERGENCIA O EVENTO.
1
2
s
4
s
&
¥
8
s
10
1
1
18
14
=
i
17
1
1
w
OBSERBVACION:

Firmas de Responsabilidad del Administrador y Custodio en cada pagina del Formulario
El formulario debe contener el nombre del beneficiario, No. Cédula, a que dependencia
pertenece (C.Bomberos, Militares, Policias, etc.), firmas. (Aplican solo refrigerios)
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COORDINACION ZONAL N2 DE GESTION DE RIESGOS

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION

B 1 ummmammmmmummmmm

. NE. mmmsmrma ety

oNAL ME, EL ING. ARDAIMACEN DE 1A CODRDINACKIN IONAL Nf
¥ £ 5EROR [A) BENERCIARIO DE AYUDA HUMANITARGA
PARA CFUFRRLR | & PRESENTE ATTE NF ENTREGA = RECFRCENN NIF [0S REFENFS DLEF &F FETHIE AR B TTINTINUHATIOAL:

DESCREPOION

EN L& CIDAD Y FECHA INDICADA.

PARS COMSTANCA Y ACEPTACION

 OE L3 ACTUADD, FIAMAN LA PRESENTE ACTA ENTRES EJEMPLARES DEIGHUAL TENCR|

Auboriada por: Recibids por:

Custodic deltordo
Namdire:
Codidia

Adrinisteador del Fordo Bersficiurio
Nombeg:
{eduia:

Guardalmacdn
Homben:
Ceduly:
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ANEXO 4
et RG-C2 - (nkciales de la Provindia)F N
Secretaria de Gestién de Riesgos 24
Comprobante de Egreso del Fondo Rotativo Instituclonal y para [Mo.
Proyectos y Programas I ot
Coordinacidn Zonal - Oficina de Monitoreo
NOMBRE DEL BENEFICIARID |  CEDULA ORI CONCEPTO DEL GASTO NO.CHEQUE |  VALOR

Valoren letras:
Elaborado por: Autorizado por: Recibido por:
Custedio del Fondo Administrador del Fondo Beneficiario
Nombre: Nombre:

Cedula:

OBSERVACION: Las iniciales se aplican a cada Coordinacién, aplican su propia
numeracion de secuencia, y cambio de fecha en cada afio fiscal.
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ANEXO 5
Secretaria de Gestién de Riesgos —
e a*msrtm hatgse ot ki ki | ooy | e
TOTALERSTOS 3 - 1%
Seombre Razéis:
iEaskits Cafian

OBSERVACION: Este formulario debe contener el total de comprobantes de egreso a
reponer indicando el saldo anterior de acuerdo al saldo en banco, adjuntar copia del

estado de cuenta bancario o corte.
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