SERVICIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS Y EMERGENCIAS

Instructivo para Transmitir Zoom en Facebook Live
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El presente documento busca ser una guia para emitir en vivo y en directo una
reunion o evento de Zoom por Facebook Live para una adecuada difusion de
estos espacios institucionales para la busqueda de la participacion ciudadana y
el posicionamiento del Servicio Nacional de Gestidn de Riesgos y Emergencias
(SNGRE).

Direccion: Km 0.5 Ay

Cadigo postal: 0

1. Definir el evento virtual y preparar toda la logistica necesaria, teniendo en

cuenta las plataformas, la temética, metodologia y el publico al cual esta
dirigido.

Desde tu perfil personal de Facebook, debes tener acceso a la Fan Page
de Facebook del SNGRE, con algun tipo de perfil (para esto deben de
comunicarse con Héctor Pérez)

La cuenta de Zoom donde se emitira el evento debe ser una cuenta
Premium (cuenta pagada). Todos los coordinadores zonales tiene
asignada una cuenta para hacer usada de manera institucional. Ellos
deben conocer la clave o contrasefia, o ellos pueden ingresar previamente
al evento y hacer al comunicador anfitrion o coanfitrion. Se recomienda
pedir ayuda a los comparieros de Tics en todo el proceso.
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4. En la parte inferior derecha del Zoom, en los tres puntos de la opcion
“Més” del Menu, se debe escoger la opcidén “En vivo en Facebook”

5. Posteriormente se abre el explorador y se solicita que se “Elige donde
quieres publicar el video en vivo”, a lo que se debe seleccionar “Compartir
en una pagina que administras”. Escoger “Riesgos Ecuador” y en
“Publicar como” de igual manera Riesgos Ecuador.
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6. Se selecciona la opcion “Siguiente” a lo que se abrira la siguiente pagina
web, se debe esperar a que se prepare la transmision:
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7. Al cargar completamente, se muestra la siguiente pagina de Facebook,
donde da la opcién de colocar el texto que acompafara la publicacién del
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video (se recomienda tener este texto previamente), también se debe
poner un nombre al video y poner las etiquetas de acuerdo a la tematica
del evento para que sea categorizado adecuadamente. Luego se da clic
en la opcion “Transmitir’, automéaticamente lo que se emite en Zoom lo
ven los seguidores en Facebook.
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8. En la plataforma de Zoom aparecera el mensaje de “LIVE en Facebook”
en la parte superior izquierda de la pantalla.
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9. Al finalizar el evento se debe dar clic en la opcidén de la esquina inferior
derecha donde dice “Finalizar’, esto automaticamente termina la
transmision del Zoom y del Facebook Live (si se es anfitrion o coanfitrion).

Notas:

- No puede pasar mucho tiempo en esta pantalla donde se da la opcion de
transmitir (punto 7 de este instructivo) porque pierde la imagen, se debe
estar justo cuando se vaya a iniciar para evitar inconvenientes. De lo
contrario se debe hacer el procedimiento desde el principio.

- Siempre se debe estar pendiente del chat de Zoom y de los comentarios
en Facebook; para dar respuesta o silenciar si es necesario.

- Deigual manera se debe evitar tener micr6fonos abiertos de las personas
gue no estan participando en ese momento para evitar asi sonidos que
incomoden a los deméas participantes o al que esta hablando.

Un ejemplo de la transmisidon puede ser la Rendicion de Cuentas de la
Coordinacion Zonal 9:

https://www.facebook.com/1457370977889770/videos/747803316069590/? s
0 =channel tab& rv =all videos card
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Instructivo elaborado por Juan Camilo Zapata Preciado

Analista de Comunicacion Social del SNGRE
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