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AREA REQUIRENTE:

Coordinacion Zonal 7 de Gestién de Riesgos

OBJETODE
CONTRATACION:

Adquisicion de suministros, materiales y accesorios de
oficina para la Coordinacion Zonal 7 de Gestion de Riesgos.

JUSTIFICACION DE LA
NECESIDAD:

genera diariamente.

institucion.

El personal de la Coordinacion Zonal 7 de Gestion de
Riesgos, cumple con una serie de actividades de caracter
operativo y administrativo para lo cual se debe contar
suministros, materiales y accesorios de oficina necesarios
para realizar tramites respectivos a la documentacion que se

Una correcta planificacion anual institucional demanda una
adquisicion en cantidades apropiadas para garantizar una
adecuada y oportuna provisién de suministros de oficina,
para el periodo 2025 a fin de abastecer la demanda existente
en las dependencias que conforman la Coordinaciéon Zonal 7
de Gestion de Riesgos, asi como garantizar el desarrollo
optimo de las unidades técnicas y administrativas de la

LUGAR DE ENTREGA:

Loja, Edificio de la Coordinacion Zonal 7 de la Secretaria
Nacional de Gestiébn de Riesgos, calle principal: Av. Pio
Jaramillo Alvarado 749-59 y Secundaria: Benjamin Franklin.

FORMA DE PAGO:

Se cancelara 100% contra entrega, una vez que se
encuentre entregado el certificado e instalados en los
aplicativos institucionales, el mismo que sera verificado por el
administrador de la orden de compra.

PLAZO DE ENTREGA O
EJECUCION:

Plazo de entrega es en el término de 15 dias, contados a
partir de la fecha de suscripcion de la orden de compra.

DETALLE DE PRODUCTOS O SERVICIOS ESPERADOS

plastificados

Modelo: Oficio / Lomo Ancho /
518-H

Disefio: Proteccion con
mecanismo Niquelado en los
cantos inferior de las tapas y
ojetillo.

Formato: OficioTamafo: 28.6 x
35cm (Ancho x Alto)

Tamafio lomo: 8 x 35 cm
(Ancho x Alto )Tipo de
Mecanismo: Palanca con
Cantonera Metdlica, Abrazador
Metalico

N° CPC Nombre del | Descripcion Técnica Garanti Unidad Cantida | Valor | Valor
Ite Bien, a de unitar | total
m Servicio, Técnica | Medida io sin IVA
Obra ylo /
Consultoria Servicio
)
1 3212920127 | Archivadore Producto: Archivador | N/A UN 2.50 112.50
s Lomo 8cm | Plastificado

Direccion: Edificio CIS ECU-911,
Av. Samborondon Km 0,5

Codigo postal: 0
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Capacidad: 450 hojas
aproximadamenteArchivador: 2

anillos
Color: Azul Marino
2 326000227 Folder Tapa | Modelo: Carpeta plastico con | N/A UN 80 0.65 52.00
Plastica con | un lado transparente
bincha Dimensiones: 26 x 34 cm
Material: Plastico
Color: Azul Marino
Peso: 180g
3 3212920120 | Resmas de | Ancho:21 cm | N/A UN 75 3,30 247.50
Papel Bond Largo: 29,7 cm
Blancura: 88-100%
Color: Blanco
Gramaje: 75 g/m2
HUMEDAD Desde 3.7%
MATERIAL Papel
MODELO Papel bond A4 de
75 ar.

PESO Desde  2.20 kg
OPACIDAD Desde =2 a 70 %
UNIDAD Resmilla de 500

hojas
4 3699000124 | Caja de | Escribe, pinta y marca en casi | N/A x10 8 4.50 36.00
Marcadores | todos los materiales,
Permanente | incluyendo metal, cristal vy
s plastico.

Marcador  permanente  de
cuerpo redondo que brinda un
agarre preciso
Rinde méas de 450mts
Disponible en 4 colores de
tinta

5 326000116 | Cuadernos Producto:  Cuaderno/Modelo: | N/A UN 24 1,39 33.36
Académicos | UniversitarioTipo: clasico
Disefio: Color liso con puntos/
Variados (Segun
disponibilidad)Formato:
SimpleRayado:
Cuadriculado/Lineado:
Matematica 7mmCantidad: 100
Hojas/Papel:
50gr/m2Encuadernacion:
Anillado-  Espiral:  plastico-
Terminaciéon: Laminado en
couché Brillante- Tamafio:
25x20.2cm

Direccion: Edificio CIS ECU-911,

Av. Samborondon Km 0,5
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6 389110011 Pluma Descripcion: boligrafo clasico | N/A x10 16 2.00 32.00
Punta Fina | con cuerpo transparente para
Azul caja x | poder Vvisualizar la tinta.
10 Cuerpo: hexagonal no rueda
en la superficie de la mesay le
permite escribir con control y
comodidad. El color de la tapa
y el boton indican el color de la

tinta.

Longitud del producto:14,90
cm Peso05.76 grs
Material de fabricacion: del
barril Poliestireno
Colores disponibles: Negro,
Azul, rojo y verde
Composicién Resinas
termoplésticas, tinta a base de
colorantes orgéanicos y
solventes, punta con esfera de
tugsteno.

Longitud de escritura: 2.000
mts.

Valor agregado: Tapa

ventilada en cumplimiento con
las normas ISO 11540 / BS
7272-1 estandar.
Tamafio de punta.
Punta fina: 0,8mm.

7 3699000111 | Resaltadore | Rinde mas de 500mts | N/A UN 24 0,46 11.04
S varios | Su punta proporciona 3 anchos
colores de linea

Rendimiento trazo: 400 +-40 m
Ancho de trazo: 2, 3y 5 mm
Peso: 8.17 kg
Vida util: 24 meses

8 362701211 Borrador Calidad superior para un | N/A UN 24 0,2 4,8
Lapiz rendimiento de borrado de
primera
claseDesmoronamiento
minimoSin ftalatos ni

latexResistente al paso del
tiempoMejor rendimiento de
borrado con poco
desgasteDimensiones: 65 x 23
x 13 mmTipo: QuesoTamafio
Grande

Direccion: Edificio CIS ECU-911,

Av. Samborondon Km 0,5
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9 3692000129 | Cinta Tipo: Cinta para embalar | N/A UN 24 0,71 17.04
Embalaje Tafio: 48mm X 80yds
Transparent | Soporte: Polipropileno
e Biorientado
Color de Soporte:
Transparente

Adhesivo:  Caucho  natural
Adhesividad (PSTC-101): 5.3
N/25 mm (210 gr-flcm)
Material del Centro
(Tuco):Papel y Carton
Diametro del Centro (Tuco): 3

pulgadas (7.62 cm)
Espesor Total (PSTC-133):
0.045 mm
10 3699000113 | Almohadilla | Almohadilla Dactilar | N/A UN 3 0.69 2.07
2 para tinta Disefiada para proporcionar
impresiones dactilares claras y
permanentes.
Tinta color negro.
Secado rapido, facil limpieza
de los dedos.
No requiere solventes para ser
removida.
Brinda  mas de 1.000
impresiones.
11 351200022 Tinta para | Esta Tinta Para Huellero | N/A UN 3 1,49 4.47
almohadilla Dactilar para la captura de
impresiones digitales.

En un envase de 30 ml
Féacil de aplicar y limpiar, esta
tinta es compatible con una
variedad de aplicadores de
huellas dactilares, siendo una
herramienta  confiable para
cualquier proceso de
identificacion o verificacion.

12 4299500127 | Grapas 26/6 | Tamafio de grapa: 26/6 | N/A x5000ps | 24 1.00 24.00
5000pcs Longitud de grapa: 6mm c
Para engrapar volumen de 2 —
25 hojas

Calibre del alambre: 26 AWG
(041 mm de diametro)
Grapas galvanizadas y
resistentes.

13 335001012 | Goma en | PRODUCTO: Pegamento en | N/A UN 24 0.79 18.96
Barra 36gr barra EMVASE:
Envase cilindrico, Base
giratoria y tapa

hermética.MATERIAL:
Plastico.Peso:
369r.CARACTERISTICASNo
forma grumos.No contiene
disolventes.Pegado rapido y
duradero.No toxico.

Direccion: Edificio CIS ECU-911,

Av. Samborondon Km 0,5
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14 3699000112 | Tableros TABLERO APOYAMANOS | N/A UN 12 3.00 36.00
8 apoyamano ACRILICO A4/OFICIO
s Medidas: Estandar 23 cm x 33

cm. A5 17cm  x  24cm.
Material: Poli estireno Cristal
de 22mm de espesor
Mecanismo vy remaches:
metalico de alta resistencia
Peso: Estandar 213 gr. A5 150
ar.

Unidades: 1 Unidad

15 3212920150 | Sobres Sobres manila tamafio oficio | N/A UN 75 0,15 11.25
manila MEDIDA: 25 x 35 cm/F4
Oficio MATERIAL: Papel
COLOR: Amarillo
TIPO: Oficina
16 3699000178 | Estilete Modelo ESTILETES | N/A UN 24 1,69 40.56
metalico Dimensiones 16 cm
Material Metal- plastico
Color Varios colores
Peso 40 g

Presentacion 1 unidad

17 4299700252 | Tijera Tijera con punta semi- | N/A UN 24 2.17 52.08
Oficina roma.Cuchillas de acero
Grande inoxidable.Mango ergonémico

de superficie suave, ideal para
Uso en la oficina y el
hogar.Tamafio: 25 cm

18 3891107111 | Lapiz Portamina 0.5mm, Borrador y | N/A UN 30 4.75 142.50
portaminas sacapuntas incorporado
0,5 debajo de la tapa.
Carcasa de plastico para un
producto ligero.

Cuerpo: triangular, punta de
soporte de plomo limpia.
Empufiadura de goma, suave
al tacto, para una mayor
comodidad.

Material: Plastico Latén

19 389110719 Minas 0,5 Repuesto de minas para | N/A UN 30 0,31 9,3
portaminas.

Punta 0,5 mm, durezas 2B, B,
HB, H y 2H (Pack contiene
doce minas)
Formula: extrafuerte y flexible,
facil de borrar.

Direccion: Edificio CIS ECU-911,
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20 3212920158 | Notitas COLOR: Pastel | N/A UN 12 1,69 20.28
Adhesivas DIMENSION: 3" X 3"
CANTIDAD: Cinco colores x
500 hojas.
CARACTERISTICAS:
No mancha las superficies.
Removibles. Suave escritura.

21 448330011 Cajas de | Medidas: 40cm X 32.5cm X | N/A UN 12 2,30 27.60
carton para | 28cm.Marca

archivo Modelo: ARCHIVADOR DE
CARTON No.15 CON TAPA
BLANCO

Dimensiones: 40cm X 32.5cm
X 28cm
Material Carton
Color: El que disponga el
proveedor

Peso 807 g
Presentacién 1 unidad

22 3699000137 | Crema Contenido: 40 or | N/A UN 3 1,6 4,8
contadora No deja manchas ni residuos
de Billetes grasos

Color: blanco y edicion pastel
Férmula sanitizada MICRO-
CARE, elimina el 99.9% de las

bacterias.
23 3212920165 Banderitas TAMANO: 25X43 MMUSO: | N/A UN 8 0.69 5.52
POST-IT ideales para hacer indices,

identificar ~ paginas, otras
aplicaciones. CARACTERISTIC
A: Adhesivos
ESPECIALCOLOR: Variados

24 369200011 Cinta Cinta adhesiva Grande 1/2 x | N/A UN 12 1.00 12.00
adhesiva 72 YD cristalina.
cristalino Medida: 1/2 x 72 Yardas (12
1/2'x 72ydas | mm X 66 m)
Tipo: Cinta Scotch Cristal
Color: Cristalina
(Transparente)

Tamafio: Grande (72 yds)

25 281900111 Hilo  Chillo | Hilo Chillo 8/12 | N/A UN 3 2.95 8.85
8/12 50gr Peso: 250gramos/90 metros
8 colores vibrantes en un solo
hilo

Suave y versatil

Direccion: Edificio CIS ECU-911,

Av. Samborondon Km 0,5
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26 3699000113 | Separatas Modelo SEPARADORES A4 | N/A X10 8 0,69 5.52
de plastico | Dimensiones 21 x 30 cm
Ad Material Plastico
Color Varios colores
Peso 180 g
Presentacion funda de 10
unidades
27 369900019 Reglas Largo: 30 cm | N/A UN 24 0,59 14.16
Metélicas Ancho: 2.7 cm
30cm Grosor: 1 mm
Tipo de regla: Lineal
Material:  Metal  inoxidable
Tipo de uso: Profesional
Graduacion: Centimetros,
milimetros y pulgadas
Mas resistente que las reglas
comunes de plastico. No se
deforma.
28 3260000310 | Papelote Material: Papel periédico | N/A UN 60 0,15 9.00
periédico Peso: 45gr
Tamafio: 90x130 Cm.

* La unidad requirente deberd presentar como minimo una proforma que fundamente los valores unitarios y
valores totales sin IVA de cada producto o servicio esperado que conste en el detalle

SIMILARES, ETC.:

PRESUPUESTO o :
ESTIMADO: $1000.00 (Mil délares) Sin IVA
La proforma que debe presentar la unidad requirente debe
tener los siguientes datos:
1. Ruc: 1900219104001
2. Razobn Social: Alvarado Lozano Xavier Alonso
3. Fecha de emision: 19/02/2025
4. Direccion: Rosendo Alvear y Vicente Vélez
5. Ciudad: Gualaquiza
DATOS DE LA 6. Teléfono:072780803
FRIOLFOIRILAL 7. Correo Electronico: ventas.cya.0l@gmail.com
COTIZACIONES, PRINT | o /750 =22 (00, Torias: ya.L @gmat.
DE CONTRATACIONES | o' 5 ga. -0l

. Plazo de Entrega:5 dias laborables luego de legalizada la
orden de compra.

10. Garantias: 1 afio contra cualquier defecto de fabrica.

11. Forma de Pago: contra entrega

12. Validez de la Oferta o Vigencia de la Cotizacién:60 dias
13. Detallar los CPC.

14. Indique el medio probatorio mediante el cual consiguio la
proforma (de preferencia por correo electrénico): correo
electrénico que adjunto al documento.

ANALISIS DE
BENEFICIO, EFICIENCIA

Andlisis de Beneficio: Con la “Adquisicion de Materiales y
suministros de oficina, subactividad: Adquisicion de

Direccion: Edificio CIS ECU-911,
Av. Samborondén Km 0,5
Codigo postal: 092301/ Samboronddn-Ecuador
Teléfono: +593-4 2593-500
www.gestionderiesgos.gob.ec
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O EFECTIVIDAD:

materiales y suministros de oficina para la Coordinacion
Zonal 7 de Gestion de Riesgos”, se busca cumplir de forma
Optima con las actividades administrativas, técnicas,
operativas de la coordinacién Zonal 7 de Gestién de Riesgos
relacionadas a la atencion al usuario y a las actividades
propias del diario desarrollo laborar.

Andlisis de Eficiencia: Mediante el Proceso de Contratacion
planteado por la entidad que pretende ejecutar la
“‘Adquisicion de Materiales y suministros de oficina,
subactividad: Adquisicién de materiales y

suministros de oficina para la Coordinacion Zonal 7 de
Gestion de Riesgos”, se busca brindar un buen manejo
administrativo y operativo de la Coordinacion Zonal 7de
Gestién de Riesgos.

Andlisis de Efectividad Mediante la presente contratacién la
efectividad y cumplimiento se vera reflejada en brindar un
buen servicio a los usuarios beneficiarios.

APLICACION DE
COMPRAS PUBLICAS
SOSTENIBLES:

El proveedor adjudicado debera entregar los suministros de
oficina nuevos de paquete, de calidad, totalmente
empacados, no caducados, en Optimas condiciones
respetando la descripcion técnica, la garantia técnica y la
unidad de medida descritas.

OBSERVACIONES /
RECOMENDACIONES:

Los materiales de oficina deberan ser entregados en la
ciudad de Loja, en el edificio de la Coordinacién Zonal 7 de la
Gestion de Riesgos ubicada en la calle principal: Av. Pio
Jaramillo Alvarado 749-59 y Secundaria: Benjamin Franklin.
Sector La Argelia

Fecha de Elaboracién: 27/02/2025

Elaborado por:

Revisado por: Aprobado por:

mado el ectroni ca

ADAL T “FRARE 560
JARAM LLO JARAM LLO

Analista Técnico

Directora Zonal 7 de
Gestion de Riesgos —
Encargada

Coordinador Zonal 7 de
Gestion de Riesgos

Av. Samborondon Km 0,5
Codigo postal: 0923
Teléfono: +593-4 2593-500

www.gestionderiesgos.gob.ec
Version 6.0

Nombre: Lic. Orfa Victoria | Nombre: Ing. Vanessa C. | Nombre: Ing. Adali
Pacheco Rodriguez. Banda Luzuriaga. Jaramillo Jaramillo.
Direccion: Edificio CIS ECU-911,
1/ Samboronddn-Ecuador H WUEVD
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