
Actividad Detalle Observación Responsable 

Invitación Evento 

Rendición de 

Cuentas 

Generar las invitaciones a las 

autoridades de la provincia, Zona, 

autoridades institucionales,  es 

necesario se incluya también procesos 

comunitarios aquí nos puede ayudar  Ing. 

Jenny Conchago con el Proceso de los 

Comités Comunitarios, incluir algún 

proceso educativo, a fin de tener aforo en 

la rendición de cuentas. ONG  con las 

que se viene coordinando procesos y 

proyectos. 

Las Invitaciones salen 

con Firma del CZ 

Si el caso lo amerita 

hay que reenviar por 

correo electronico/ o 

entregas fisicas de las 

invitaciones 

Martha Jaén 

 logística del 

salón - Teatro 

león

Hay que preparar la logística del salón - 

Teatro león , esto incluye limpieza, 

insumos de limpieza, arreglo Floral, 

Sonido y video, contemplar costo de los 

insumos de limpieza , posible plan de 

contingencia por evento de 

concentración masiva

 

Plan de contingencia 
Victor Robalino 

Presentación 

con informacion 

de año 2023 

Desde la gestión de Planificación se esta 

trabajando en la recopilación de 

información y ppt para el proceso de 

deliberación pública. 

Adriana 

Gavilanes 

 Refrigerio, 

costos y 

proveedor, 

Si se va a dar algún tipo de refrigerio, 

costos y proveedor, o si se va a dar algún 

recuerdo como esfero, cajas con 

bocaditos, etc, pueda realizar las 

cotizaciones de acuerdo al 

requerimiento y autorización de 

autoridades zonales. 

Kleber Paredes 

 Logística del día 

del evento Maestro de Ceremonia  Carlos Hidalgo 

LOGISTICA PARA EL EVENTO DE DELIBERACIÓN PÚBLICA RENDICION DE CUENTAS DE LA 

COORDINACIÓN ZONAL 3 PERIODO ENERO -DICIEMBRE DE 2023 



Protocolo Delegar responsable a fin de coordinar 

con alguna institución educativa. Paúl Ramos 

 Agenda del 

evento - guion 

del evento

Frases de Gestión de Riesgos de 

Desastre 

Jenny Conchago

Consolidar la 

Información 

 Archivos , Hinmo Nacional, video 

Institucional, etc… 
Luís Lopéz 

Arreglo del Local 

Ubicar manteleria con colores 

institucionales, flores, banner, pantalla, 

bandera del Ecuador, Bandera 

Institucional, Atril,  sonido, pruebas de 

sonido, microfonos 

Solicitud de 

materiales a la bodega 

Institucional, 

Movilización para 

llevar la logistica, ver 

manteles limpios 

Victor Vragas 

Victor Robalino 

Patricio Hidalgo 

Paul Ramos 

Jenny Conchago 

Adriana 

Gavilanes 

Registro de 

Asistencia 

Ubicar mesa para registro de asistencia 

al ingeso del Auditorio, carpetas esferos 

registro de asistencia 

impresos 

Protocolo

Jenny Conchago 

Adriana 

Gavilanes 

Protocolo para el 

evento 

Movilización,ubicación en el  evento,  

entrega de refrigerios 
Coordinar los tiempos Victor Vargas / 

Paúl Ramos 

Agenda del 

Evento 

 Revisar, presentar, autoridades, 

públicos 
Identificar principales 

autoridades 

Maestro de 

Ceremonia 

Plan de 

Contingencia 

Recomendciones Generales del Plan de 

Contingencia 
Audio con medidas de 

prevención 

Victor Robalino 

Evento de 

Rendición de 

Cuentas 

Dar a conocer a la Ciudania, autoridades, 

los resultados de la SNGR alcanzados 

durante el periodo Enero- Diembre 2023 

Presentacion de 

Resultados año 2023 

 Ing. Nelsón 

Guaman 

Coordinador 

Zonal 3 de 

Gestión de 

Riesgos  

Aportes 

Ciudadanos 

Entrega de Formulario y esferos, al 

público 

Durante la 

presentación de 

Resultados 

Protocolo 

Video 

Institucional de 

actividades 

ejecutadas 

Actividades ejecutadas durante el año 

2023, fotos y acciones realizadas en 

territorio 

Proyeccion / espacios 

para selección de 

preguntas 

Jenny Conchago 

Durante el Evento 



Sistematización 

de Aportes 

Ciudadanos 

1. Seleccionar y dar respuesta, a fin de 

dar a conocer a la ciudadania - Durante 

el proceso de deliberación Pública. 

2. Sistematizar para incluir en el informe 

de Rendición de Cuentas 

Respuestas por 

unidades de acuerdo 

a los pedidos 

ciudadanos 

Biron Suqui 

Victor Robalino

Adriana 

Gavilanes 

Jenny Conchago 

Ana Moreano 

Respuestas a los 

Aportes 

Ciudadanos 

Dar respuesta a las inquietudes 

presentadas, Felicitaciones, Quejas y 

Preguntas

Clausura Clausura del Evento 

Bocaditos 
Entrega de bocaditos a las autoridades y 

públicos Entregar a la salida del 

auditorio 

Protocolo 

Desmontaje de los materiales 

Limpieza del Local 

Ing. Nelson 

Guamán 

Coordinador 

Zonal 3  

Despues del Evento 

Todo el Equipo de 

la CZ3 



De : ADRIANA N. GAVILANES FREIRE
<adriana.gavilanes@gestionderiesgos.gob.ec>

Asunto : Re: Rendición de Cuentas de la CZ3
Para : Nelson S. Guamán <coordinacion_zonal3@gestionderiesgos.gob.ec>, Ana

Moreano, Encargada <direccion_zonal3@gestionderiesgos.gob.ec>
CC : EULALIA E. BENITEZ CEVALLOS

<eulalia.benitez@gestionderiesgos.gob.ec>, LUIS A. LOPEZ FALCONI
<luis.lopez@gestionderiesgos.gob.ec>, FRANCISCA J. PAZMINO AMON
<francisca.pazmino@gestionderiesgos.gob.ec>, MARTHA J. JAEN CANAR
<martha.jaen@gestionderiesgos.gob.ec>, Victor H. Robalino Tapia
<victor.robalino@gestionderiesgos.gob.ec>, Victor A. Vargas A.
<victor.vargas@gestionderiesgos.gob.ec>, KATYA D. ARAGÓN GAYAS
<katya.aragon@gestionderiesgos.gob.ec>, rosa espinoza
<rosa.espinoza@gestionderiesgos.gob.ec>, PAUL H. RAMOS GUIJARRO
<paul.ramos@gestionderiesgos.gob.ec>, JENNY E. CONCHAGO OZORIO
<jenny.conchago@gestionderiesgos.gob.ec>, CARLOS V. HIDALGO
BARRENO <carlos.hidalgo@gestionderiesgos.gob.ec>, BIRON R. SUQUI
YAURIPOMA <biron.suqui@gestionderiesgos.gob.ec>, Kleber M. Paredes F.
<kleber.paredes@gestionderiesgos.gob.ec>, ANDRES A. AGUILAR
SALAZAR <andres.aguilar@gestionderiesgos.gob.ec>, Daniel Bustos
Paredes <daniel.bustos@gestionderiesgos.gob.ec>

Zimbra: adriana.gavilanes@gestionderiesgos.gob.ec

Re: Rendición de Cuentas de la CZ3

mar, 26 de mar de 2024 14:24
8 ficheros adjuntos

Estimadas Autoridades y Compañeros 

Se adjunta actividades  y responsables a fin de revisar y delegar para la ejecución del evento de rendición de
cuentas para el día Jueves 28 de marzo de 2024 

De: "ADRIANA N. GAVILANES FREIRE" <adriana.gavilanes@gestionderiesgos.gob.ec>
Para: "Nelson S. Guamán" <coordinacion_zonal3@gestionderiesgos.gob.ec>, "Ana Moreano, Encargada"
<direccion_zonal3@gestionderiesgos.gob.ec>
CC: "EULALIA E. BENITEZ CEVALLOS" <eulalia.benitez@gestionderiesgos.gob.ec>, "LUIS A. LOPEZ
FALCONI" <luis.lopez@gestionderiesgos.gob.ec>, "FRANCISCA J. PAZMINO AMON"
<francisca.pazmino@gestionderiesgos.gob.ec>, "MARTHA J. JAEN CANAR"
<martha.jaen@gestionderiesgos.gob.ec>, "Victor H. Robalino Tapia"
<victor.robalino@gestionderiesgos.gob.ec>, "Victor A. Vargas A." <victor.vargas@gestionderiesgos.gob.ec>,
"KATYA D. ARAGÓN GAYAS" <katya.aragon@gestionderiesgos.gob.ec>, "rosa espinoza"
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<rosa.espinoza@gestionderiesgos.gob.ec>, "PAUL H. RAMOS GUIJARRO"
<paul.ramos@gestionderiesgos.gob.ec>, "JENNY E. CONCHAGO OZORIO"
<jenny.conchago@gestionderiesgos.gob.ec>, "CARLOS V. HIDALGO BARRENO"
<carlos.hidalgo@gestionderiesgos.gob.ec>, "BIRON R. SUQUI YAURIPOMA"
<biron.suqui@gestionderiesgos.gob.ec>, "Kleber M. Paredes F." <kleber.paredes@gestionderiesgos.gob.ec>,
"ANDRES A. AGUILAR SALAZAR" <andres.aguilar@gestionderiesgos.gob.ec>, "Daniel Bustos Paredes"
<daniel.bustos@gestionderiesgos.gob.ec>
Enviados: Viernes, 22 de Marzo 2024 17:06:26
Asunto: Re: Rendición de Cuentas de la CZ3

Estimadas Autoridades 

Buenas tardes, se adjunta presentación  de rendición de cuentas, con los datos enviados por las unidades
técnicas y resumen del presupuesto ejecutado. 

https://drive.google.com/drive/folders/1x9A0SdyZoIMrhP1PD0WfFDctFxesvHmh?usp=drive_link

Por favor para su revisión,  a fin que se contemplen todos los datos y situaciones de la gestión institucional
realizada, así como el tiempo de exposición 

Quedo atenta a  sus indicaciones 

De: "MARTHA J. JAEN CANAR" <martha.jaen@gestionderiesgos.gob.ec>
Para: "ADRIANA N. GAVILANES FREIRE" <adriana.gavilanes@gestionderiesgos.gob.ec>
CC: "Ana Moreano, Encargada" <direccion_zonal3@gestionderiesgos.gob.ec>, "Nelson S. Guamán"
<coordinacion_zonal3@gestionderiesgos.gob.ec>, "EULALIA E. BENITEZ CEVALLOS"
<eulalia.benitez@gestionderiesgos.gob.ec>, "LUIS A. LOPEZ FALCONI"
<luis.lopez@gestionderiesgos.gob.ec>, "FRANCISCA J. PAZMINO AMON"
<francisca.pazmino@gestionderiesgos.gob.ec>, "martha jaen" <martha.jaen@gestionderiesgos.gob.ec>
Enviados: Viernes, 22 de Marzo 2024 11:34:06
Asunto: Re: Rendición de Cuentas de la CZ3

Estimada Adriana

En referencia a correos que anteceden, me permito informar a ustedes, que se realizó las respectivas
invitaciones a todas las Autoridades de la CZ3, referente a la tarea asignada  para que asistan a tan importante
evento  de nuestra institución; me permito agradecer la colaboración y coordinación  de las compañeras Eulalia
Benitez y Jakeline Pazmiño, para dar cumplimiento a la disposición emitida.
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De: "Ana Moreano, Encargada" <direccion_zonal3@gestionderiesgos.gob.ec>
Para: "ADRIANA N. GAVILANES FREIRE" <adriana.gavilanes@gestionderiesgos.gob.ec>
CC: "Nelson S. Guamán" <coordinacion_zonal3@gestionderiesgos.gob.ec>, "EULALIA E. BENITEZ
CEVALLOS" <eulalia.benitez@gestionderiesgos.gob.ec>, "MARTHA J. JAEN CANAR"
<martha.jaen@gestionderiesgos.gob.ec>, "Victor H. Robalino Tapia"
<victor.robalino@gestionderiesgos.gob.ec>, "JENNY E. CONCHAGO OZORIO"
<jenny.conchago@gestionderiesgos.gob.ec>, "KATYA D. ARAGÓN GAYAS"
<katya.aragon@gestionderiesgos.gob.ec>, "PAUL H. RAMOS GUIJARRO"
<paul.ramos@gestionderiesgos.gob.ec>, "BIRON R. SUQUI YAURIPOMA"
<biron.suqui@gestionderiesgos.gob.ec>, "Kleber M. Paredes F." <kleber.paredes@gestionderiesgos.gob.ec>,
"LUIS A. LOPEZ FALCONI" <luis.lopez@gestionderiesgos.gob.ec>, "Victor A. Vargas A."
<victor.vargas@gestionderiesgos.gob.ec>, "ALVARO M. ALVAREZ LLANOS"
<alvaro.alvarez@gestionderiesgos.gob.ec>, "LORENA TORRES JUÑA"
<lorena.torres@gestionderiesgos.gob.ec>, "CARLOS V. HIDALGO BARRENO"
<carlos.hidalgo@gestionderiesgos.gob.ec>
Enviados: Martes, 12 de Marzo 2024 10:44:56
Asunto: Re: Rendición de Cuentas de la CZ3

Estimada Adriana

Se acoge la sugerencia de los compañeros responsables, favor dar seguimiento con cada uno de ellos.

De: "ADRIANA N. GAVILANES FREIRE" <adriana.gavilanes@gestionderiesgos.gob.ec>
Para: "Ana Moreano, Encargada" <direccion_zonal3@gestionderiesgos.gob.ec>, "Nelson S. Guamán"
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<coordinacion_zonal3@gestionderiesgos.gob.ec>
CC: "EULALIA E. BENITEZ CEVALLOS" <eulalia.benitez@gestionderiesgos.gob.ec>, "MARTHA J. JAEN
CANAR" <martha.jaen@gestionderiesgos.gob.ec>, "Victor H. Robalino Tapia"
<victor.robalino@gestionderiesgos.gob.ec>, "JENNY E. CONCHAGO OZORIO"
<jenny.conchago@gestionderiesgos.gob.ec>, "KATYA D. ARAGÓN GAYAS"
<katya.aragon@gestionderiesgos.gob.ec>, "PAUL H. RAMOS GUIJARRO"
<paul.ramos@gestionderiesgos.gob.ec>, "BIRON R. SUQUI YAURIPOMA"
<biron.suqui@gestionderiesgos.gob.ec>, "Kleber M. Paredes F." <kleber.paredes@gestionderiesgos.gob.ec>,
"LUIS A. LOPEZ FALCONI" <luis.lopez@gestionderiesgos.gob.ec>, "Victor A. Vargas A."
<victor.vargas@gestionderiesgos.gob.ec>, "ALVARO M. ALVAREZ LLANOS"
<alvaro.alvarez@gestionderiesgos.gob.ec>, "LORENA TORRES JUÑA"
<lorena.torres@gestionderiesgos.gob.ec>, "CARLOS V. HIDALGO BARRENO"
<carlos.hidalgo@gestionderiesgos.gob.ec>
Enviados: Martes, 12 de Marzo 2024 9:35:53
Asunto: Rendición de Cuentas de la CZ3

Estimadas Autoridades y compañeros 

Buenos Días, para el proceso de rendición de cuentas de la Coordinación Zonal 3 de Gestión de Riesgos:   ya
esta confirmado el Teatro León de la Ciudad de Riobamba, calles España y Primera Constituyente, para el jueves
28 de marzo 2024 a las 10h00 para el proceso de rendición de cuentas de la Coordinación Zonal 3 de Gestión de
Riesgos. 

Actividad  Detalle  Observación  Responsable 

Invitación Evento
Rendición de
Cuentas 

Es importante se pueda generar las invitaciones a
las autoridades de la provincia, Zona, autoridades
institucionales - Para este proceso de acuerdo
asignación del equipo de rendición de cuentas lo
Lidera Lcda. Martha Jaén con el resto de
compañeras secretarias de las provincias, es
necesario se incluya también procesos
comunitarios aquí nos puede ayudar  Ing. Jenny
Conchago con el Proceso de los Comités
Comunitarios, incluir algún proceso educativo, a fin
de tener aforo en la rendición de cuentas. ONG 
con las que se viene coordinando procesos y
proyectos. 

Las Invitaciones
salen con Firma del
CZ
Si el caso lo
amerita hay que
reenviar por correo
electrónico/ o
entregas físicas de
las invitaciones 

Martha Jaén 

 logística del salón -
Teatro león

Hay que preparar la logística del salón - Teatro
león , esto incluye limpieza, insumos de limpieza,
arreglo Floral, Sonido y video, contemplar costo de
los insumos de limpieza , posible plan de
contingencia por evento de concentración masiva

 Estimar costos
Plan de
contingencia 

Víctor Robalino 

Presentación con
informacion de año
2023 

Desde la gestión de Planificación se esta
trabajando en la recopilación de información y ppt
para el proceso de deliberación pública. 

  Adriana Gavilanes 

 Refrigerio, costos y
proveedor, 

Si se va a dar algún tipo de refrigerio, costos y
proveedor, o si se va a dar algún recuerdo como
esfero, cajas con bocaditos, etc, pueda realizar las
cotizaciones de acuerdo al requerimiento y
autorización de autoridades zonales. 

  Kleber Paredes 

 Logística del día del
evento  Maestro de Ceremonia   Delegar   

Protocolo  Delegar responsable a fin de coordinar con alguna
institución educativa.    Paúl Ramos 

 Agenda del evento
- guion del evento Frases de Gestión de Riesgos de Desastre    Jenny Conchago. 

Consolidar la
Información 

 Archivos , Hinmo Nacional, video Institucional,
etc…    Luís López 

Evento Cultural  coordinar con alguna Institución    Jenny Conchago. 

Estimadas Autoridades para su revisión, se sugieren los siguientes analistas a fin de coordinar cada actividad,
para su revisión y autorización, a manera que se avance con el proceso, se ira identificando mas requerimientos
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a fin de coordinar y garantizar la ejecución del evento. 

De: "Ana Moreano, Encargada" <direccion_zonal3@gestionderiesgos.gob.ec>
Para: "ADRIANA N. GAVILANES FREIRE" <adriana.gavilanes@gestionderiesgos.gob.ec>, "PABLO A.
GUDIÑO BAQUERO" <pablo.gudino@gestionderiesgos.gob.ec>
CC: "EULALIA E. BENITEZ CEVALLOS" <eulalia.benitez@gestionderiesgos.gob.ec>
Enviados: Lunes, 11 de Marzo 2024 13:39:32
Asunto: Re: Permiso Institucional - lógistica del teatro león para rendición de cuentas

Estimada Adri

Se autoriza el permiso institucional, favor informar avances.

De: "ADRIANA N. GAVILANES FREIRE" <adriana.gavilanes@gestionderiesgos.gob.ec>
Para: "Ana Moreano, Encargada" <direccion_zonal3@gestionderiesgos.gob.ec>
CC: "PABLO A. GUDIÑO BAQUERO" <pablo.gudino@gestionderiesgos.gob.ec>, "EULALIA E. BENITEZ
CEVALLOS" <eulalia.benitez@gestionderiesgos.gob.ec>
Enviados: Lunes, 11 de Marzo 2024 11:12:05
Asunto: Permiso Institucional - lógistica del teatro león para rendición de cuentas

Estimada Directora 
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Con un atento saludo, a fin de coordinar la logística para el proceso de rendición de Cuentas de la Coordinación
Zonal 3, se solicita autorizar permiso del Sr. Pablo Guidiño (mensajero) a fin de que pueda acercar a las oficinas
del Gad de Riobamba y solicitar el contacto del administrador del Teatro Léon y requerimiento a fin de coordinar
la limpieza e insumos que se requieran llevar para el día 28 de marzo de 2024. 

Permiso institucional desde las 11h00 hasta 12 h00 
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