1 REPUBLICA Secretaria Nacional
DEL ECUADOR de Gestion de Riesgos

Principales funciones del Especialista de Adquisiciones y Contrataciones
(EAC-EGP)

El EAC-EGP debe cumplir con las siguientes funciones y responsabilidades ante el Programa:
1.1. Generales:

a. Trabajar coordinadamente con los miembros del EGP, el OE, los OSE y otros actores
involucrados para implementar oportunamente el Programa, asegurando conforme a
sus competencias, el cumplimiento de presupuestos, cronogramas, alcance, calidad,
gestion de riesgos y satisfaccion de los interesados, de acuerdo con lo estipulado en
la MdR, Contrato de Préstamo, el ROP y demas normas y politicas que rigen la
ejecucion del Programa.

b. Actuar como punto focal de adquisiciones del Programa, gestionando y dando apoyo
transversal en la materia al OE y los OSE.

c. Gestionar oportunamente la implementacion del Plan de Adquisiciones del Programa,
en coordinacién con los miembros del EGP, el OE, los OSE.

d. Involucrarse activamente en la definicion de politicas, procedimientos e instrumentos
para la ejecutar las adquisiciones del Programa.

e. Cumplir y hacer cumplir los lineamientos de adquisiciones aplicables al Programa,
conforme a lo establecido en el Capitulo jError! No se encuentra el origen de la
referencia. de este ROP.

1.2. Anivel de Planificacion:

a. Desarrollar el Plan de Adquisiciones del Programa con base en la planificacién
vigente suministrada por el EPME-EDG, empleando el Portal del Cliente del BID o
cualquier otro sistema que el BID determine a lo largo de la ejecucién del Programa.

b. Preparar los insumos necesarios para gestionar ante el Banco la aprobacion del PA,
sus ajustes o cambios que sean requeridos, una vez que estos ajustes se hayan
viabilizado por parte del CGP-EGP y la EPME-EDG.

c. Involucrarse activamente en los ejercicios de planificacién del Programa de manera
articulada con el OE, los OSE y otros actores involucrados (Ejem. GADs,
Comunidades)?.

d. Gestionar oportunamente la presentacion ante el Banco, de las actualizaciones al
Plan de Adquisiciones conforme los plazos contractuales.

e. Verificar oportunamente que el OE y los OSE cuenten con presupuesto suficiente
para ejecutar las adquisiciones planificadas.

f.  Apoyar al ET-EGP para desarrollar con el OE, los OSE y otros actores que
correspondan, los planes para gestionar los riesgos y oportunidades identificadas
en materia de adquisiciones.

1.3. Anivel de Ejecucion Técnica y de Adquisiciones?:

a. Apoyar al ET-EGP en la coordinacién con las Unidades Requirentes del OE o los RT-
OSE para que se generen los documentos de sustento de las adquisiciones, entre los
principales: especificaciones técnicas -ET- o términos de referencia -TDR-, criterios

1 Asegurarse que los presupuestos para la adquisicion de bienes mediante LPI, consideren cotizaciones vigentes y el INCOTERM
CIP conforme las politicas de adquisicion GN-2349-15.

2 Las responsabilidades sefialadas en este acapite corresponden a lineamientos generales, siendo las responsabilidades del
Capitulo VI una exposiciéon mas especifica.
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de seleccion y calificacion -CSC-, estudios de mercado -EM, informes de creacion de
la necesidad, documentos para avales de MEF y MINTEL, otros requeridos.

b. Revisar los términos de referencia y/o especificaciones técnicas y estudios de
mercado de las adquisiciones del Programa a cargo del OE o los OSE para asegurar
su alineacién con las politicas de adquisiciones y contrataciones del BID, y otros
instrumentos aplicables en la materia; y, en caso de ser necesario participar en
reuniones o acciones de trabajo conjunto que permitan resolver las observaciones de
manera agil, a fin de acordar y finiquitar los documentos dentro de plazos
establecidos en la planificacion.

c. Elaborar los documentos precontractuales (Pliegos de contratacién) en formato BID
de todos los procesos de adquisiciones financiados con los recursos del crédito
dentro de los plazos establecidos en la planificacién, y con base en los documentos
de sustento de las adquisiciones acordados entre el EGP y la entidad contratante.

d. Preparar los insumos necesarios para gestionar ante el Banco todas las no
objeciones que se requieran para contratar las adquisiciones planificadas del
Programa a cargo del OE y los OSE.

e. Concientizar al menos una vez al afilo o cuando sea necesario, al personal del OE y
los OSE involucrado en las etapas precontractual y contractual de las adquisiciones
del Programas.

f. Gestionar, asesorar y monitorear la adecuada implementacion de las adquisiciones a
cargo del OE y los OSE con base en las Politicas de Adquisiciones del Banco y
demas normas aplicables.

g. Gestionar con el OE y los OSE el cumplimiento de los planes de accién para mitigar
los riesgos 0 aprovechar las oportunidades en materia de adquisiciones y estar alerta
para gestionar nuevos riesgos u oportunidades que se activen.

h. Establecer formatos de documentos para la etapa de evaluacién de ofertas de las
adquisiciones planificadas en el Programa, que consideren los requisitos de las
politicas de adquisicién y contratacién del Banco y otros requerimientos aplicables,
asegurando su socializacion oportuna y entendimiento por parte del personal que los
utilizara en el OE y los OSE.

i. Analizar y en caso de considerarse viables, preparar los insumos necesarios para
gestionar ante el Banco las modificaciones a los contratos suscritos por el OE y los
OSE, siguiendo los lineamientos del Capitulo VI de este ROP.

A nivel de Seguimiento, Rendicion de Cuentas y Evaluacion

a. Realizar un seguimiento mensual del cumplimiento de plan de adquisiciones y
mantener actualizado el Plan de Adquisiciones Unico del Programa con base en los
avances que presentan los procesos en su fase precontractual y contractual (pagos
de los contratos suscritos); y, presentar los resultados del seguimiento y el PA
actualizado en un informe mensual

b. Identificar y comunicar oportunamente a los OE y los OSE desvios o hallazgos que
afecten el cumplimiento del plan de adquisiciones, e informar a las instancias con
capacidad de resolucion agil, cuando aplique;

3 Incluye promover a través del BID u otras fuentes, el fortalecimiento de conocimientos al personal técnico y administrativo del OE
y los OSE, sobre la aplicacion del INCOTERM CIP, y las tareas que debe cumplir la entidad contratante frente al pago de los
derechos de aduana e impuestos y otras acciones necesarias para la importacién oportuna.
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c. Implementar un repositorio digital de todas las adquisiciones del Programa en
coordinacién con el OE y los OSE, siguiendo los lineamientos del Capitulo VI de este
ROP.4

d. Suministrar oportunamente la informacién de adquisiciones para la confeccién de los
Informes de avance mensual y trimestral para el OE, el Informe de Avance Semestral
del Programa (Informe PMR para el BID), Evaluaciones Externas, Auditorias
Financieras y cualquier otra instancia de rendicién de cuentas y supervision;

1.5. A nivel de acciones correctivas

a. Verificar que la distribucion de responsabilidades (Gobernanza de gestién del
programa) permita ejecutar integral y oportunamente el Programa, asi como aplicar
acciones correctivas agiles y efectivas en la materia de adquisiciones; y, de ser el
caso informar al CGP-EGP para que aplique mejoras.

b. Para todos los desvios o hallazgos que afecten razonablemente el cumplimiento de
la planificacién y los resultados del Programa, disefiard planes de accién para
atender los hallazgos, con la participacién y compromiso de todos los involucrados.

c. Gestionar el cumplimiento oportuno de los planes de accion correctivos en materia
de adquisiciones del Programa en coordinacion con el OE y los OSE.

1.6. A nivel de sostenibilidad y mantenimiento

a. Verificar la aplicacion de un procedimiento agil y juridicamente viable®> para la
transferir los activos (de las obras o bienes) financiados por el Programa a los
actores que seran responsables de la operacién y mantenimiento.

1.7. Cumplir con otras tareas o0 responsabilidades que le correspondan, para ejecutar
oportunamente el Programa.

Nota: Funciones tomada del Reglamento Operativo (ROP) del Programa FORTALECIMIENTO
DEL SISTEMA NACIONAL DE ALERTA TEMPRANA ANTE MULTIPLES AMENAZAS (EC-
L1285)

4 Este repositorio formara parte del repositorio integral de informacion del Programa y de ninguna manera debera desarrollarse de
manera aislada.
® Enmarcado en la normativa nacional para la transferencia de activos publicos.
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