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TERMINOS DE REFERENCIA

1. ANTECEDENTES

La Coordinacion Zonal 9 [CZ9] como entidad del Estado central perteneciente al poder
ejecutivo, mantiene un parque automotor necesario para la movilizacién de funcionarios
de la CZ9 en cumplimiento de la misién institucional sefialada en:

Constitucion de la Republica del Ecuador

Art. 389.- El Estado protegerd a las personas, las colectividades y la naturaleza frente a los efectos
negativos de los desastres de origen natural o antrépico mediante la prevencion ante el riesgo, la
mitigacién de desastres, la recuperacidon y mejoramiento de las condiciones sociales, econédmicas y
ambientales, con el objetivo de minimizar la condicion de vulnerabilidad.

(...) El Estado ejercera la rectoria a través del organismo técnico establecido en la ley. Tendra como
funciones principales, entre otras:

1. Identificar los riesgos existentes y potenciales, internos y externos que afecten al territorio
ecuatoriano.

2. Generar, democratizar el acceso y difundir informacidn suficiente y oportuna para gestionar
adecuadamente el riesgo.

3. Asegurar que todas las instituciones publicas y privadas incorporen obligatoriamente, y en
forma transversal, la gestion de riesgo en su planificacién y gestion.

4. Fortalecer en la ciudadania y en las entidades publicas y privadas capacidades para
identificar los riesgos inherentes a sus respectivos ambitos de accidn, informar sobre ellos,
e incorporar acciones tendientes a reducirlos.

5. Articular las instituciones para que coordinen acciones a fin de prevenir y mitigar los riesgos,
asi como para enfrentarlos, recuperar y mejorar las condiciones anteriores a la ocurrencia
de una emergencia o desastre.

6. Realizar y coordinar las acciones necesarias para reducir vulnerabilidades y prevenir,
mitigar, atender y recuperar eventuales efectos negativos derivados de desastres o
emergencias en el territorio nacional.

7. Garantizar financiamiento suficiente y oportuno para el funcionamiento del Sistema, y
coordinar la cooperacion internacional dirigida a la gestion de riesgo

La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica

Art. 4.- Principios. - Para la aplicacidn de esta Ley y de los contratos que de ella deriven, se
observaran los principios de legalidad, trato justo, igualdad, calidad, vigencia tecnoldgica,
oportunidad, concurrencia, transparencia, publicidad; y, participacidn nacional.

La Secretaria de Gestion de Riesgos tiene como misidn institucional, liderar el Sistema Nacional
Descentralizado de Gestidn de Riesgos para garantizar la proteccidn de personas y colectividades de
los efectos negativos de desastres de origen natural o antrépico, mediante la generacién de
politicas, estrategias y normas que promuevan capacidades orientadas a identificar, analizar,

Secretaria de Gestiéon de Riesgos

Coordinacién Zonal 9 T
Av. 6 de Diciembre N44-125 yv Av. Rio Coca Pégina 1de 11 E‘ \
Quito - Ecuador \ -

+5

www.gestionderiesgos.gob.ec

3-2-4431218 / 4431207



V2
Gobierno
delEcuador

GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE
prevenir y mitigar riesgos para enfrentar y manejar eventos de desastre; asi como para recuperary
reconstruir las condiciones sociales, econdmicas y ambientales afectadas por eventuales
emergencias o desastres, razén por la cual posee vehiculos y motos distribuidos a nivel nacional y
se requiere el servicio de localizacién de su parque automotor para el cumplimiento de la Normativa
Vigente y el control y seguimiento de la flota vehicular a nivel nacional de la entidad.

La Coordinacién Zonal 9 de Gestidon de Riesgos actualmente Coordinacién Zonal 9 del Servicio
Nacional de Gestidon de Riesgos y Emergencias, es un ente descentralizado de la Secretaria de
Gestion de Riesgos actualmente Servicio Nacional de Gestion de Riesgos y Emergencias quien como
lo seiala:

RESOLUCION N° SGR-039-2014: Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la
Secretaria de Gestion de Riesgos.

(...)

Art. 2.- Procesos de la Secretaria de Gestion de Riesgos.- Para cumplir con “Liderar el Sistema
Nacional Descentralizado de Gestién de Riesgos para garantizar la proteccién de personas y
colectividades frente a los efectos negativos de emergencias y desastres de origen natural o
antropicos, mediante medidas estructurales y no estructurales que promuevan capacidades
orientadas a identificar, analizar, prevenir y mitigar riesgos para enfrentar y manejar eventos
adversos; asi como para recuperar y reconstruir las condiciones sociales, econémicas y ambienta/es
afectadas por eventuales emergencias o desastres”, se ha definido dentro de su estructura los
procesos gobernantes, procesos sustantivos, habilitantes de asesoria y de apoyo.

La Coordinacidn Zonal 9 de Gestidn de Riesgos dentro de los procesos desconcentrados del Estatuto
Organico por procesos de la Secretaria de Gestiéon de Riesgos, segin el numeral 11.4.1.1. es
responsabilidad del Coordinador Zonal 9 de Gestion de Riesgos: “6. Aprobar y disponer la
tramitacién y pago de las adquisiciones, abastecimientos, conservacién y utilizacién de los bienes
muebles, materiales, vehiculos, equipos, suministros y utiles de oficina, en base a las leyes, normas,
reglamentos pertinentes y planes operativos zonales”.

Entre las actividades principales de la Coordinacidn Zonal 9, se encuentra la asistencia humanitaria,
las evaluaciones iniciales, el andlisis de riesgos, el fortalecimiento de capacidades, la respuesta a
desastres, inspecciones de riesgos, movimiento de personal 24/7 entre otras actividades que
requieren la movilizacion del personal técnico y/o administrativo a campo. El transporte requerido
no se limita a la jurisdiccion de la Coordinacion Zonal 9, sino también el apoyo a otras
Coordinaciones Zonales del territorio nacional.

Mediante Memorando SGR-CZ9GR-2023-0189-M, el 17 de agosto de 2023 el Sr. Coordinador Ing.
Diego Ripalda emite la “Delegacion para la fase preparatoria por infima cuantia de la contratacién
para el "Servicio de abastecimiento de combustibles para los vehiculos asignados a la coordinacion
zonal 9 de la Secretaria de Gestidn de Riesgos”.
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2. OBJETO DE CONTRATACION
El objeto de la presente contratacion es el “Servicio de abastecimiento de combustibles para los
vehiculos asignados a la Coordinacidn Zonal 9 de la Secretaria de Gestidn de Riesgos”.

IM

3. OBIJETIVOS

3.1. OBJETIVO GENERAL
Contratar un proveedor de abastecimiento de combustibles con cobertura nacional, que brinde un
servicio de calidad en la modalidad 24/7/365, al parque automotor de la Coordinacion Zonal 9 y asi
garantizar la continuidad de las actividades y operaciones institucionales en cumplimiento de su
mision.

3.2. OBJETIVO ESPECIFICOS
Garantizar el abastecimiento de combustible del parque automotor de la Coordinacion Zonal 9, con
la finalidad de poder cumplir con la misién institucional 24/7/365 y dar continuidad a las actividades
operacionales y/o administrativas de esta Cartera de Estado, en el presente ejercicio fiscal.

Llevar un control del combustible asignado a cada vehiculo de la CZ9 en concordancia con la misién
institucional.

4. ALCANCE

El servicio de abastecimiento requerido debe tener un alcance nacional con prioridad en la Provincia
de Pichincha para el abastecimiento de combustible de 6ptima calidad segun lo dispuesto y exigido
por las autoridades de control para el parque automotor de la CZ9. Ademas, deberd tener un
soporte tecnoldgico actualizado para permitir un control y supervision del abastecimiento
permanente, oportuno, eficaz, eficiente y de mejor costo/beneficio para precautelar los intereses
de la Coordinacidn Zonal 9 de la SGR.

5. METODOLOGIA DE TRABAJO

v' La Contratista asignard un ejecutivo de cuenta, para que asista en todos los servicios
solicitados por la Contratante, para lo cual prestara sus servicios ininterrumpidamente, es
decir debera ofrecer disponibilidad para establecer contacto ya sea via telefénica o correo
electrénico, fuera de horarios de trabajo en caso de suscitarse situaciones emergentes con
el abastecimiento de combustible en las estaciones de servicio a nivel nacional.

v" La Contratante designard un Administrador de la Orden de Compra, quien velara por el cabal
cumplimiento del mismo.

v" El contratista emitird tarjetas post-pago personalizada por cada vehiculo institucional donde
indique el nimero de placa, incluyendo una tarjeta master con cupo limitado para cualquier
tipo de combustible que se requiera.

v" El Administrador de la Orden de Compra, podra solicitar se incluya més vehiculos en caso
de que aumente la flota del parque automotor asignado a la Coordinacién Zonal 9, ademas
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podra solicitar el aumento o disminucion del cupo en ddlares asignado a cada vehiculo
institucional.

La Contratista deberd enviar por correo electrénico un reporte mensual detallado del
servicio de abastecimiento de combustible, por placa de los vehiculos institucionales,
indicando, fecha, hora, nimero de despacho, galones y valores respectivos.

6. INFORMACION QUE DISPONDE LA ENTIDAD

La Coordinacion Zonal 9 de la SGR proporcionara toda la informacién relacionada con el objeto de
este contrato.

Si el parque automotor descrito en el (Anexo 1), aumenta o disminuye mientras la orden de compra
se encuentre vigente, el administrador de la misma informara al proveedor, sin que esto signifique
modificacion o variacién a los compromisos estipulados en la orden.

7. PRODUCTOS O SERVICIOS ESPERADOS

v

Para el oportuno abastecimiento de combustible del parque automotor de la CZ9 de la SGR,
el oferente debera contar con estaciones de servicio a nivel nacional que se encuentren
ubicadas estratégicamente brindando el servicio de abastecimiento de combustible de
gasolina super, extra y diésel, para todos los vehiculos institucionales asignados a la
Coordinacion Zonal 9 de la Secretaria de Riesgos.

Los valores establecidos para la provision de este servicio seran los fijados a nivel nacional
por la entidad encargada y de acuerdo a la ley y normas que rijan para este efecto.

La infraestructura de las estaciones de servicio deberd contar con todas las seguridades,
para salvaguardar la integridad del personal de usuario, conductores, vehiculos y asi como
los abastecedores de combustible, aire, agua y los medios logisticos.

El abastecimiento de combustible y control, se realizard Unica y exclusivamente bajo
supervisiéon y control del despachador de la estacidn de servicio o responsable de turno.
En caso de tener la necesidad de cargar combustible por galones o en recipientes como
canecas, para uso de equipos de poder o cualquier otro equipo que requiera combustible,
gue no sea para uso de los vehiculos, la estacidn de servicio debera solicitar una orden al
administrador de la orden de compra, quien autorizara este tipo de carga de combustible.
La estacion de servicio debera contar con un sistema automatizado para el control de
expendio de combustible y con las debidas seguridades para el abastecimiento de
combustible.

La estacion de servicio debera contar con impresiones automatizadas, para emitir tickets
por cada abastecimiento realizado, el mismo que debera ser entregado al conductor una
vez que el vehiculo ha sido abastecido, el conductor del vehiculo debera firmar el recibo,
colocar su nombre en letra legible y nimero de cédula, como también deberd constar la
numeracion de la placa del vehiculo y la institucién a la que pertenece a la cual se le realiza
el abastecimiento de combustible.

El horario de abastecimiento de combustible y operatividad de las estaciones de servicio
deben ser 24 / 7 /365, es decir las 24 horas del dia de los siete dias de la semana los 365
dias del afo, incluyendo los dias feriados.
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v" La estacion de servicio debe poseer todos los permisos y certificaciones vigentes necesarias
para operar como distribuidor autorizado, otorgados por la Agencia de Regulacién y Control
Hidrocarburifero — ARCH —y entidades reguladoras en el tema.

v El control de abastecimiento de combustible se lo realizara con un sistema electrénico de
tecnologia actualizada, con capacidad de ampliacién y mejoras constantes, el cual permita
tener un control absoluto del abastecimiento de combustible y presente datos impresos de:

- Valor por abastecimiento de combustible de cada vehiculo.

- Placa del vehiculo.

- Hora de abastecimiento.

- Lugar de abastecimiento.

- Cantidad de combustible en galones.

- Valor unitario.

- Valor total del abastecimiento.

- NUumero de comprobante.

- Datos de identificacién de la Coordinacién Zonal 9 de la SGR.
- Cualquier otra informacidn que permita tener un dato del abastecimiento de
combustible

v" Se debe considerar que el parque automotor asignado a la Coordinacidn Zonal 9 de la SGR
puede aumentar o disminuir mientras la orden de compra se encuentre vigente, por lo que
el proveedor debera acceder a realizar los cambios solicitados, previa notificacién del
administrador de la orden.

v" En el caso de aumento de este parque automotor, el administrador de la orden deberd
realizar las gestiones correspondientes.

v" Se debe considerar la entrega de una tarjeta master para el abastecimiento de

combustible ante eventualidades que puedan ocurrir en el consumo.

8. CODIGO CPC

CODIGO DESCRIPCION
333100013 GASOLINA EXTRA
333100015 GASOLINA SUPER
333400011 DIESEL

9. PRESUPUESTO REFERENCIAL

Para la determinacion del presupuesto referencial para la contratacion del “Servicio de
abastecimiento de combustibles para los vehiculos asignados a la Coordinacién Zonal 9 de la
Secretaria de Gestion de Riesgos” se establecerd de acuerdo al estudio de mercado.
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10. PLAZO DE EJECUCION

El plazo para la ejecucién (105 dias aprox.) a partir del 18 de septiembre del 2023 hasta el 31 de
diciembre de 2023 o hasta realizarse el consumo total de la certificacidon presupuestaria.

11. REQUERIMIENTOS TECNICOS

v" Personal técnico

- Funcién: Despachador

- Nivel de estudio: Educacidn basica
- Titulaciéon académica: Ninguna

v' Equipo de trabajo
- El equipo minimo solicitado por cada estacidon de combustible a nivel nacional:

EQUIPOS CANTIDAD PORE.S. CARACTERISTICAS

Infraestructura:

Edificaciones y estructura idénea
para su funcionamiento y atencién

Estacién de eficiente a todo el parque
servicio de automotor, descrito
despacho 1 anteriormente.
de Debera contar con servicios
combustible bdsicos segun normativa para

estacién de servicio

La estacién de servicio debera
tener sefializacion
1 dispensador para gasolina super

1 dispensador para gasolina extra
1 dispensador para diésel

Surtidores
de 3
combustible

RECURSOS

El contratista debera contar con un sistema electrénico de tecnologia actualizada, con capacidad de
ampliacidon y mejoras constantes, el cual permita tener un control absoluto del abastecimiento de
combustible y presente datos impresos.
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12. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se realizard de forma mensual contra entrega, por el servicio recibido a satisfaccion y
conforme presentacion de la siguiente documentacion:

- Reporte del consumo

- Tickets originales de carga de combustible

- Informe consolidado del consumo

- Factura

- Validez de la factura

- Documentos habilitantes (RUC, RUP, nombramiento del Representante Legal, registro
Mercantil, copia de la cédula y certificado de votacién del Representante Legal, certificado
bancario)

- Recepcion del servicio a satisfaccion emitido por el Administrador de la Orden de Compra

- Certificado de satisfaccion por parte del Administrador de la Orden de Compra

- Informe del Administrador de la Orden de Compra.

- Acta entrega y recepcién definitiva para el ultimo periodo de pago de la Orden de Compra,
se elaborara la respectiva Acta de Entrega-Recepcion definitiva del servicio descrito en el
Objeto del Contrato.

- Durante la vigencia del plazo establecido en la Orden de Compra, esta Cartera de Estado
pagara al proveedor Unicamente los valores correspondientes al servicio efectivamente
recibido en el periodo a cancelar.

13. LUGAR DE ENTREGA

El producto, razén del servicio de abastecimiento de combustible, se entregara en las estaciones de
servicio del proveedor. El informe de necesidad requiere que el servicio se proporcione en todo el
territorio nacional, debido a la misidn institucional, por lo cual si el proveedor apertura nuevas
estaciones de distribucién indirectamente favorecera las necesidades institucionales. El horario de
abastecimiento de combustible y operatividad de las estaciones de servicio deben ser 24/7 /365, es
decir las 24 horas del dia de los siete dias de la semana los 365 dias del aio, incluyendo los dias
feriado

14. OBLIGACIONES
A. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Los oferentes deberdn revisar cuidadosamente los términos de referencia y cumplir con
todos los requisitos solicitados en ellos. La omisién o descuido del oferente al revisarlos, no
le relevara de sus obligaciones con relacion a su oferta.

e También sera responsabilidad del proponente inspeccionar y examinar por si mismo toda la
informacidn necesaria para la elaboracién de su oferta.
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e El horario de abastecimiento de combustible y operatividad de las estaciones de servicio
deben ser 24/7/365 es decir las 24 horas del dia de los siete dias de la semana los 365 dias
del afio, incluyendo los dias feriados.

e El contratista se compromete durante la ejecucién del contrato a facilitar al Administrador
de Orden de Compra toda la informacién y documentacién que solicite para disponer de un
pleno conocimiento técnico relacionado con la ejecucion de la orden.

e Adoptar las acciones encaminadas a prevenir cualquier acto ilegal o conducta desordenada
entre su personal, conservar la paz, proteger a las personas y la propiedad de la
Coordinacion Zonal 9 de Gestidon de Riesgos y evitar cualquier comportamiento que
perjudique los intereses de la misma.

e Dar la facilidad para que el Administrador de Orden de Compra cumpla eficientemente sus
funciones; entregar la informacidn solicitada y permitir que personas autorizadas por la CZ9
supervisen la prestacion del servicio.

e Prestar el servicio contratado con la debida oportunidad y con la calidad especificada.

B. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

e Brindar las facilidades necesarias para el correcto cumplimiento de la Orden de Compra.

e  Cumplir y hacer cumplir las obligaciones estipuladas en el informe de necesidad.

e Notificar inmediatamente por escrito o a través del correo electrénico, la separacidon o
cambio del personal autorizado de la CZ9 de la SGR (Administrador de Orden de Compra).

e Pagar los valores correspondientes, posterior a la presentacidon de la factura, informe y
recepcién a conformidad del servicio.

e Elaborar el acta de entrega — recepcion definitiva al final de la prestacidn del servicio una
vez que este haya sido prestado a cabalidad los servicios requeridos por parte del
contratista.

e La Secretaria de Gestidn de Riesgos, no asume relaciones u obligaciones laborales con las
personas que trabajen con la Contratista en el objeto de esta contratacidn.

15. MULTA
Por la naturaleza del servicio de abastecimiento de combustible, se factura en el instante que se
efectda la carga en el vehiculo.

La multa por incumplimiento en la ejecucién de las obligaciones contractuales, sera de 1x1000 del
valor del contrato.

16. RECOMENDACIONES

En funcién de cumplir con la misidn y operaciones institucionales se requiere realizar la contratacion
del “Servicio de abastecimiento de combustibles para los vehiculos asignados la Coordinacién Zonal
9 de la Secretaria de Gestion de Riesgos” y a fin de tener disponible 24/7/365 el servicio de
abastecimiento de combustibles para el parque automotor; por lo que se recomienda realizar el
proceso de contratacién respectivo observando lo establecido en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica y su Reglamento.
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17. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Quito, 05 de septiembre de 2023

REVISADO POR:
- it ECHEVERRI A URG LES
f.
Nombre: Psic. Mdnica Cerén Nombre: Msc. Oswaldo Echeverria
Cargo: Analista de Respuesta Cargo: Director Zonal 9
Fecha: 04/09/2023 Fecha: 04/09/2023

APROBADO POR:
o

i D EED AU ETANDRO
¥Rl PALDA LOPEZ

Nombre: Ing. Diego Ripalda
Cargo: Coordinador Zonal 9
Fecha: 04/09/2023
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ANEXO 1

TIPO

AND

PARQUE AUTOMOTOR COORDINACION ZONAL 9
PLACAS

MODELO | MOTOR /
CHASIS
MODELC: GN125
MOTOR:

COLOR COMBUSTIBLE

GASOLINA
EA-D30A NEGRA EXTRA

MOTO

LCAPCIGE1 ADBOTI4
CHASIS:

GASOLINA

SUZUKI

2011

CAMIOMNETA

15TFM13ATTEIR13
MODELO: DOBLE

BLFUNYDGKAMODO2E!

CABINA BT-60 CD 4x4
GAS 2600 FL MOTOR:
o

EEI-1022 BEIGE

GASOLINA
SUPER

MAZDA

2010

CHASIS: GE383848

MODELC: PRIUS 4G AC

GEA-2707 BLAMNCO

1.8 5P 42 TA HYBRID
MOTOR: 2ZRRE37805
CHASIS:

GASOLINA

2017

AUTOMOVIL

JTDRBIFUIH3024818

PLOMO EXTRA

TOYOTA

MODELO: GRAN VITARA
MOTOR: HZ7A2821684

S22 TLVBSPTMAX4
PEI-1825

CHASIS:

SUZUKI

2010

JEEF

CAMIOMNETA

BLDCKI388AD038367

MODELD: BZ200 CABINA
DOBLE

MOTOR: F2244358
CHAZIS:

PEI-1585 BLANCO

GASOLINA
EXTRA

GASOLINA

MAZDA

o

2006

JEEP

BLFUNYD248M002208
MODELO: GRAND

WITARA SZ 2.7L Va 5P TM)

414 MOTOR:

HaTAZD2120

PEI-1824 PLOMO

EXTRA

GASOLINA

SUZUKI

2010

CHASIS: LDCK33064
MODELD: GRAND

VITARA SZ 2.7L V6 57 TM|

44

MOTOR: HITA292185

PEI-1826

PLOMO

EXTRA

SUZUKI

2010 JEEP

CAMIOMNETA

CHAZIS:
BLDCK 338840036370
MODELO: DOBLE
CABINA BT-50 CD 4x4

GAS 2.600 FL
MOTOR:

PEI-1827

REMA

GASCOLINA
EXTRA

DIESEL

MAZDA

2010

2011 CAl

BLFUNYDGHAMODO2E2
CHASIS: GA3B3851

MODELD: LUW D-MAc
300 MOTOR:

4JH1960573 CHASIS:

BLBETF3ENBOOBS 170

FEI-3180

MIOMETA

DORADO

DIESEL

CHEVR

OLET

JMODELC: FUS0O CANTER|

|AC 4.0 2P 4X2 TM DIESELY

BLAMNCO

MITSUBISHI

2018

CAMIOMN

SIMULADOR 1 \ioToR: 4M50-27770

CHASIS:
JLBFERSDGLKLIAN0E4
JMODELO: FUSO CANTER

BLAMNCO DIESEL

JAC 4.5 2P 4X2 TM DIESEL]

2019

CAMION

CARGA MOTOR: 4MSD-27771

CHASIS:

MITSUBISHI

JLBFEBSDGLKUADOTT
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