
DESCRIPCIÓN DE  TAREA MATERIALES RESPONSABLES FECHA OBSERVACIONES

Designación del equipo 

responsable para la rendicion de 

cuentas de la CZ3 periodo 2022 

Sitematizar la informacion, revisar logistica 

del evento 

Memorando de designación 

Memorando Nro. SGR-CZ3GR-

2023-0022-M

Victor Robalino - UPREA

Paúl Ramos- UFDC 

Adriana Gavilanes- UGIAR 

Luis López - UMEVA 

Omar Bastidas- Comunicación

Betty Paredes - Financiero 

27/1/2023 Coordinador Zonal delega al equipo responsable 

Informes de acciones realizadas 

por las Unidades de la CZ3 

Consolidar procesos y acciones alcanzadas 

durante el 2020 , GPR, coordinaciones, 

proyectos, visitas de autoridades en 

territorios, eventos relevantes, cifras de 

impacto, número de beneficiarios tener   en 

cuenta el enfoque de género, acciones 

inclusivas participación de mujeres, 

personas con discapacidad

Informe escrito 

Presentación power Point 

Victor Robalino - UPREA

Paúl Ramos- UFDC 

Adriana Gavilanes- UGIAR 

Luis López - UMEVA 

Omar Bastidas- Comunicación

Lorena Torres- Financiero 

29/1/2023

Informe preliminar de rendición 

de cuentas 

Llenar la información en el formato del 

Consejo de Participación y control Social 
In forme, computadora Adriana Gavilanes 30/1/2023

Consolidación de la 

Información 

revisar productos alcanzados, reporte de 

cifras 
Informe Escrito Elaborado Adriana Gavilanes 20/3/2023 Revisión y aprobación DZ y CZ

Presentación formato Power 

Point 

Revisar , elaborar presentación para el 

evento de deliberación pública 

Presentación para la deliberación 

pública de rendición de cuentas 

Adriana Gavilanes

Mónica Freile 
17/4/2023 Revisión y Aprobación DZ y CZ

Definir, Fecha, Hora , Lugar 

para la rendición de cuentas 
Determinar la logistica del evento 

materiales para evento presencial o 

virtual o las 2 modalidades 

Julian Tucumbi -CZ3 

Dayanna Campaña -DZ3
25/5/2023

Se establece reealizar el 25 de mayo del 2023 en el 

Centro de atención ciudadana Latacunga 

Local para el evento Determinar el ancho de banda 

Solicitud para disponibilidad del 

Lugar en la hora y fecha establecida Mónica Freile 8/5/2023 Local confirmado 

Link de conexión Identificar cuenta institucionl Enlace establecido Mónica Freile 18/5/2023

Redacción diseño e impresión 

de invitaciones

Se deberá realizar diseño la redacción de 

texto e impresión de invitaciones para la 

entrega a los invitados

Redacción en digital de la invitacion. Mónica Freile 18/5/2023 Impresión  y difusión de la  invitación 

Presentación demostración 

(video)
Identificación de un video para el evento Video identificado o elaborado Deysi Chicaiza 20/5/2023

Envío de invitaciones a 

Gobernación, GAD y demás 

instituciones invitadas

Generar inicialmente  una lista con los 

nombres y designaciones  de las autoridades 

a invitar. Se realizará la invitación a las 

autoridades vía Quipux. Se agruparán según 

grupo meta. 

Generar un listado de las autoridades 

a invitar. Documentos elaborados 

vía Quipux

Mónica Freile 

Eulalia Benitez

Martha Jaen

Mariana León

del 17 al 20-05-2023

Invitaciones entregadas a autoridades Provinciales 

por Quipux, correo electronico o fisicas según 

corresponda 
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Logistica para el evento de rendición de cuenta de la Coordinación Zonal 3 de Gestión de Riesgos  periodo enero -diciembre 2022
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DESCRIPCIÓN DE  TAREA MATERIALES RESPONSABLES FECHA OBSERVACIONESTAREA

Reunión de socialización de 

avances, definir participantes y 

programa

Reunión con todo el personal para definir 

detalles, participación, y programa.

Convocar al personal y preparar la 

información para la socialización al 

personal 

Ing. Dayanna Campaña 22/5/2023 Se realiza la reunión a las 15h00

Confirmación de particpación 

de invitados 

Umeva - Responsable de la coordinación 

Luis López 

Mónica Freyle 

23/5/2023

Matriz de confirmación de participantes 

presenciales ciudadanos, autoridades y personal del 

sngre

Difusión del evento a traves de  

medios de comunicación, 

ciudadanía, redes sociales (...)

Redes sociales,  medios de comunicación 

locales y provinciales (impresos, radio y 

televisión) en las diferentes provincias.

Diseño para difusión Mónica Freile 18/5/2023

Es necesario que todo el equipo de la CZ3 

compartan en sus estados la invitación al proceso 

de rendición de cuentas 

Logistica del lugar de la 

rendición de cuentas 

Revisar iluminación, conectividad, aforo, 

sonido, presentación 

Manteleria 

Arreglos Florales

Bandera 

Sonido 

Mesa Directiva 

distanciamiento social, ventilación 

Mónica Freile 24/5/2023

Transmisión del evento por 

redes sociales

Difusión del evento por redes sociales y 

plataformas técnologicas, ZOOM 

Facebook live , solicitar cuentas oficiales de 

la institución o solicitar apoyo de 

comunicación matriz 

Difusión del evento de rendición de 

cuentas, datos y conectividad  

Difusión por redes sociales / Todo el equipo 

de la Coordinación Zonal 3 de Gestión de 

Riesgos 

24/5/2023

Coordinar con matriz cuentas oficiales del Servicio 

de Gestiónn de riesgos para la trasmisión por 

Facebooklive, Twiter y demas cuentas 

Registro de aisistentes 

Registro de aistencia de las autoridades y 

participantes como es de forma virtual 

ingresar a la plataforma y hacer capturas de 

los participantes para luego hacer una 

matriz con los nombre e instituciones 

Registro de asistencia Mónica Freyle / Equipo de protocolo 25/5/2023 Tener el link y acceso para el registro de asistencia 

Evento de deliberación pública 
Dar a conocer los productos, resultados 

alcanzados durante la gestión del año 2022

Informe de rendición de cuentas 

2022 

formato ppt 

Ing. Julian Tucumbi 25/5/2023

Sistematización de Aportes 

ciudadanos 
Revisar las solicitudes presentadas 

Generar respuestas ante los pedidios 

ciudadanos, sistematizar, pedidos, 

felicitaciónes 

sistematizar las preguntas que 

realizaran a traves del CHAT 

Biron Suqui 

Jenny Conchago 

Katya Aragón

25/5/2023

Presentación demostración 

(video)
 video institucional Evento demostrativo Deysi Chicaiza 25/5/2023

Preguntas y respuestas de los 

aportes ciudadanos 
Responder inquietudes ciudadanas 

Hoja impresa, carpeta

Exposición de solicitudes 

Julian Tucumbi 

Coordinador Zonal 
25/5/2023 Respuetas a las solicitudes presentadas 
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DESCRIPCIÓN DE  TAREA MATERIALES RESPONSABLES FECHA OBSERVACIONESTAREA

Julian Tucumbi 

Coordinador Zonal
25/5/2023
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POST Evento 

Trabajar en los anexos y carga de 

información del proceso de rendición de 

cuentas 

Adriana Gavilanes 

Ing. Dayana Campaña 
hasta el 30 de junio 2023

Llenar los formularios con la informacion 

presentada durante el proceso de rendición de 

cuentas 

Clausura del evento
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