Secretaria Nacional
de Gestion de Riesgos

RESOLUCION NRO. SNGR- 201-2024

M. ENG. JORGE CARRILLO TUTIVEN
SECRETARIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 16 nimero 2 de la Constitucion de la Republica del Ecuador garantiza el
derecho al acceso a las tecnologias de informacion, para todas las personas, en forma
individual o colectiva;

Que, el articulo 18, numeral 2 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece que
todas las personas, en forma individual o colectiva, tienen derecho a acceder libremente a la
informacion generada en entidades publicas o privadas que manejen fondos del Estado o
realicen funciones publicas. No existird reserva de informacion excepto en los casos
expresamente establecidos en la ley. En caso de violacién a los derechos humanos, ninguna
entidad publica negara la informacion;

Que, el articulo 154 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que, a las
ministras y ministros de Estado, ademas de las atribuciones establecidas en la ley, les
corresponde ejercer la rectoria de las politicas publicas del &rea a su cargo y expedir los
acuerdos y resoluciones administrativas que requiera su gestion;

Que, el articulo 215, nimero 1 de la norma constitucional determina que la Defensoria del
Pueblo tendra como funciones la proteccién y tutela de los derechos de los habitantes del
Ecuador y la defensa de las ecuatorianas y los ecuatorianos que estén fuera del pais, y entre
sus atribuciones, el patrocinio, de oficio o a peticion de parte, de las acciones de proteccion,
habeas corpus, acceso a la informacion publica, habeas data, incumplimiento, accién
ciudadana y los reclamos por mala calidad o indebida prestacion de los servicios publicos o
privados;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que la
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige, entre otros, por los
principios de participacion y transparencia;

Que, el articulo 233 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina que ninguna
servidora ni servidor publico estara exento de responsabilidades por los actos realizados en el
ejercicio de sus funciones o por sus omisiones, y seran responsables administrativa, civil y
penalmente por el manejo y administracion de fondos, bienes o recursos publicos;

Que, el literal e) del articulo 77 de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado,
establece como atribucion de los ministros de Estado y las maximas autoridades de las
instituciones del Estado, dictar los correspondientes reglamentos y demas normas secundarias
necesarias para el eficiente, efectivo y econdmico funcionamiento de sus instituciones;

Que, el 07 de febrero de 2023 fue publicada en el Registro Oficial en el Segundo Suplemento
No. 245 la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica (LOTAIP).

Que, el articulo 4 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
(LOTAIP) sefalan las definiciones que se tomaran en cuenta para su aplicacion, tales como:
Datos Abiertos, Datos Personales, Denegacién de Informacién, Documento, Informacién
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Confidencial, Informacién Pdblica, Informacion Reservada, Transparencia Activa,
Transparencia Colaborativa, Transparencia Focalizada, Transparencia Pasiva;

Que, el articulo 11 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
(LOTAIP) sefiala que “(...) Presentacién de Informes. Todas las instituciones publicas,
organizaciones, servidoras o servidores publicos y demas sujetos obligados por la presente
Ley, a través de su titular o representante legal, presentaran a la Defensoria del Pueblo, hasta
el ultimo dia laborable del mes de enero de cada afio, un informe anual, sobre el cumplimiento
del derecho de acceso a la informacién publica (...)";

Que, los articulos 12 y 13 de la Ley Orgéanica de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica (LOTAIP) determinan que la Defensoria del Pueblo es el drgano rector en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica, asi como también establece sus atribuciones;

Que, el articulo 19 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
(LOTAIP) sefiala que “(...) Transparencia activa. - Los sujetos obligados establecidos en los
literales a), b), d), f), g) y h) del articulo 8 de la presente Ley, difundiran a través de un portal
informatico web de informacién o a través de los medios que dispongan, y que sean de facil
acceso y comprension, la siguiente informacién minima actualizada mensualmente (...)”;

Que, el articulo 5, nimero 1 del Reglamento General de la Ley Organica de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica determina que una de las atribuciones de la Defensoria del
Pueblo, como érgano rector en materia de transparencia y acceso a la informacién publica es
“Disefar procedimientos, lineamientos. instructivos, guias metodologicas y, en general
instrumentos relacionados con la promocion de la transparencia y la garantia del derecho
humano de acceso simple y &gil a la informacién publica, los cuales seran de obligatorio
cumplimiento por parte de los sujetos obligados”;

Que, el articulo 6 del Reglamento a la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica, determina que los sujetos obligados conforman el Comité de
Transparencia como instancia institucional responsable de vigilar y hacer cumplir las
obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacion publica;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42 de 04 de diciembre de 2023, el Presidente
Constitucional de la Republica del Ecuador, designé al Sefior Jorge Raul Carrillo Tutivén como
Secretario de Gestion de Riesgos.

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 124 del 19 de enero de 2024, la Presidencia de la
Republica expide el Reglamento General de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica; publicado en el Primer Suplemento del Registro Oficial No. 484 del 24 de
enero de 2024,

Que, mediante Resolucién No. 015-DPE-CGAJ-2024 del 4 de abril de 2024 y publicado en el
Tercer Suplemento del Registro Oficial No. 537 del 11 de abril de 2024, el Defensor del Pueblo
Encargado, expidio el “Instructivo para la Aplicacion de los Pardmetros Técnicos en el
Cumplimiento de los Mecanismos Exigibles para Garantizar el Derecho Humano de Acceso a la
Informacién Publica, a través de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pudblica (LOTAIP)”; instrumento legal que determina el procedimiento que aplicaran los sujetos
obligados para el cumplimiento de los parametros técnicos establecidos en la Ley Orgéanica de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica (LOTAIP) y su reglamento general;
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Que, a través de la Resolucién No. 019-DPE-CGAJ-2024 11 de abril de 2024, el Defensor del
Pueblo de Ecuador Encargado, aprob6 la “Guia metodolégica integral que regula el
cumplimiento de los mecanismos exigibles para garantizar el derecho humano de acceso a la
informacion publica, a través de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pudblica (LOTAIP)”, que consta como Anexo a dicha resolucion;

Que, la guia metodolégica en referencia, tiene como objetivo contribuir al cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la LOTAIP para que los sujetos obligados garanticen
efectivamente el derecho de acceso a la informacion puablica, mediante los cuatro tipos de
transparencia; es decir, las de primera generacion que son la activa y la pasiva; y, las de
segunda generacion que la conforman las transparencias focalizada y colaborativa; ademas, de
presentar a la Defensoria del Pueblo de Ecuador, el informe anual sobre el cumplimiento del
derecho antes descrito;

Que, mediante Resolucién No. SNGRE-078-2019 de 30 de julio de 2019, se institucionalizé el
Procedimiento para cumplimiento al Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y su Evaluacion Interna, version 1.0, con el propésito de publicar, difundir y
transparentar la informacion que genera la institucion en cumplimiento al Art. 7 de la LOTAIP.

Que, mediante Resolucion Nro. SNGRE-411-2022 de 22 de diciembre de 2022, se expidio la
Conformacién y funcionamiento del Comité de Transparencia y Acceso a la Informacién de la
Institucibn con el objeto de promover el cumplimiento del principio de publicidad de la
informacion considerada como publica, y regular el procedimiento de atencién de las solicitudes
de la informacion previsto en el articulo 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, y demas normativa vigente aplicable;

Que, mediante Resolucién Nro. SNGRE-413-2022 de 29 de diciembre de 2022, se
institucionalizé el Procedimiento para atencion a requerimientos de acceso a la informacién
publica, versién 1.0, con el proposito de atender y gestionar de forma oportuna de las
solicitudes de acceso a la informacion puablica de la Institucion en el marco del Articulo 7 la Ley
Organica de Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica;

En ejercicio de sus facultades legales y atribucién constitucional, prevista en el numeral 1 del
articulo 154 de la Constitucién de la Republica del Ecuador.

RESUELVE:

EMITIR EL REGLAMENTO PARA LA CREACION, CONFORMACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA SECRETARIA NACIONAL DE GESTION DE
RIESGOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS PARAMETROS TECNICOS DE LOS
MECANISMOS EXIGIBLES PARA GARANTIZAR EL DERECHO HUMANO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, A TRAVES DE LA LEY ORGANICA DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA - LOTAIP.

CAPITULO |
OBJETO, AMBITO y DEFINICIONES

Articulo 1.- Objeto.- Crear, conformar y regular el funcionamiento del Comité de Transparencia
de la Secretaria Nacional de Gestidon de Riesgos, como instancia institucional responsable de
promover la vigilancia y de hacer cumplir las obligaciones, en materia de transparencia y
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acceso a la informacién publica previstas en la Constitucion y la Ley, asi como los lineamientos
y directrices emitidas por la Defensoria del Pueblo de Ecuador a través de los instrumentos
legales, metodolégicos y técnicos.

Articulo 2.- Ambito. - Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de
cumplimiento obligatorio para todos los servidores publicos de la Secretaria Nacional de
Gestion de Riesgos.

Articulo 3.- Definiciones. - Para efectos de aplicacion del presente Reglamento, se
consideraran los siguientes términos:

a) Transparencia Activa. — Se entendera como transparencia activa a la obligacion de las
instituciones del sector publico y de los demas sujetos establecidos en esta Ley, de
mantener de forma permanente en el portal de informacion o sitio web, la informacion
actualizada, suficiente y relevante, sin que sea necesario requerimiento alguno por parte de
autoridad competente o de las personas.

b) Transparencia Pasiva. — Se entendera como transparencia pasiva la obligacion que tienen
las instituciones del sector publico y los demdas sujetos establecidos en esta Ley, de
responder a las solicitudes de informacion publica, previa solicitud de la interesada o
interesado.

c) Transparencia Focalizada. — Se entenderd como transparencia focalizada la obligacion
que tienen las instituciones del sector publico y demés sujetos establecidos en esta Ley, de
no limitar la publicacién de informacién a la minima obligatoria establecida en la ley, sino de
publicar de manera proactiva informacién y datos adicionales que puedan ser requeridos
desde la ciudadania, con estrategias de liberacion en formato abierto relacionada con
cuestiones especificas, cuyo propdsito es mejorar el conocimiento sobre algin problema
publico, con el objeto de fortalecer el proceso de toma de decisiones ante situaciones
complejas y una adecuada rendicion publica de cuentas.

d) Transparencia Colaborativa. - Se entendera como transparencia colaborativa la
obligacién que tienen las instituciones del sector publico y demas sujetos establecidos en
esta Ley, de publicar informacién que surja de espacios de colaboracién en los que la
ciudadania presente sus necesidades de informacion con base a sus demandas e
intereses, bajo los principios del gobierno abierto y el Estado abierto.

CAPITULO Il
CONFORMACION DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 3.- Integracién. - El Comité de Transparencia de la Secretaria Nacional de Gestién de
Riesgos estara integrado por los siguientes miembros:

a) El/lla Coordinador/a General de Planificacién y Gestion Estratégica, quién lo presidira;

b) El/lla Director/a de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos o su delegado, quien
actuara como secretario/a;

c) El/la Coordinador/a General de Asesoria Juridica o su delegado;

d) El/la Coordinador/a Administrativo/a Financiero/a o su delegado;

e) El/la Subsecretario/a de Preparacién y Respuesta ante Eventos Adversos o su delegado;

f)  Ellla Subsecretario/a de Reduccién de Riesgos o su delegado;

g) El/la Subsecretario/a de Gestion de la Informacion y Andlisis de Riesgos o su delegado;
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h) El/la Director/a de Comunicacién Social, o su delegado;

i)  Ella Director/a de Monitoreo de Eventos Adversos o su delegado;

j)  Ellla Director/a de Estrategias Internacionales para la Reduccién de Riesgos o su
delegado.

CAPITULO IlI
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 4.- Funciones del Comité de Transparencia. - El Comité de Transparencia de la
Secretaria Nacional de Gestidn de Riesgos, actuara en conformidad a lo establecido en la Guia
Metodolégica Integral que regula el cumplimiento de los mecanismos exigibles para garantizar
el derecho humano de acceso a la informacién publica, a través de la Ley Organica de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LOTAIP), con lo cual se determina su
atribucién y competencia para las siguientes funciones:

e Revisar y validar que la informacién de la transparencia Activa, Pasiva, Focalizada y
Colaborativa, cumpla con los pardmetros dispuestos por la Defensoria del Pueblo de
Ecuador (DPE) para su presentacion previo a su carga en el Portal de Transparencia y en
la pagina web institucional.

e Recopilar y validar la informacién de la entidad obligada, incluido sus procesos
desconcentrados y, una vez efectuado el andlisis sobre el cumplimiento de las
disposiciones legales vigentes, autorizard su publicacién en el Portal Nacional de
Transparencia y su difusion adicional a través del enlace “Transparencia” del sitio web
institucional.

e Elaborar y presentar el informe periddico dirigido a la maxima autoridad institucional y el
informe anual a la Defensoria del Pueblo de Ecuador sobre el cumplimiento de las
obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, conforme lo
establecido en la Guia Metodolégica integral que regula el cumplimiento de los
mecanismos exigibles para garantizar el derecho humano de acceso a la informacion
publica, a través de la Ley Orgéanica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
(LOTAIP) y su reglamento.

Articulo 5.- Responsabilidades de los miembros del Comité de Transparencia. - Sin
perjuicio de las funciones atribuidas al Comité de Transparencia, se designan las siguientes
responsabilidades especificas a sus integrantes:

A el/la Presidente/a del Comité de transparencia

e Aprobar y autorizar la publicacién de la informacién institucional que debera registrar en el
Portal Nacional de Transparencia como repositorio Unico nacional, ademas de disponer la
difusion en el enlace “Transparencia” del sitio web de la Secretaria Nacional de Gestion de
Riesgos;

e Aprobar y remitir a la maxima autoridad institucional los informes de cumplimiento de las
obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacion publica con los
soportes correspondientes; y, de acuerdo con la periodicidad y disposiciones emitidas por
la Defensoria del Pueblo de Ecuador;

e Motivar la elaboracién del procedimiento interno y coordinar con las diferentes unidades o
areas que se encargan de generar la informacion publica mensual y el ingreso, tratamiento
y registro de las solicitudes de acceso a la informacion publica para el cumplimiento de las
disposiciones establecidas en la LOTAIP, su reglamento general y en los instrumentos
legales, metodoldgicos y técnicos emitidos por la Defensoria del Pueblo de Ecuador como
drgano rector en materia de transparencia y acceso a la informacion publica.
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e Aprobar el orden del dia de las sesiones del Comité de transparencia;

e Instalar, presidir, suspender, diferir o clausurar las sesiones del Comité de transparencia;

e Poner en conocimiento y socializar decisiones y resoluciones aprobados por el Comité de
Transparencia y requerir a los responsables los avances de cumplimiento;

e Todas las demas que se deriven de las gestiones inherentes a su cargo.

A ell/la Secretario/a del Comité de transparencia

e Recopilar la informacién generada por las Unidades Poseedoras de la Informacion (UPI) en
lo correspondiente a la transparencia activa, pasiva, focalizada y colaborativa, conforme lo
establecido en las disposiciones emitidas por la Defensoria del Pueblo de Ecuador para el
cumplimiento de la LOTAIP, misma que sera validada por el Comité de transparencia;

e Custodiar y archivar la documentacion de todas las Unidades Poseedoras de la
Informacién (UPI) que es aprobada por el Comité de transparencia, garantizando su acceso
por parte de cualquier persona servidora publica, ciudadania, o quien tenga interés sobre
esta informacion;

e Registrar y publicar la informacion institucional en el Portal Nacional de Transparencia 'y en
el enlace “Transparencia” del sitio web institucional, segin los pardmetros legales y
técnicos determinados por la Defensoria del Pueblo de Ecuador;

e Gestionar la estructura del enlace “Transparencia” en el sitio web de la Institucién, para
garantizar el cumplimiento de la publicacion de la informacion que se registra y se difunde a
través del Portal Nacional de Transparencia.

e Elaborar y gestionar la suscripcién de las actas de las sesiones por parte del Presidente y
los demas miembros o sus delegados, asi como mantener actualizada la informacién
relacionada con los integrantes del comité, periodicidad de sus sesiones, convocatorias,
informes y decisiones que se adopten en ejercicio de sus funciones;

e Custodiar y archivar la documentacion generada en las reuniones del Comité de
transparencia;

e Realizar las convocatorias a las reuniones del Comité de transparencia, por peticion del/a
Presidente/a;

e Todas las demas gestiones inherentes a su cargo.

A los demas integrantes del Comité de Transparencia

e Recopilar, revisar, validar y aprobar la informacion en lo correspondiente a la transparencia
activa, pasiva, focalizada y colaborativa de acuerdo con las atribuciones y competencias
del area a su cargo y segln sea requerido por ellla Secretario/a del Comité de
Transparencia; y, generarla segun los parametros legales y técnicos determinados por la
Defensoria del Pueblo de Ecuador;

e Mantener un archivo digital de la informacion correspondiente a la transparencia pasiva,
focalizada y colaborativa que haya generado bajo su responsabilidad.

e Proponer a el/la Presidente/a los temas a ser conocidos por el Comité de Transparencia;

e Participar activamente en el analisis y discusion de los temas a ser tratados en las sesiones
del Comité de Transparencia, y cumplir con los acuerdos generados y con los temas que
les sean encomendados por el Presidente de Comité;

e Velar por el cumplimiento de las decisiones del Comité de Transparencia, en el ambito de
sus atribuciones y competencias;

e Socializar y ejecutar las decisiones acordadas en el Comité de Transparencia con los
servidores de sus unidades;

e Guardar confidencialidad sobre los temas que amerite;

e Todas las demas gestiones inherentes a su cargo.
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CAPITULO IV
SESIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 6.- Convocatorias. — El/la Secretario/a del Comité de Transparencia realizara las
convocatorias de manera formal a los integrantes del comité, mediante Quipux, en donde se
revisara toda la informacién remitida por las unidades involucradas en el cumplimiento de la
transparencia Activa, Pasiva, Focalizada y Colaborativa conforme a lo establecido en la Ley
Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LOTAIP) y demas parametros
legales y técnicos determinados por la Defensoria del Pueblo de Ecuador.

Articulo 7.- Sesiones y periodicidad. - Las reuniones del Comité de Transparencia se
realizaran con el propésito de vigilar y hacer cumplir lo establecido en la Ley Organica de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y su Reglamento respecto a la informacién de
las Unidades Responsables de la Informacién.

El Comité de Transparencia sesionara de forma ordinaria y extraordinaria las veces que sean
necesarias o segun las circunstancias asi lo ameriten. La asistencia de los miembros del
Comité de Transparencia a las sesiones ordinarias y extraordinarias tendra el caracter de
obligatorio.

Articulo 8.- Quérum de instalacion. - Para la instalacién del Comité de Transparencia se
requerird la presencia de al menos tres (3) de sus miembros, bajo la presencia del Presidente o
su delegado. En caso de no contar con el quérum requerido se concedera un periodo de diez
(10) minutos de espera para la instalacién de la sesion. En el evento de no poder instalarse la
sesion por falta de quérum, se procedera a realizar una nueva convocatoria, la que podra
instalarse inmediatamente con los miembros que hayan asistido. De lo anotado, el Secretario
del Comité debera dejar constancia en el acta respectiva.

Articulo 9.- Elaboracién y contenidos de las actas. - Las actas de las sesiones del Comité
contendrén al menos: el lugar y fecha, los nombres de los miembros asistentes y los puntos
tratados. El/la Secretario/a del Comité elaborara las actas en el término de dos (2) dias de
concluida la reunién y las notificara a quien -corresponda dentro del término de un (1) dia
contado a partir de la finalizacién de la elaboracién de las actas.

CAPITULO V
CUMPLIMIENTO DE LA TRANSPARENCIA ACTIVA

Articulo 10.- Responsable institucional de la transparencia activa. - El Comité de
Transparencia sera responsable del cumplimiento de las obligaciones generales y especificas
de la transparencia activa, de conformidad a lo dispuesto en la LOTAIP, su reglamento general
y en los demas instrumentos legales, metodoldgicos y técnicos emitidos por la Defensoria del
Pueblo de Ecuador, en su calidad de érgano rector en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica.

Articulo 11.- Determinacion de las unidades poseedoras de la informacion. - Las Unidades
Poseedoras de la Informacion (UPI) son aquellas que generan, producen y custodian la
informacion institucional que tiene el caracter de publica y debe ser difundida en forma
obligatoria a través del enlace de transparencia del sitio web institucional y publicada en el
Portal Nacional de Transparencia, de conformidad con los parametros técnicos establecidos
por la Defensoria del Pueblo de Ecuador.
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Las unidades poseedoras de la informacion (UPI), que deberan reportar cada uno de los
numerales del articulo 19 de la LOTAIP, son las siguientes:

NUMERAL DESCRIPCION DEL NUMERAL UNIDAD POSEEDORA DE
ART. 19 LOTAIP LA INFORMACION

Direccién de
1) Estructura orgénica funcional Administracion de
Recursos Humanos

1.2) Base legal que la rige y regulaciones vy | Coordinacién General de

procedimientos internos aplicables a la entidad Asesoria Juridica
1.3) Metas y opjetivos de las unidades admipistrativas . _Dire_ccién de .
de conformidad con los programas operativos. Planificacion e Inversion
Direccidn de
2) Directorio y distributivo personal de la entidad Administracion de

Recursos Humanos
Direccion de

3) Las remuneraciones salariales Administracién de

Recursos Humanos
Direccion de

4) Detalle de licencia y comisiones Administracion de

Recursos Humanos

Los servicios que brinda la entidad y las formas de
5) — 22) acceder a ellos, horarios de atencion y demas
indicaciones necesarias

Direccién de Servicios,
Procesos y Calidad

6) Presupuesto de la institucion Direccién Financiera
7 Resultados de las auditorias internas vy | Direccién de Auditoria
gubernamentales Interna
8) Procesos de contratacion publica Direccién Administrativa

Listado de empresas y personas que han

9) . . Direccién Administrativa
incumplido contratos
Direccion de
10) Planes y programas Planificacion e Inversion
11) Contratos de crédito externos o internos Direccién Financiera
Direccion de
12) Mecanismos rendicion cuentas Seguimiento, Planes,
Programas y Proyectos
13) Viéti_c_os, _i,nformes de trabajo y justificativos de Direccién Financiera
movilizacion
Direccion de
Seguimiento, Planes,
Programas y Proyectos
14) Responsables del acceso de informacion publica .en Matrlz !
Coordinaciones Zonales
en su correspondiente
jurisdiccién
(transparencia pasiva)
15) Texto integro de los contratos colectivos vigentes y Direccidn de
reformas Administracion de
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NUMERAL DESCRIPCION DEL NUMERAL UNIDAD POSEEDORA DE

ART. 19 LOTAIP LA INFORMACION

Recursos Humanos

16) Listado indice de informacidn reservada

17) DetaI_Ie de las audiencias y reuniones de Coordinacifjn Ge,nfaral de
autoridades Asesoria Juridica

18) Detalle de convenios nacionales e internacionales

19) Detalle donativos oficiales y protocolares Direccion Administrativa
Registro de activos de informacion frecuente y F)wgccmn de

20) Seguimiento, Planes,

complementaria
P Programas y Proyectos

Direccion de

*21) Politicas publicas o informacion grupo especifico Seguimiento, Planes,

Programas y Proyectos
Direccidn de

Detalle personas servidoras publicas con acciones

23) . . Administracién de
afirmativas
Recursos Humanos
L L Direccion de
Informacion relevante para el ejercicio de derechos .
*24) Seguimiento, Planes,

ODS

Programas y Proyectos

* Las Unidades Agregadoras de Valor seran las responsables de generar la informacién conforme a lo establecido en la
LOTAIP y de remitirla a la Direccién de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos para su consolidacion.

Articulo 12.- Tiempo de entrega de la informacién por parte de las unidades Poseedoras
de Informacioén. - Las unidades poseedoras de la informacion detalladas en el articulo anterior,
deberan remitir en el formato y dentro de los plazos establecidos de conformidad con los
parametros técnicos dispuestos por la Defensoria del Pueblo de Ecuador, con los enlaces
(hipervinculos) y los documentos para descargar la informacion que corresponda, mediante
correo electronico institucional dirigido al/a Secretario/a del Comité de Transparencia a la
direccion: sequimiento@gestionderiesgos.gob.ec.

El/a Secretario/a del Comité de Transparencia recibira la informacion hasta los primeros ocho
(8) dias de cada mes o siguiente dia laborable; y, para el caso de los numerales 21) Politicas
publicas o informacién grupo especifico y 24) Informacién relevante para el ejercicio de
derechos ODS, las Unidades Agregadoras de Valor deberan remitir la informacion al/a
Secretario/a del Comité de Transparencia hasta los primeros cinco (5) dias de cada mes o
siguiente dia laborable.

El/a Secretario/a del Comité de Transparencia revisard, validara y gestionara la aprobacion de
la informacién remitida por las unidades poseedoras de la informacion para su registro en el
Portal Nacional de Transparencia hasta el 15 del mes siguiente.

Articulo 13.- Informe mensual de transparencia activa. - El Comité de Transparencia emitira
un informe mensual dirigido a la méxima autoridad institucional, adjuntando la plantilla Gnica de
la transparencia activa. En el informe mensual dirigido a la maxima autoridad institucional, el
Comité de Transparencia pondra en conocimiento sobre particularidades, toma de decisiones y
correctivos aplicados por el Comité, en cuanto al registro de la informacion, cargada en el
Portal Nacional de Transparencia, de conformidad a lo establecido en la Ley Organica de
Transparencia de Acceso al a Informacion Publica (LOTAIP) y su reglamento general.
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CAPITULO VI
CUMPLIMIENTO DE LA TRANSPARENCIA PASIVA Y SU DESCONCENTRACION

Articulo 14.- Responsable institucional de la transparencia pasiva. — El/la Presidente/a del
Comité de Transparencia en matriz y los/as Coordinadores/as Zonales dentro de su
jurisdiccién, seran los responsables del seguimiento para el cumplimiento a la atencién a las
solicitudes de acceso a la informacién, de conformidad a lo dispuesto en la Ley Organica de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (LOTAIP), su reglamento general y en los
demas instrumentos legales, metodoldgicos y técnicos emitidos por la Defensoria del Pueblo de
Ecuador.

El Comité de Transparencia debera garantizar el cumplimiento de la transparencia pasiva, para
lo cual, se asegurara de que se cumplan los procedimientos establecidos para este tipo de
transparencia, con el propdésito de consolidar las solicitudes ingresadas y tramitadas a escala
nacional, a fin de que sean subidas al Portal Nacional de Transparencia, tanto cuando ingresan
como cuando finalizan con la respuesta a la solicitud correspondiente.

Articulo 15.- Solicitudes de acceso a la informacion publica. — Sera considerada Solicitud
de Acceso a la Informacion Publica (SAIP), toda peticion digital o fisica presentada por
cualquier persona natural externa a la Institucion, respecto de informacion que haya sido
producida o generada por la institucion dentro de su ambito de competencia; y, que no se
encuentre relacionada con los servicios que presta la Institucién que constan en el Portafolio de
Servicios y que se detallen en la matriz del numeral 5-22 del articulo 19 de la LOTAIP.

La solicitud de acceso a la informacién publica debera contener lo siguiente:
e Identificacién de la persona solicitante

e Informacion de contacto para recibir notificaciones

e Descripcion precisa de la informacion solicitada

La solicitud de acceso a la informacion no implica la obligacion de la institucién, a crear o
producir informacién, con la que no disponga o no tenga obligacion de contar al momento de
efectuarse el pedido. En este caso, la institucion, comunicard motivadamente que la
denegacién de la solicitud se debe a la inexistencia de datos en su poder, respecto de la
informacion solicitada.

Articulo 16.- Canales de acceso y atencion de las SAIP. — Las Solicitudes de Acceso a la

Informacién Puablica (SAIP) seran receptadas a través de los siguientes canales de acceso:

e Portal Nacional de Transparencia

e Presencial: mediante solicitud fisica presentada por el usuario en la oficina matriz o en las
oficinas de las Coordinaciones Zonales de la Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos

¢ No presencial: mediante solicitud electrénica presentada por el usuario a través de Sistema
de Gestién Documental — QUIPUX, correo electrénico, plataformas de atencion ciudadana
dispuestas por los entes rectores, enlace de contacto o cualquier otro medio electrdnico
valido disponible.

Para la respuesta al requerimiento, la institucion debera propiciar la entrega de la informacion
solicitada en formatos digitales, salvo que, quien solicite, haya requerido expresamente su
entrega en un formato fisico.
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Articulo 17.- Atencion a las solicitudes de acceso a la informacién publica. - Una vez
recibida la solicitud de acceso a la informacion publica (SAIP), la Maxima Autoridad Institucional
o0 su delegado en Coordinacion Zonal la direccionara a la UPI que genera la informacion para
que prepare la respuesta respectiva y mantendra en copia al/a Secretario/a del Comité de
Transparencia para que registre la solicitud en el Portal Nacional de Transparencia.

La UPI reasignara la respuesta de la solicitud a la Maxima Autoridad o su delegado en
Coordinacion Zonal segun corresponda, cumpliendo con los parametros definidos por la
Defensoria del Pueblo de Ecuador, y copiara obligatoriamente al/a Secretario/a del Comité de
Transparencia.

La Maxima Autoridad o su delegado en Coordinacién Zonal, al responder a la persona
solicitante de informacion publica mantendra en copia al/a Secretario/a del Comité de
Transparencia, para que registre la respuesta en el Portal Nacional de Transparencia y finalice
el tramite de la solicitud.

Si la solicitud de informacion ingresa mediante plataformas de atencién ciudadana, la unidad
responsable de administrar la plataforma debera determinar si lo solicitado es una SAIP y
remitir requerimiento a la UPI que genera la informacién para que prepare la respuesta
respectiva y mantendrd en copia al/a Secretario/a del Comité de Transparencia para que
registre la solicitud en el Portal Nacional de Transparencia.

La UPI reasignard la respuesta de la solicitud a la Méaxima Autoridad o su delegado en
Coordinaciéon Zonal segun corresponda, cumpliendo con los parametros definidos por la
Defensoria del Pueblo de Ecuador, y copiara obligatoriamente al/a Secretario/a del Comité de
Transparencia.

Articulo 18.- Desconcentracion de la transparencia pasiva. — Los/as Coordinadores/as
Zonales de la Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos seran responsables de atender las
solicitudes ciudadanas de acceso a la informacién puablica de la institucion de su circunscripcion
territorial; y, de garantizar la respuesta de manera oportuna dentro de los plazos establecidos
en la normativa vigente.

Articulo 19.- Plazo para la atencion de las solicitudes de acceso ala informacién publica.
- Las unidades poseedoras de informacion (UPI) atenderan las solicitudes conforme los plazos
establecidos en la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica — LOTAIP
y el Instructivo para la aplicacién de los parametros técnicos en el cumplimiento de los
mecanismos exigibles para garantizar el derecho humano de acceso a la informacion publica, a
través de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica — LOTAIP, para
generar y entregar la respuesta a la persona solicitante por el medio que haya indicado, el cual
puede prorrogarse por causas debidamente justificadas e informadas a la persona solicitante,
previa autorizacion de la Maxima Autoridad o su delegado en Coordinacién Zonal, el uso de la
prérroga quedara registrado en el Portal Nacional de Transparencia.

La denegacion de acceso a la informacion publica solo sera procedente en los casos
expresamente previstos en la normativa vigente.

Articulo 20.- Responsables del registro en el Portal Nacional de Transparencia y
seguimiento de las solicitudes de acceso a la informacién publica. — El/a Secretario/a del
Comité de Transparencia sera responsable del registro en el Portal Nacional de Transparencia,
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de todas las solicitudes de acceso a la informacion publica que hayan ingresado de forma
presencial o no presencial, tanto en matriz como en coordinaciones zonales. Asi como de
realizar el seguimiento y registro de su atencion.

Si la solicitud de acceso a la informacion publica recibida de forma presencial o no presencial,
por situaciones excepcionales no pudo ser registrada en el Portal Nacional de Transparencia
en el mismo dia de ingreso a la institucion, debera registrarse al dia siguiente dejando
constancia de la fecha en la que ingreso la solicitud, a fin de garantizar el plazo definido para la
entrega de la respuesta.

Articulo 21.- Informe mensual de transparencia pasiva. - El Comité de Transparencia
emitird un informe mensual dirigido a la Maxima Autoridad institucional, adjuntando el reporte
consolidado de las solicitudes de acceso a la informacién publica que se obtiene del Portal
Nacional de Transparencia sobre los pedidos ciudadanos de informacién que ingresaron y se
tramitaron en la entidad y en sus procesos desconcentrados a nivel nacional.

En el informe mensual dirigido a la Maxima Autoridad Institucional, el Comité de Transparencia
pondra en conocimiento sobre particularidades, toma de decisiones y correctivos aplicados por
el Comité de Transparencia, en cuanto al registro de las solicitudes de acceso a la informacion
publica en el Portal Nacional de Transparencia y sobre plazos de respuesta, de conformidad a
lo establecido en la Ley Organica de Transparencia de Acceso al a Informacién Publica
(LOTAIP) y su reglamento general.

CAPITULO VI
CUMPLIMIENTO DE LA TRANSPARENCIA FOCALIZADA

Articulo 22.- Responsable institucional de la transparencia focalizada. — El Comité de
Transparencia sera responsable del cumplimiento de la transparencia focalizada, de
conformidad a lo dispuesto en la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pudblica (LOTAIP), su reglamento general y en los demas instrumentos legales, metodoldgicos y
técnicos emitidos por la Defensoria del Pueblo de Ecuador, en su calidad de 6rgano rector en
materia de transparencia y acceso a la informacién publica.

La transparencia focalizada permite a la ciudadania contar con informacion en temas
especificos, para resolver necesidades concretas, para poblaciones con caracteristicas
comunes y apoyados en los datos abiertos y la innovacion, con el objeto de fortalecer el
proceso de toma de decisiones ante situaciones complejas y una adecuada rendicién publica
de cuentas.

El Comité de Transparencia debera garantizar y asegurar que se cumplan los procedimientos
establecidos para este tipo de transparencia, para lo cual analizard y registrara, la informacion
especializada que se obtengan como resultado de los requerimientos de la ciudadania en el
formato de datos abiertos en el Portal Nacional de Transparencia y en el enlace
“Transparencia” del sitio web institucional.

Articulo 23.- Manejo y tratamiento de la informacién focalizada. — El Comité de
Transparencia tiene la responsabilidad de identificar de forma proactiva la posible demanda de
informacion, sin que surja de un requerimiento especifico, sino que basandose en los temas
gue con mayor frecuencia se requieren desde las solicitudes de acceso a la informacién
publica; en informacion que la Institucion defina como de interés para algun grupo especifico, o
informacion que identifique como relevante para mejorar el conocimiento sobre algun problema
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0 necesidad publica.

Habiendo el Comité de Transparencia determinado aquella informacion especializada, el/a
Secretario/a del Comité de Transparencia sera responsable de asegurar su correcto manejo en
la seleccion y tratamiento correspondiente, que se registrara mensualmente en el Portal
Nacional de Transparencia, en el formato de datos abiertos establecido para este cumplimiento,
tanto de la que se genere en la oficina principal como de sus unidades desconcentradas, de asi
establecerlo su estructura organica funcional, a fin de garantizar su acceso, uso y reutilizacion
por parte de la poblacién en general.

Articulo 24.- Informe mensual de transparencia focalizada. - El Comité de Transparencia
emitird un informe mensual dirigido a la Maxima Autoridad institucional, adjuntando la plantilla
de este tipo de transparencia que se obtiene desde el Portal Nacional de Transparencia.

En el informe mensual dirigido a la maxima autoridad institucional, el Comité de Transparencia
pondra en conocimiento sobre particularidades, toma de decisiones y correctivos aplicados por
el Comité, en cuanto a la informacion proactiva que es identificada desde el requerimiento por
parte de las personas, que se constituye en informacién de interés que busca cubrir las
necesidades detectadas para promover su uso y reutilizacion en forma accesible, de
conformidad a lo establecido en la Ley Organica de Transparencia de Acceso al a Informacién
Puablica (LOTAIP) y su reglamento general.

CAPITULO VI
CUMPLIMIENTO DE LA TRANSPARENCIA COLABORATIVA

Articulo 25.- Responsable institucional de la transparencia colaborativa. — El Comité de
transparencia sera responsable del cumplimiento de la transparencia colaborativa, de
conformidad a lo dispuesto en la Ley Orgéanica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pudblica (LOTAIP), su reglamento general y en los demas instrumentos legales, metodoldgicos y
técnicos emitidos por la Defensoria del Pueblo de Ecuador, en su calidad de 6rgano rector en
materia de transparencia y acceso a la informacién publica.

El Comité de Transparencia debera garantizar y asegurar que se cumplan los procedimientos
establecidos para este tipo de transparencia, con el objeto de promover la identificacion de
necesidades reales de informacién por parte de la poblacién. La informaciéon que surja de los
espacios colaborativos en modalidad presencial o virtual debera ser registrada en el Portal
Nacional de Transparencia y en el enlace “Transparencia” del sitio web institucional.

Articulo 26.- Manejo y tratamiento de la informacion colaborativa. — EI Comité de
Transparencia, tiene la responsabilidad de identificar la informacion que se fundamenta en la
articulacion y la cocreacién de soluciones ante problemas especificos, en donde la inteligencia
colectiva se activa y a su vez generen productos y/o servicios de manera sinergética y
sostenible.

Una vez registrada la informacién en el Portal Nacional de Transparencia, debera generar
acciones que fomenten su reutilizacion, con el objetivo de impulsar la rendicion de cuentas y
lograr que esta sea considerada como Util y relevante. La informaciéon colaborativa que se
registra mensualmente en el Portal Nacional de Transparencia debera asegurar el correcto
manejo y tratamiento correspondiente.
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El/lla Secretario/a del Comité de Transparencia serd encargado de consolidar la informacion
gue surja de los espacios de colaboracion con la ciudadania y los sectores multiactor, que
debera publicar en el Portal Nacional de Transparencia, tanto de la que se genere en la oficina
principal como de sus unidades desconcentradas, de asi establecerlo su estructura organica
funcional.

Articulo 27.- Identificacién de necesidades ciudadanas. — El Comité de Transparencia,
establecera mecanismos para la identificacion de las necesidades y expectativas ciudadanas,
el tipo de informacién y las formas en las que es solicitada. El Comité de Transparencia, tiene
la responsabilidad de generar espacios colaborativos, las que pueden ser presenciales o
virtuales como eventos, encuentros, reuniones, plataformas digitales, entre otros, para
promover la participacion abierta de la ciudadania, de representantes de organizaciones de la
sociedad civil, empresas, instituciones académicas, y gremios, para que presenten sus
necesidades especificas de informacion y los sujetos obligados a la Ley Organica de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica (LOTAIP) para acogerlas, atenderlas e
incluirlas dentro de su ejercicio periodico de publicacién.

Articulo 28.- Informe mensual de transparencia colaborativa. - EI Comité de Transparencia
emitira un informe mensual dirigido a la Maxima Autoridad institucional, adjuntando la plantilla
de este tipo de transparencia que se obtiene desde el Portal Nacional de Transparencia.

En el informe mensual dirigido a la méxima autoridad institucional, el Comité de Transparencia
pondra en conocimiento sobre particularidades, toma de decisiones y correctivos aplicados por
el Comité, sobre la implementacién de mecanismos que se utilizaron para identificar las
necesidades de transparencia colaborativa.

CAPITULO VIII
REGISTRO DEL INFORME ANUAL

Articulo 29.- Responsable institucional del registro y presentacion del informe anual.- El
Comité de Transparencia tendrd bajo su responsabilidad la elaboracion y presentacion del
informe anual sobre el cumplimiento del derecho de acceso a la informacion publica, de
conformidad a lo establecido en la LOTAIP, su reglamento general y en los demas instrumentos
legales, metodoldgicos y técnicos emitidos por la Defensoria del Pueblo de Ecuador, en su
calidad de érgano rector en materia de transparencia y acceso a la informacién publica.

El Secretario/a del Comité de Transparencia gestionara la informacién correspondiente al
registro del informe anual obligatoriamente en el Portal Nacional de Transparencia conforme lo
establecido en la normativa vigente.

Articulo 30.- De los reportes del informe anual.- El Comité de Transparencia, luego de
gestionar el informe anual y realizar el cierre de la informacién procesada, obtendra los
respectivos certificados de cumplimiento y los reportes respectivos desde el Portal Nacional de
Transparencia.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - Cada una de las Unidades Poseedoras de la Informacion (UPI) y Coordinaciones
Zonales, seran responsables de la calidad y veracidad de la informacion entregada, para lo
cual designaran oficialmente a un servidor encargado de generar, producir y custodiar la
informacion institucional de caracter publico, que debera ser puesto en conocimiento de
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manera formal al/la Presidente/a del Comité de Transparencia y Acceso a la Informacién de la
Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos.

SEGUNDA. - Los funcionarios de la Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos que incurrieren
en actos u omisiones de negacion ilegitima de acceso a la informacion publica, seran
sancionados conforme lo dispone el articulo 36 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica.

TERCERA. - En todo lo no previsto en este Reglamento se aplicara lo dispuesto en la
Constitucién de la Republica del Ecuador, la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, su Reglamento General, la Ley Organica del Sistema Nacional de Registro
de Datos Personales, su Reglamento, la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales, su
Reglamento General, y demas normativa legal vigente aplicable.

CUARTA. - El Comité de Transparencia y Acceso a la Informacién de la Secretaria Nacional de
Gestion de Riesgos, de ser aplicable, elaborard anualmente, un indice de los expedientes
clasificados como reservados que detalle la fecha de resolucién y periodo de vigencia de esta
clasificacion y los motivos que fundamentan la clasificacién de reserva, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 18 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA. - En el término de quince (15) dias desde la expedicion de esta resolucion, las
Unidades Poseedoras de Informacion (UPI) y Coordinaciones Zonales nombraran a sus
delegados oficiales para el cumplimiento de este instrumento, y lo informaran mediante Quipux
al/la Presidente/a del Comité de Transparencia.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. - Encérguese al/la Director/a de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos, la
notificacién de esta resolucion a la Defensoria del Pueblo de Ecuador (DPE).

SEGUNDA. - Encérguese al/la Director/a de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos
la implementacion de este instrumento mediante capacitaciones, comunicados internos,
memorandos, asi como otros mecanismos, tratando de velar por el conocimiento absoluto y
buen uso de lo descrito, a nivel central y desconcentrado; asi como también de su aplicacion,
control y monitoreo.

TERCERA. - Encarguese al/la Director/a de Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos
para que en el término maximo de 30 dias, en coordinacion con la Direccién de Servicios,
Procesos y Calidad se realice la emision o actualizacién de procedimientos internos que
faciliten la ejecucion y cumplimiento de las directrices contenidas en el presente instrumento.

CUARTA. - Encarguese a la Coordinacion General de Asesoria Juridica, para que, de acuerdo
con sus competencias, atribuciones y responsabilidades, realice la socializacion de esta
resolucion, a todas las areas de la Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos.

QUINTA. - Publiquese el contenido de la presente resolucién en el Registro Oficial y en el
portal web de la Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos, la misma que entrard en vigencia
a partir de la presente fecha, sin perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.
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DISPOSICION DEROGATORIA
UNICA. - Deroguese la Resolucién Nro. SNGRE-078-2019 de 30 de julio de 2019, la
Resolucién Nro. SNGRE-411-2022, de 22 de diciembre de 2022, la Resolucion Nro. SNGRE-
413-2022 de 29 de diciembre de 2022 y déjese sin efecto todo instrumento de igual o menor
jerarquia que tenga disposiciones iguales o similares a esta resolucion en cuanto se opongan.

Canton Samborondon, 30 de julio de 2024.

EJECUTESE, CUMPLASE Y PUBLIQUESE.

M. ENG. JORGE CARRILLO TUTIVEN
SECRETARIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS
SECRETARIA NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS
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