Secretaria Nacional
DEL ECUADOR de Gestion de Riesgos

RESOLUCION Nro. SNGR-067-2024
M. ENG. JORGE CARRILLO TUTIVEN
SECRETARIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 154 de la Constitucion de la Republica, establece que, a
las ministras y ministros de Estado, ademas de las atribuciones
establecidas en la ley, les corresponde: 1. Ejercer la rectoria de las
politicas publicas del area a su cargo y expedir los acuerdos y
resoluciones administrativas que requiera su gestion;

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador,
dispone que las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias,
las servidoras o servidores publicos y las personas que actuen en virtud
de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion;

Que, el articulo 130 del Codigo Organico Administrativo, establece que
las maximas autoridades administrativas tienen competencia normativa
de caracter administrativo inicamente para regular los asuntos internos
del 6rgano a su cargo;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 62, de 05 de agosto de 2013, la
Funcion Ejecutiva se organizo en Secretarias, entre ellas se senala a la
Secretaria de Gestion de Riesgos;

Que, mediante Resolucion Nro. SGR-039-2014, de 03 de junio de 2014,
se expidio el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos
de la Secretaria de Gestion de Riesgos;

Que, el Decreto Ejecutivo Nro. 641, de 06 de enero de 2023, el senor
Guillermo Lasso Mendoza, ex Presidente Constitucional de la Republica
del Ecuador, dispuso la transformacion de Servicio Nacional de Gestion
de Riesgos y Emergencias a Secretaria de Gestion de Riesgos, dirigida por
el/la Secretario/a, con rango de Ministro de Estado; encargada de la
rectoria, regulacion, planificacion, gestion, evaluacion, coordinacion y
control del Sistema Nacional Descentralizados de Gestion de Riesgos;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42 de 04 de diciembre de 2023, el
Sr. Daniel Noboa Azin, Presidente Constitucional de la Republica del
Ecuador, designo como Secretario de Gestion de Riesgos al Sr. Jorge Raul
Carrillo Tutivén;
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REPUBLICA Secretaria Nacional
_ DEL ECUADOR de Gestion de Riesgos

Que, la Ley Organica para la Gestion Integral del Riesgo de Desastres,
fue publicada mediante Suplemento del Registro Oficial No. 488, del 30
de enero 2024, y en su Disposicion General Primera indica: “Primera.-
Secretaria Nacional de Gestién de Riesgos.- La actual Secretaria de Gestion
de Riesgos se convertird en Secretaria Nacional de Gestién de Riesgos para
lo cual adaptara todas sus normativas institucionales”;

Que, la Resolucion Nro. SNGRE-029-2019, de 1 de marzo de 2019, la
Maxima autoridad en su articulo 1, acoge el Memorando Nro. SNGRE-
CGPGE-2019-0107-M, mediante el cual, se solicita la institucionalizacion
del “Procedimiento para certificacion de disponibilidad presupuestaria”, y
en su articulo 2 emitio el “Procedimiento para -certificacion de
disponibilidad presupuestaria”.

Que, mediante memorando Nro. SNGR-CGPGE-2024-0202-M, de 18 de
abril de 2024, la Lcda. Julieta Isabel Herreria Barba, Coordinadora
General de Planificacion y Gestion Estratégica, solicito a la maxima
autoridad de esta Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos, autorizacion
para institucionalizacion del “Procedimiento para emisién de Certificacion
Presupuestaria, version 3.0”; asi mismo, se solicito la derogacion de la
Resolucion Nro. SNGRE-029-2019, de 1 de marzo de 2019, descrita en el
considerando anterior;

En ejercicio de la facultad establecida en el numeral 1 del articulo 154 de
la Constitucion de la Republica del Ecuador.

RESUELVE:

Articulo 1.- ACOGER Ila solicitud realizada por la Coordinadora General
de Planificacion y Gestion Estratégica, a través del memorando Nro.
SNGR-CGPGE-2024-0202-M, en torno a la institucionalizacion del
“Procedimiento para emisiéon de certificacion presupuestaria” FIN-SNGR-
PR-04 version 3.0; elaborado y revisado por la Direccion Financiera y la
Direccion de Servicios, Procesos y Calidad, y, aprobado por el
Coordinacion General Administrativa Financiera y la Coordinacion
General de Planificacion y Gestion Estratégica.

Articulo 2.- INSTITUCIONALIZAR el “Procedimiento para emision de
certificacion presupuestaria” FIN-SNGR-PR-04 version 3.0.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Direccion Financiera, de acuerdo con sus
competencias, atribuciones, responsabilidades y delegaciones, la
aplicacion, control y monitoreo del “Procedimiento para emision de
certificacion presupuestaria” FIN-SNGR-PR-04 version 3.0.

Articulo 4.- ACEPTAR las actualizaciones que se realicen a los

documentos anexos del “Procedimiento para emisiéon de certificacion

presupuestaria” FIN-SNGR-PR-04 version 3.0; solicitadas por la
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Secretaria Nacional
DEL ECUADOR de Gestion de Riesgos

Direccion Financiera, debidamente autorizadas por el(a) Coordinador(a)
General Administrativo(a) Financiero(a), sin que sea necesario expedir
una nueva resolucion o modificar la presente, previa notificacion de no
afectacion al proceso por parte de la Direccion de Servicios, Procesos y
Calidad.

Articulo 5.- DEROGAR la Resolucion Nro. SNGRE-029-2019, del 1 de
marzo de 2019 mediante la cual se institucionaliz6 el Procedimiento para
certificacion de disponibilidad presupuestaria, version 2.0.

Articulo 6.- ENCARGAR a la Coordinacion General de Asesoria Juridica,
para que, de acuerdo con sus competencias, atribuciones y
responsabilidades, realice la socializacion de esta resolucion, a todas las
areas de la Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos.

Articulo 7.- PUBLICAR el contenido de esta Resolucion en el Registro
Oficial y en el Portal web de la Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos,

la misma que entrara en vigencia a partir de la presente fecha, sin
perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en Samborondon, el 23 de abril de 2024.

PUBLIQUESE, SOCIALICESE Y CUMPLASE.

3 OREE“RAUL™EARR LLO
TUTI VEN

M. ENG. JORGE CARRILLO 'I“UTIVEN
SECRETARIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS
SECRETARIA NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS
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Accion Nombre / Cargo Firma Fecha
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|Eandoval t [ Jefe de R B B 17/04/2024
Elaborado resupuesio
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Quuule. / Analista de 17/04/2024
Servicios, Procesos vy
Calidad
Ariana Lizzette Zudiga
Parada / Directora 17/04/2024
e Financiera
Revision
Técnica Javie’r Alejand.ro Luna
Rodr.lguez / Director de 17/04/2024
Servicios, Procesos y
Calidad, Subrogante
Dennis Daniel Abril Ortiz /
Coordinador General 17/04/2024
Aprobado Administrativo Financiero
por: Julieta Isabel Herreria
Barba / Coordinadora | #5 g,ghkgﬁgg"ﬁggg 17/04/2024
General de Planificacion y | i
Gestion Estratégica
CONTROL E HISTORIAL DE CAMBIOS
Version Descripcion del cambio Fecrra d?,
Actualizacién
0.1 Emisién inicial 23/02/2024
Emision por regularizacion de observaciones dadas
0.2 por la Direccién de Servicios, Procesos y Calidad 07/03/2024
0.3 Em:s:on. por”regl{lar/za.waon de observaciones dadas 07/03/2024
por la Direccion Financiera
0.4 Em:s:on. por”regl{/ar/zgc:on de observaciones dadas 02/04/2024
por la Direccién Financiera
0.5 Em:s:on. por. ,regl{lar/zalraon de observaciones dadas 16/04/2024
por la Direccion Financiera
10 Emisién final ./u.ego .de a.proba?mon de la Coordinacién 17/04/2024
General Administrativa Financiera
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1. INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

Caodigo: FIN-SNGR-PR-04
Version: 3.0

Procedimiento para emisién de certificacion
Nombre:

presupuestaria

Este procedimiento sera aplicado en Matriz vy
Coordinaciones Zonales y abarca el conjunto de
actividades requeridas desde la solicitud certificacion
presupuestaria o convalidacion de certificacion
presupuestaria o solicitud de aval dirigido al/a Director(a)
Financiero(a) en matriz / Director(a) Zonal en
Coordinacién Zonal o a la maxima autoridad de la
Institucién, conforme aplique el caso hasta la entrega de
la certificacion presupuestaria o comunicacion de
negacién de aval junto con el expediente del proceso
al(a) Responsable de Unidad Requirente en matriz /
Analista delegado de la Unidad Requirente en
Alcance: N

Coordinacién Zonal.

Este procedimiento contempla los siguientes casos:

Caso 1.- Emisién de certificacion presupuestaria para
Egresos Permanentes (EP) - Contratos nuevos, arrastre y
plurianual; y, Egresos No Permanentes (ENP) - contratos
de arrastre y plurianual (en ejecucion)

Caso 2.- Emisién de certificacion presupuestaria para
Egresos No Permanentes (ENP) — contratos nuevos y
plurianual (por ejecutar)

Responsable: Director(a) Financiero(a)

PROPOSITO:

Establecer bajo un enfoque de administracion por
procesos las actividades involucradas en la emisién de
certificaciones presupuestarias para egresos permanente
y no permanentes a fin de garantizar que la Institucién
cuenta con los recursos presupuestarios necesarios para
realizar la adquisicion de un bien o un servicio.

Descripcion:

DISPARADOR:
« Solicitud de aval
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e

8

Solicitud de emision de certificacion presupuestaria
Plan Operativo Anual (POA)

Plan Anual de Inversion (PAI)

Plan Anual de Contratacion (PAC)

X3

¢

e

8

X3

8

PROVEEDORES:

% Responsable de Unidad Requirente en matriz /
Analista delegado de la Unidad Requirente en
Coordinacién Zonal

ENTRADAS:

< FIN-SNGR-FO-02 Solicitud de aval

« Plantilla 1: Solicitud de emisién de certificacion
presupuestaria para egresos permanentes (contratos
nuevos)

« Plantilla 2: Solicitud de emisién de certificaciéon
presupuestaria para egresos permanentes
(contratacién de personal)

+ Plantilla 3: Solicitud de convalidacién de certificacion
presupuestaria para egresos permanentes y no
permanentes (contratos de arrastre y plurianual - en
ejecucion)

+ Plantilla 4: Solicitud de autorizacion de aval y emisién
de certificacion presupuestaria para egresos no
permanentes (contratos nuevos y plurianual - por
ejecutar)

+» Documentos habilitantes

SALIDAS:
« Certificacion Presupuestaria
+ Comunicacion de negacién de aval

Tipo de usuario: Interno

Requisitos legales:

» Constitucidon de la Republica del Ecuador

» Caodigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas

» Ley Organica de Responsabilidad, Estabilizacion y
Transparencia Fiscal

» Ley Organica de la Contraloria General del Estado

» Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica.

+ Reglamento del Cédigo Organico de Planificacion y

Finanzas Publicas

D)

*e

DS

DS

Controles:

DS

DS
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Recursos:

+ Reglamento de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado

+ Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica.

+ Normas de Control Interno de la Contraloria General
del Estado

+ Normativa del Sistema Nacional de las Finanzas
Publicas

+ Instructivo para Certificaciones Presupuestarias

Requisitos internos:

+ Estatuto Organico de Gestion Organizacional por
procesos de la Secretaria Nacional de Gestién de
Riesgos

+ Delegaciones y autorizaciones para la administracion
del talento humano; la ejecucibn de procesos
administrativos, contractuales, financieros y de
planificacién y gestidn estratégica, institucional; v,
para actuaciones juridicas en la Secretaria Nacional
de Gestién de Riesgos

X3

S

Tecnoldgicos
Infraestructura
Equipamiento y materiales
Talento humano
Financieros

Informacion

X3

S

X3

A

X3

¢

X3

A

X3

8

2. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

TERMINO

Certificacion

presupuestaria anual:

| DEFINICION

Cada entidad del sector publico podra emitir certificaciones
presupuestarias anuales solamente en funcion de su
presupuesto aprobado y disponible. La certificacion
presupuestaria anual implica un compromiso al espacio
presupuestario disponible en el ejercicio fiscal vigente.'

Certificacion

presupuestaria
contratos de arrastre:

Cuando la certificacion es para continuar con la ejecucion
contratos de arrastre.?

Certificacion

Este tipo de certificacion se aplica para contrataciones

" Reglamento del Codigo

Organico de Planificacién y Finanzas Publicas, Art. 101

2 Instructivo para certificaciones presupuestarias, 2016
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presupuestaria
contratos nuevos:

nuevas, es decir, no existe aun suscripcién de contrato.

Certificaciéon
presupuestaria
plurianual:

La certificacion presupuestaria plurianual implica un pre
compromiso al techo presupuestario disponible de los
siguientes anos, iniciando por el ano actual o el inmediato
siguiente. Se podra emitir certificaciones presupuestarias
plurianuales en gasto de inversion, unicamente para
programas y/o proyectos de inversion incluidos en el plan
plurianual de inversion vigente a la fecha y en gastos
permanentes y de capital, de conformidad con las normas
técnicas que emitan conjuntamente el Ministerio de Finanzas
y la Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo.3

Egresos Permanentes
(EP):

Son los egresos de recursos publicos que el Estado a través
de sus entidades, instituciones y organismos, efectuan con
caracter que requieren repeticion permanente y permiten la
provision continua de bienes y servicios publicos a la
sociedad. Los egresos permanentes no generan
directamente acumulacion de capital o activos publicos.*

Egresos no
Permanentes (ENP):

Son los egresos de recursos publicos que el Estado a través
de sus entidades, instituciones y organismos, efectian con
caracter de temporal, por situacion especifica, excepcional o
extraordinaria que no requiere repeticion permanente. Los
egresos no permanentes pueden generar directamente
acumulacion de capital bruto o activos publicos o disminucion
de pasivos. Por lo que los egresos no permanentes incluyen
los gastos de mantenimiento realizados exclusivamente para
reponer el desgaste de capital.®

eSIGEF: Sistema Integrado de Gestion Financiera.
Documento utilizado para justificar la necesidad de la
contratacion de bienes o servicios y que detalla las
Informe de caracteristicas técnicas o describe el servicio que se
Necesidad: requiere, incorporando un analisis de beneficio, eficiencia o
efectividad, considerando la necesidad y la capacidad
institucional instalada.
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.
POA: Planificacion Operativa Anual.

3 Art. 99 del Reglamento del Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas

4 Glosario de Términos, MEF
5 Glosario de Términos, MEF
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PAI: Plan Anual de Inversion.
SNGR: Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos.
Documento utilizado para la contratacién publica de servicios
Términos de y consultorias y que constituye las condiciones especificas
Referencia - TDR: bajo las cuales se desarrollara la consultoria o se prestaran
los servicios.

3. LINEAMIENTOS DEL PROCESO

LINEAMIENTOS GENERALES

1. La delegacion de funciones relativas a este procedimiento, por asuntos
administrativos, se debera realizar de manera formal mediante Sistema de Gestion
Documental.

2. El Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas establece en su Art. 115
“Certificacion Presupuestaria. - Ninguna entidad u organismo publico podran contraer
compromisos, celebrar contratos, ni autorizar o contraer obligaciones, sin la emision
de la respectiva certificacion presupuestaria’.

3. El Reglamento al Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas establece en
su Art. 99 Certificacion presupuestaria plurianual.- La certificacion presupuestaria
plurianual implica un pre-compromiso al techo presupuestario disponible de los
siguientes anos, iniciando por el afio actual o el inmediato siguiente (...)” “(...) Si
finalizado el ano fiscal en el cual se emitié la certificacion presupuestaria plurianual, no
se han generado los compromisos respectivos, esta se entendera por anulada”; y, en
su Art. 101 “Certificaciones presupuestarias anual. - “Cada entidad del sector
publico podra emitir certificaciones presupuestarias anuales solamente en funcion de
su presupuesto aprobado. La certificacion presupuestaria anual implica un
compromiso al espacio presupuestario disponible en el ejercicio fiscal vigente. (...)”
“Ninguna entidad u organismo del sector publico, asi como ningtn servidor publico,
contraera compromisos celebrara contratos o convenios, autorizara o contraera
obligaciones, respecto de recursos financieros, sin que exista la respectiva
certificacion anual o plurianual segun sea el caso, (...)”

4. El(a) Director(a) Financiero(a) en matriz / Director(a) Zonal en Coordinacion Zonal no
dara tramite a ninguna solicitud de certificacion presupuestaria o de convalidacion de
certificacion presupuestaria que no cuente con la informacién y documentacion
habilitante completa adjunta al memorando de solicitud, conforme aplique el caso y
segun se especifique en parrafos posteriores.
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5. Una vez emitida la certificacion presupuestaria, el(a) Responsable de la Unidad
Requirente en matriz / Analista delegado de la Unidad Requirente en Coordinacion
Zona, procurara a la brevedad posible dentro del periodo fiscal en curso iniciar los
procesos de contratacion o efectuar solicitudes de pago.

6. El(a) Responsable de la Unidad Requirente en matriz / Analista delegado de la Unidad
Requirente en Coordinacion Zonal debera notificar la utilizacion total, parcial o no
utilizacion de la certificacion presupuestaria generada al(a) Director(a) Financiero(a)
en matriz / Director(a) Zonal en Coordinaciéon Zonal segun corresponda con la finalidad
de proceder con la liquidacion total, parcial o liberacion de recursos financieros en el
sistema eSIGEF, manteniendo en copia al(a) Director(a) de Planificacién e Inversion
en matriz / Analista de Planificacidn Zonal o quien haga sus veces en Coordinacion
Zonal.

7. El(a) Director(a) Financiero(a) en matriz / Director(a) Zonal en Coordinacion Zonal de
manera mensual generara la Matriz de certificaciones presupuestarias y la
comunicacion mediante memorando a través de Sistema de Gestion Documental
dirigido al Coordinador(a) General Administrativo(a) Financiero(a) / Coordinador(a)
Zonal, segun corresponda, manteniendo en copia al Director(a) de Seguimiento de
Planes, Programas y Proyectos.

8. Toda actualizaciéon requerida por el(a) Director(a) Financiero(a) en el presente
documento o en los formatos del mismo debera ser autorizado por el(a)
Coordinador(a) General Administrativo(a) Financiero(a) y comunicados al(a)
Coordinador(a) General de Planificacion y Gestion Estratégica para que a través del(a)
Director(a) de Servicios, Procesos y Calidad se realice el registro y control
correspondiente.

9. Los responsables de la aplicacion del Procedimiento para emision de certificacion
presupuestaria deberan observar las normativas vigentes aplicables para realizar las
actividades descritas en el presente documento.

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

Caso 1.- Emision de certificaciéon presupuestaria para Egresos Permanentes (EP) -
Contratos nuevos, arrastre y plurianual; y, Egresos No Permanentes (ENP) -
contratos de arrastre y plurianual (en ejecucion)

1. El Responsable de la Unidad Requirente en matriz / Analista delegado de la Unidad
Requirente en Coordinacion Zonal debera solicitar la emision de certificacion
presupuestaria o convalidacion de certificacion presupuestaria mediante memorando a
través de Sistema de Gestion Documental dirigido al(a) Director(a) Financiero(a) en
matriz / Director(a) Zonal en Coordinacion Zonal, haciendo uso y anexando
obligatoriamente los documentos que se detallan a continuacion:
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Egresos Permanentes (EP) - Contratos nuevos (contratacion de bienes y

servicios)

= Plantilla 1: Solicitud de emisién de certificacidn presupuestaria para egresos
permanentes (contratos nuevos);

= |nforme de necesidad;

= Términos de referencia o Especificaciones Técnicas (segun el tipo de
contratacion);

» Estudios, disefios y planos (si corresponde a una contratacién publica de obras);

= Decreto / Resolucion de emergencia (aplica para procesos de contratacién en
situacion de emergencia);

= Informe de idoneidad (aplica para contratacion en situacién de emergencia);

= Verificacion de catalogo electrénico;

= Estudio de mercado (segun el tipo de contratacion);

= Certificacion PAC (si aplica);

»= Anexo de reforma al PAC (si aplica);

= Certificacion POA.

Egresos Permanentes (EP) - Contratos nuevos (contratacion de personal)

= Plantilla 2: Solicitud de emision de certificacion presupuestaria para egresos
permanentes (contratacion de personal);
= Tiempo de servicio por empleador;

*= Proyeccion de nébmina;
= Certificacion POA (global).

Egresos Permanentes (EP) y Egresos No Permanentes (ENP) — Contratos de

arrastre y plurianual (en ejecucion)

= Plantilla 3: Solicitud de convalidaciéon de certificacion presupuestaria para egresos
permanentes y no permanentes (contratos de arrastre y plurianual - en ejecucion);

= Certificacion POA o Certificacién PAI (nueva o plurianual segun sea el caso)

= Contrato

2. El(a) Jefe(a) de Presupuesto en matriz / Analista Administrativo(a) Financiero(a) o
quien haga sus veces en Coordinacion Zonal, sera responsable de la revision de la
constancia de los documentos habilitantes obligatorios anexos a la solicitud de
certificacion presupuestaria o convalidacion de certificacion enviada mediante
memorando a través de Sistema de Gestiéon Documental, los mismos que se detallan
en el lineamiento especifico No. 1, de evidenciar que la documentacidon no se
encuentra completa debera solicitar la regularizacion a las observaciones.

3. El(a) Jefe(a) de Presupuesto en matriz / Analista Administrativo(a) Financiero(a) o
quien haga sus veces en Coordinacion Zonal realizara el registro de la certificacion
presupuestaria en el Sistema Integrado de Gestion Financiera dando cumplimiento al
Instructivo para certificaciones presupuestarias emitido por el Ministerio de Economia
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y Finanzas; o, las directrices emitidas para su efecto por parte del Ente Rector de las
Finanzas Publicas.

Caso 2.- Emisién de certificacion presupuestaria para Egresos No Permanentes —
contratos nuevos y plurianual nuevos (por ejecutar)

4. El Responsable de la Unidad Requirente en matriz / Coordinador(a) Zonal debera
solicitar el aval y la emision de certificacién presupuestaria mediante memorando a
través de Sistema de Gestion Documental dirigido al(a) Maxima Autoridad, haciendo
uso y anexando obligatoriamente los documentos que se detallan a continuacion:

= Plantila 4: Solicitud de autorizaciébn de aval y emision de certificaciéon
presupuestaria para egresos no permanentes (contratos nuevos y plurianual - por
ejecutar)

=  FIN-SNGR-FO-02 Solicitud de aval;

» |Informe de necesidad;

= Términos de referencia o Especificaciones Técnicas (segun el tipo de
contratacion);

= Estudios, disefios y planos (si corresponde a una contratacién publica de obras);

= Decreto / Resolucion de emergencia (aplica para procesos de contratacion en
situacion de emergencia);

= |Informe de idoneidad (aplica para contratacion en situacién de emergencia);

= Verificacion de catalogo electrénico;

» Estudio de mercado (segun el tipo de contratacion);

= Certificacion PAC (si aplica);

» Anexo de reforma al PAC (si aplica);

= Certificaciéon POA o Certificacion PAI.

5. La Maxima Autoridad Institucional autorizara el registro y consolidacion del aval a
través del Sistema Integrado de Gestion Financiera, el cual le correspondera a los
siguientes responsables:

» Jefe(a) de Presupuesto en matriz / Analista Administrativo(a) Financiero(a) Zonal o
quien haga sus veces en Coordinacion Zonal: realizara el registro del aval en el
eSIGEF.

» Director(a) Financiero(a) en matriz / Director(a) Zonal en Coordinacién Zonal:
realizard la consolidacion o aprobacion del aval segun el grupo de gasto en el
eSIGEF.

6. El(a) Jefe(a) de Presupuesto en matriz / Analista Administrativo(a) Financiero(a) o
quien haga sus veces en Coordinacion Zonal, sera responsable de la revision de la
constancia de los documentos habilitantes obligatorios anexos a la solicitud de
certificacion presupuestaria enviada mediante memorando a través de Sistema de
Gestiéon Documental, los mismos que se detallan en el lineamiento especifico No. 4,
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de evidenciar que la documentacion no se encuentra completa debera solicitar la
regularizacion a las observaciones.

4. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES — CASO 1: EMISION DE CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA PARA EGRESOS PERMANENTES (EP) - CONTRATOS
NUEVOS, ARRASTRE Y PLURIANUAL; Y, EGRESOS NO PERMANENTES (ENP)
- CONTRATOS DE ARRASTRE Y PLURIANUAL (EN EJECUCION)

Documento y/o

Requirente en
Coordinacion
Zonal

o convalidacion
de certificacion

segun aplique el
caso. Ver
lineamiento
especifico __No.
1.

N° Rol Actividad Descripcion .
Registro
Memorando enviado
mediante Sistema de
Gestion Documental;
Plantilla 1: Solicitud
de emisién de
certificacion
presupuestaria para
egresos permanentes
(contratos nuevos);
Solicita
Responsable de certificacion . Plantilla 2 Solicitud
Unidad presupue§tarlg o] de er'n'lsm')rlm de
Requirente en Sc.)li.citar la convalidacion certlflca0|.én
matriz / Analista emision d’e de o la | presupuestaria para
1 delegado de Ia certificacion certificacion . egresos permanentes
Unidad presupuestaria | presupuestaria, (contratacion de

personal);

Plantilla 3: Solicitud
de convalidacién de
certificacion
presupuestaria para
egresos permanentes
Yy no permanentes
(contratos de arrastre
y plurianual - en
ejecucion);

Documentos
Habilitantes.
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Documento y/o
N° Rol Actividad Descripcion SOy
Registro
. Recibir Recibe
Director(a) . y : Y
Financiero(a) en reasignar reasigna la
. solicitud de solicitud de | Memorando recibido
matriz / ven ‘s o i . .
2. , certificacion certificacion mediante Sistema de
Director(a) Zonal . : .
S, presupuestaria | presupuestaria o | Gestion Documental
en Coordinacion . ‘s . L
Zonal o convalidacion | de convalidacion
de certificacion | de certificacion.
Revisa la
Jefe(a) de .
constancia de
Presupuesto en
. los documentos -
matriz / . Memorando recibido
. . habilitantes . .
Analista Revisar adiuntes  a  la mediante Sistema de
Administrativo(a) | constancia de J. . Gestion Documental;
3. . . solicitud de
Financiero(a) documentos e
, o certificacion
Zonal o quien habilitantes . Documentos
presupuestaria. o
haga sus veces . , Habilitantes.
. ., Ver lineamiento
en Coordinacion -
especifico No.
Zonal
2.
Determina Si
existen o no
observaciones
Jefe(a) de .
en la solicitud de
Presupuesto en .
. certificacion o
matriz / . . Memorando recibido
. ¢Existen presupuestaria o . .
Analista ) mediante Sistema de
. ) observaciones | documentos .,
Administrativo(a) .. - . | Gestién Documental;
4. . . en solicitud o | habilitantes.  Si
Financiero(a) .
. documentos existen
Zonal o quien -, . Documentos
habilitantes? observaciones o
haga sus veces L Habilitantes.
, ., continba en la
en Coordinacion .
actividad 4.1,
Zonal .
caso contrario
continua en la
actividad 4.2.
Jefe(a) de Elabora
(a) Elaborar y . y
Presupuesto en . reasigna
. reasignar Memorando
matriz / respuesta para . .
. respuesta para o reasignado mediante
4.1. Analista ., regularizacion de . .
- . regularizaciéon . Sistema de Gestién
Administrativo(a) observaciones
. . de Documental
Financiero(a) . presentes en la
. observaciones e
Zonal o quien solicitud de
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D
N° Rol Actividad Descripcion ocumento y/o
Registro
haga sus veces certificaciéon
en Coordinacion presupuestaria o
Zonal documentos
habilitantes. Ver
lineamiento
especifico _No.
2.
. Dlre.ctor(a) Remitir la .
Financiero(a) en . . Remite la .
. solicitud para - Memorando enviado
matriz / L, solicitud para . .
4.1.1. . regularizacion o, mediante Sistema de
Director(a) Zonal regularizacion de .,
S de : Gestion Documental
en Coordinacion . observaciones.
observaciones
Zonal
Responsable de Regulariza
Unidad observaciones
Requirente en en la solicitud de
matriz / Analista . certificacién
Regularizar . Documentos
4.1.2.| delegado de la . presupuestaria o .
. observaciones habilitantes
Unidad documentos
Requirente en habilitantes.
Coordinacién Regresa a |la
Zonal actividad 1.
Jefe(a) de Registra la
Presupuesto en certificaciéon
matr_lz/ presupuesfcarla Certificacion
Analista Registrar en el sistema resupuestaria;
Administrativo(a) g .. integrado de P P ’
4.2. . . certificacion .
Financiero(a) .| gestion :
. presupuestaria | . Sistema Integrado de
Zonal o quien financiera. Ver - .
, , — | Gestién Financiera.
haga sus veces lineamiento
en Coordinacion especifico __No.
Zonal 3.
f
Pr:seueszzs?(? en Memorando
mra)\triz/ Elaborary Elabora y | reasignado mediante
. reasignar reasigna Sistema de Gestion
Analista
5. . ) respuesta de respuesta de Documental;
Administrativo(a) . .,
. . atencién a atencién a
Financiero(a) e . e
. requerimiento | requerimiento. Certificacion
Zonal o quien ,
Presupuestaria.
haga sus veces
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N° Rol Actividad Descripcion Documento y/o
Registro
en Coordinacion
Zonal
Memorando enviado
Director(a) mediante Sistema de
. . Remitir Remite Gestion Documental;
Financiero(a) en e g e,
. certificacion certificaciéon
matriz / . . s
6. . presupuestaria | presupuestaria y Certificacion
Director(a) Zonal . . .
S y expediente expediente  del Presupuestaria;
en Coordinacion
Zonal del proceso proceso.
Expediente del
Proceso
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5. DIAGRAMA DE FLUJO — CASO 1: EMISION DE CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA EGRESOS PERMANENTES (EP) -
CONTRATOS NUEVOS, ARRASTRE Y PLURIANUAL; Y, EGRESOS NO PERMANENTES (ENP) - CONTRATOS DE ARRASTRE Y
PLURIANUAL (EN EJECUCION)

SECRETARIA NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS

Procedimiento: Emisién de certificacion presupuestaria para Egresos Permanentes (EP)- Contratos nuevos, arrastre y plurianual; y,

Egresos No Permanentes (ENP) - contratos de arrastre y plurianual (en ejecucion)

Responsable: Director(a) Financiero(a)

1. Solicitar
certificacion
presupuestaria o
convalidacién de
certificacion

|

J‘m Plantilla 1: Solicitud de emisién de
certificacion presupuestaria para

Responsable de Unidad Requirente en matriz /
Analista delegado de la Unidad Requirente en
Coordinacion Zonal

( 4.1.2. Regularizar
L observaciones

Documentos

egresos permanentes (contratos nuevos) 7Y

Plantilla 2: Solicitud de emision de
certificacion presupuestaria para
egresos permanentes (contratacion de personal)

Plantilla 3: Solicitud de convalidacion de
certificacion presupuestaria para

egresos permanentes y no permanentes
(contratos de arrastre y plurianual - en ejecucion)

Documentos
habilitantes

habilitantes

A 4

Director(a) Financiero(a) en matriz /
Director(a) Zonal en Coordinacién Zonal

o . N
2. ReC|b.|r.y reasignar B 6. Remitir
solicitud de 4.1.1. Remitir la certificacion
certificacion Se devuelve solicitud para .
. documentos L presupuestaria y
presupuestaria o habilitant regularizacion de .
N abilitantes . expediente del
convalidacion de observaciones
certificacion proceso [ Sistema de Gestion
y 2 & = Documental
Sistema de Sistema de
Gestion Gestion N
Documental Documental Certificacion
Presupuestaria
@ Expediente

4. ; Existen observaciones
v en solicitud o documentos

habilitantes?

Jefe de Presupuesto en matriz /
Analista Administrativo(a) Financiero(a) Zonal o quien haga
sus veces en Coordinaciéon Zonal

3. Revisar 4.1. Elaborar y
constancia de Si reasignar respuesta
documentos para regularizacion
habilitantes de observaciones
Documentos
- habilitantes No .
. l Sistema de
Conforme Gestion
Documental

aplique el caso

4.2. Registrar

5. Elaborar y
.| reasignar respuesta

presupuestaria

certificacion ‘

I
Conforme lo establecido

en el Instructivo para
certificaciones
presupuestarias del
MEF

A

de atencién a
requerimiento

Sistema de Gestion
Documental

Certificacion
Presupuestaria

]

@ Expediente
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6. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES — CASO 2: EMISION DE CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA PARA EGRESOS NO PERMANENTES (ENP) - CONTRATOS
NUEVOS Y PLURIANUAL (POR EJECUTAR)

N° Actividad Descripcion Documt.anto ylo
Registro
Memorando enviado
mediante Sistema de
Gestion Documental;
Plantilla 4: Solicitud
de autorizacién de
Responsable de . aval y emisién de
, Elabora y remite e g
Unidad Elaborar y . certificacion
. e la solicitud de .
Requirente en remitir aval presupuestaria para
matriz / solicitud de e s y egresos no
1. . certificacion
Coordinador(a) aval y . permanentes
op . s presupuestaria.
Zonal en certificacion , , (contratos nuevos y
Coordinacion resupuestaria Ver lineamiento lurianual - por
P P especifico No. 4. P . P
ejecutar);
FIN-SNGR-FO-02
Solicitud de aval;
Documentos
habilitantes
Autoriza el
registro de
Autorizar solicitud de aval Sumilla inserta en
. registro de en el sistema memorando
Maxima . . . . .
2. . solicitud de integrado de | reasignado mediante
Autoridad . . e
aval en el gestion Sistema de Gestion
sistema financiera. Ver Documental
lineamiento
especifico No. 5.
Director(a) Dispone el _
. . . . Sumilla inserta en
Financiero(a) en Disponer registro de aval
. . . memorando
matriz / registro de en el sistema : .
3. . . reasignado mediante
Director(a) Zonal aval en el integrado de . .,
S . . Sistema de Gestion
en Coordinacion sistema gestion
‘ . Documental
financiera.
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. . . e Documento y/o
N° Rol Actividad Descripcion . y
Registro
Revisa la
Jefe de .
constancia de los
Presupuesto en .
. . documentos Memorando recibido
matriz / Analista . . . ,
. ) Revisar habilitantes mediante Sistema de
Administrativo(a) . . o
. . constanciade | adjuntos a la | Gestién Documental;
4. Financiero(a) o .
uien haga sus documentos solicitud de
9 9 habilitantes certificacion Documentos
veces en . .
L, presupuestaria. Habilitantes.
Coordinacion i .
Zonal Ver lineamiento
especifico No. 6.
Determina Si
existen o no
observaciones en
Jefe de la solicitud de
Presupuesto en certificacion -
. P . . . Memorando recibido
matriz / Analista ¢Existen presupuestaria o . ,
. ) . mediante Sistema de
Administrativo(a) | observaciones | documentos o
) . . . . . | Gestion Documental;
5. Financiero(a) o en solicitud o | habilitantes.  Si
quien haga sus documentos | existen
o . Documentos
veces en habilitantes? observaciones o
. . . Habilitantes.
Coordinacion continta en la
Zonal actividad 5.1,
caso contrario
continua en |la
actividad 5.2.
Elabora y
reasigna
Jefe de respuesta para
Presupuesto en regularizacion de
. P . Elaborar y g .
matriz / Analista . observaciones
. . reasignar Memorando
Administrativo(a) presentes en la . .
. . respuesta para . reasignado mediante
5.1. Financiero(a) o . solicitud de . .
. regularizaciéon . Sistema de Gestion
quien haga sus certificaciéon
de . Documental
veces en . presupuestaria o
. . observaciones
Coordinacion documentos
Zonal habilitantes. Ver
lineamiento
especifico No. 6.
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Documento y/o
N° Rol Actividad Descripcion Sy
Registro
Director(a "
: . (@) Remitir la :
Financiero(a) en . . Remite la .
. solicitud para - Memorando enviado
matriz / . solicitud para . .
511, .. regularizacion o mediante Sistema de
Director(a) Zonal regularizacion de C
S de . Gestion Documental
en Coordinacion . observaciones.
observaciones
Zonal
Responsable de Regulariza
Unidad observaciones en
Requirente en la solicitud de
matriz / Analista . certificacion
Regularizar . Documentos
5.1.2.| delegado dela . presupuestaria o .
. observaciones habilitantes
Unidad documentos
Requirente en habilitantes.
Coordinacion Regresa a |la
Zonal actividad 1.
Jefe de .
Registra aval en
Presupuesto en .
. : el sistema
matriz / Analista . .
. . Registrar aval | integrado de
Administrativo(a) . g : .
. . en el sistemay | gestion financiera | Sistema Integrado de
5.2. | Financiero(a) o . . I .
. comunicar y comunica para | Gestion Financiera
quien haga sus ‘s .
para atencion | atencion. Ver
veces en . . -
L lineamiento
Coordinacién - .
especifico No. 5.
Zonal
Director(a
: . (@) Verifica grupo de
Financiero(a) en
. ign gasto en el | ..
matriz / Verificar grupo | ~. . Sistema Integrado de
6. , sistema integrado - .
Director(a) Zonal de gasto . Gestion Financiera
S de gestion
en Coordinacién . :
financiera.
Zonal
: Determina si el
Director(a)
. . grupo de gasto
Financiero(a) en
. ¢ Grupo de es o] no | ..
matriz / . Sistema Integrado de
7. : gasto es controlado. Si el e .
Director(a) Zonal Gestion Financiera
S, controlado? grupo de gasto
en Coordinacién
es no controlado
Zonal .
continla en la
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- .. Documento y/o
N° Rol Actividad Descripcion . y
Registro
actividad 71,
caso contrario
continua en la
actividad 7.2.
Aprueba aval en
el sistema
integrado de
. estion financiera
Director(a) gest ! ! .
: . Aprobar aval |y recepta | Sistema Integrado de
Financiero(a) en . ., P .
matriz / en el sistemay | certificacion Gestion Financiera;
71. . receptar presupuestaria
Director(a) Zonal e s .,
N certificacion que se genera Certificacién
en Coordinacion . » .
presupuestaria | automaticamente. Presupuestaria
Zonal o
Continta en la
actividad 8. Ver
lineamiento
especifico No. 5.
Verifica en el
Jefe de . " :
sistema integrado
Presupuesto en de estion
matriz / Analista Verificar en el . . g
. . . financiera la
Administrativo(a) sistema ., .
. . ‘. aprobacién o | Sistema Integrado de
7.2. Financiero(a) o aprobacioén o - e .
. ‘. negacion de aval | Gestion Financiera
quien haga sus negacion de
por parte del
veces en aval L
. Ministerio de
Coordinacion i
Economia y
Zonal .
Finanzas.
Elabora y Memorando
Jefe de reasigna reasignado mediante
Elaborary . o
Presupuesto en . memorando para | Sistema de Gestion
. : reasignar ”
matriz / Analista remitir Documental;
. . memorando .
Administrativo(a) i certificaciéon
: : para remitir , g
8. Financiero(a) o e s presupuestaria o Certificacion
. certificacion L .
quien haga sus . | negacion de aval Presupuestaria o
presupuestaria e
veces en . x por parte del Negacion de aval
L, 0 negacion de L
Coordinacion Ministerio de (generado en el
aval , : .
Zonal Economia y | sistema integrado de
Finanzas gestion financiera)
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Documento y/o
Registro
Memorando enviado
mediante Sistema de
Gestion Documental;

N° Rol Actividad Descripcion

Director(a)

: . Remitir :
Financiero(a) en e o Remite
. certificacion e . e
matriz / ._ | certificacion Certificacion
9. , presupuestaria . .
Director(a) Zonal ‘s presupuestaria o Presupuestaria o
S, 0 negacion de . -
en Coordinacién aval negacion de aval Negacion de aval

(generado en el
sistema integrado de
gestion financiera)

Zonal

Direccion: Edificio CIS ECU-911,
Av. Samborondon Km 0,5

Codigo postal: 092301/ Samborondén-Ecuador E WEVO
Teléfono: +593-4 2593-500 [Z’Mﬂm

www.gestionderiesgos.gob.ec
Version 6.0 SPC-SNGR-FO-01




DIRECCION FINANCIERA FIN-SNGR-PR-04

Procedimiento para emision de certificacion presupuestaria Pagina 22 de 23

7. DIAGRAMA DE FLUJO — CASO 2: EMISION DE CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA EGRESOS NO PERMANENTES
(ENP) — CONTRATOS NUEVOS Y PLURIANUAL (POR EJECUTAR)

SECRETARIA NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS

Procedimiento: Emision de certificacion presupuestaria para egresos no permanentes (ENP) — Contratos nuevos y plurianual (por ejecutar)
Responsable: Director(a) Financiero(a)

1. Elaborar y remitir
solicitud de aval y 5.1.2. Regularizar

certificacion | Plantila & Sofcitudd observaciones
. antilla 4: Solicitud de
presupuestaria autorizadién de aval y
certificacion presupuestaria para

egresos no permanentes
(contratos nuevos y plurianual -
por ejecutar)

FIN-SNGR-FO-02
Solicitud de aval

Documentos
habilitantes

Documentos
habilitantes

Responsable de Unidad Requirente en
matriz / Coordinador(a) Zonal

2. Autorizar registro
de solicitud de aval
en el sistema

Sistema de Gestion
Documental

Maxima Autoridad

La cettificacion se
genera en el sistema
de forma automatica

[ |
7. ¢Grupo de gasto :
es controlado?

7.1. Aprobar aval en

5.1.1. Remitir la 9. Remitir

©
c
(]
N
T
=
9
[¢]
(0]
L _
O
~ C
N O
EN 3. Disponer registro L - el sistema e
2 P g Se devuelve solicitud para 6. Verificar grupo de y certificacion
cumentos |- - - . . .

£0 de avalenel document N receptar

v} . habilitantes regularizacion de gasto Ry presupuestaria o
c sistema . certificacion »
o ¢ observaciones presupuestaria negacion de aval
3 g @ sEam @se=
< O A
20 Sistema de Sistema de Sistema de
2 s Gestion Gestion Gestion
g Documental Documental Documental
=
O 8 D
=
103 Certificacion
) Presupuestaria o
a negacion de aval

Y Tiempo de aprobacion
0 negacion de aval
en el sistema (MEF)
5. ¢ Existen observaciones

3 en solicitud o documentos v Y

4. Revisar habiltantes? 5.1. Elaborar i Elat?orary
o L y 7.2. Verificar en el reasignar
constancia de . |reasignar respuesta ) . memorando para
Si o sistema aprobacion e
documentos para regularizacion remitir certificacion

0 negacion de aval

presupuestaria o
negacion de aval

habilitantes de observaciones

Documentos

Q y seer

Coordinacion Zonal

habilitantes  No
Slgz;}z: © La certificacion Si(sstzls'tn;: e
Documental presupuestaria o Documental

. negacion del MEF se
5.2. Registrar aval genera en el sistema
en el sistema y automaticamente

Financiero(a) Zonal o quien haga sus veces en

coml:nlca.rl para | Certificacion
atencion Presupuestaria o
y J— negacion de aval

Jefe de Presupuesto en matriz / Analista Administrativo(a)
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8. ANEXOS

Formatos
=  FIN-SNGR-FO-02 Solicitud de aval

Plantillas

= Plantilla 1: Solicitud de emisiéon de certificacion presupuestaria para egresos
permanentes (contratos nuevos)

= Plantilla 2: Solicitud de emisién de certificacion presupuestaria para egresos
permanentes (contratacion de personal)

= Plantilla 3: Solicitud de convalidacion de certificacién presupuestaria para egresos
permanentes y no permanentes (contratos de arrastre y plurianual - en ejecucién)

= Plantilla 4: Solicitud de autorizacibn de aval y emision de certificacion
presupuestaria para egresos no permanentes (contratos nuevos y plurianual - por
ejecutar)
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REPUBLICA Secretaria Nacional
/) DEL ECUADOR de Gestion de Riesgos

SOLICITUD DE AVAL

CAMPO DESCRIPCION

Registre el Codigo Unico del proyecto PAI aprobado vigente. (Aplica para proyectos de
inversion, caso contrario colocar "No aplica").

Registre el nombre del proyecto PAI. (Aplica para proyectos de inversién, caso
contrario colocar "Sin Proyecto").

CUP:

Descripcion CUP:

Tipo Contrato: Registre si la adquisicion corresponde a un bien, obra o servicio.

Clasificacion Tipos de

Indique si el contrato de la adquisicion es nuevo o de arrastre.
Contrato:

Realice una descripcion detallada que justifique claramente el porqué y para qué de la

Objeto de Contrato: contratacion

Registre el codigo asignado por la SERCOP cuando se inicia el proceso de contratacion.
(Aplica unicamente para los contratos que obtuvieron aval en el ejercicio fiscal
anterior), caso contrario colocar "No aplica".

Codigo de Proceso
SERCOP:

Registre el plazo estimado en dias de la duracién del contrato. Este plazo debe ser en
Plazo: concordacia con lo establecido en el resto de documentos del expediente, es decir,
informe de necesidad, términos de referencia o especificaciones técnicas.

Registre si el proyecto tiene prioridad de Presidencia, caso contrario colocar "No

Prioridad (SIGOB): aplica”

Monto (Sub total): Registre el monto sub total del contrato.

Registre el nUmero de contrato colocado en el sistema e-SIGEF. (Aplica inicamente

No. Contrato Fisico:
para contratos de arrastre).

PROGRAMACION DE LA EJECUCION

CAMPO DESCRIPCION

Ejercicio: Registre el ejercicio fiscal en el cual se va a programar la ejecucion de la contratacion.

Fuente de Financiamiento: |Registre si los recursos son fiscales o de otra naturaleza.

* Monto (Sub total) - Aiio  [Registre el monto sub total del contrato distribuido por fuente de financiamiento para el
XXXX: ejercicio fiscal programado.

Corresponde al monto que se ejecutara para la fuente de financiamiento registrada, en el
* Cuatrimestre I: cuatrimestre | del ejercicio fiscal programado. Si no se ejecuta en este cuatrimestre
colocar "NO APLICA".

Corresponde al monto que se ejecutara para la fuente de financiamiento registrada, en el
* Cuatrimestre II: cuatrimestre Il del ejercicio fiscal programado. Si no se ejecuta en este cuatrimestre
colocar "NO APLICA".

Corresponde al monto que se ejecutara para la fuente de financiamiento registrada, en el
* Cuatrimestre Ill: cuatrimestre Il del ejercicio fiscal programado. Si no se ejecuta en este cuatrimestre
colocar "NO APLICA".

Nota: * Celdas que se replicaran para cada afio en el que se ha programado la ejecucién de la contratacion.

Elaborado Por: Aprobado por:
Nombre: Detalle nombre completo Nombre: Detalle nombre completo
Cargo: Analista de la Unidad Requirente Cargo: Cargo de Responsable de la Unidad Requirente
Fecha: xx/xxxx/xxxx Fecha: xx/xxxx/xxxx

Version 3.0 FIN-SNGR-FO-02



REPUBLICA Secretaria Nacional
/) DEL ECUADOR de Gestion de Riesgos

Plantilla 1: Solicitud de emision de certificacion presupuestaria para egresos
permanentes (procesos huevos)

Memorando No. SNGR-XXX-20XX-XXXX-M
Samboronddn, XX de XXXX de 20XX

Para: (Nombre de Director/a Financiero/a o Director/a Zonal)
Director/a Financiero/a o Director/a Zonal

Asunto: Solicitud de emision de certificacion presupuestaria para (Detallar
proceso / actividad)

De mis consideraciones:

Por medio del presente solicito a Ud. muy gentiimente en el ambito de sus
competencias, disponga a quien corresponda, en atencion a lo determinado en el Art.
115 del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas — COPLAFIP, se emita la
certificacion presupuestaria para “Nombre de la actividad”, actividad que consta en el
Plan Operativo Anual - 2024, conforme certificacion POA Nro. CGPGE-POA-20XX-
00XX, emitida por la Coordinacion General de Planificacion y Gestion Estratégica,
mediante Memorando Nro. SNGR-CGPGE-20XX-XXXX-M; vy, con base al siguiente

detalle:
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD
. V. Unitario Total (Sin
Item Nombre Cantidad (Sin IVA) IVA)
$ $
TOTAL (Sin IVA) $

(Anexar documentos de soporte para la emision de la Certificacion Presupuestaria).
Particular que remito a usted para los fines pertinentes.

Atentamente,

(Nombre de responsable de unidad requirente)
CARGO DE RESPONSABLE DE UNIDAD REQUIRENTE

CC.

(Nombre del/a Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a en matriz o
Coordinador/a Zonal en Coordinacion Zonal

COORDINADOR/A GENERAL ADMINISTRATIVO/A FINANCIERO/A o
COORDINADOR/A ZONAL

Direccion: Edificio CIS ECU-911,
Av. Samborondén Km 0,5
Codigo postal: 092301/ Samboronddn-Ecuador

£ WEVO
Teléfono: +593-4 2593-500 ”Mﬂm
www.gestionderiesgos.gob.ec



REPUBLICA Secretaria Nacional
DEL ECUADOR de Gestion de Riesgos

Plantilla 2: Solicitud de emision de certificacion presupuestaria para egresos
permanentes (contratacion de personal)

Memorando No. SNGR-XXX-20XX-XXXX-M
Samborondén, XX de XXXX de 2024

Para: (Nombre de Director/a Financiero/a o Director/a Zonal)
Director/a Financiero/a o Director/a Zonal

Asunto: Solicitud de emisién de certificacion presupuestaria de personal para la
contratacion del (Detalle denominacion del puestos y grupo ocupacional),
bajo el régimen XXXXX y la modalidad de XXOXXOXXXXX.

De mis consideraciones:

En referencias a lo determinado en el Art. 115 del Cédigo Organico de Planificacién y
Finanzas Publicas — COPLAFIP, solicito muy gentimente en el ambito de sus
competencias, emitir la certificacion de disponibilidad presupuestaria para la
contratacion de personal, a favor de XXXXXXX con cédula de identidad No.
XXXKKXAXXXXXK, bajo la modalidad de Nombramiento Provisional / Libre remocion /
Contrato Ocasional, en la partida individual Nro. XXX, como (Denominacion del Puesto
y grupo ocupacional) para la nombre de la Coordinacién o Direccion, en la provincia de/l
XXXXX, de la Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos, por el periodo comprendido
desde el XXX de XXXXX de 2024 hasta el XXX de XXXXX de 2024, con una
remuneracion unificada de USD XXOXXXX (XXXXXXXXXX 00/100 dolares de los
Estados Unidos de América).

Conforme la documentacion que reposa en la Direccion de Administracion de Recursos
Humanos, el sefor/ita XXXXXXX, si aplica para fondos de reserva y acumula décimo
tercero y cuarta remuneracion.

Cabe mencionar que la partida individual Nro. XXX, se encuentra dentro de la
planificacion institucional 20XX, aprobada por el Ministerio de Trabajo (Nombramientos
provisionales).

Anexar documentos de soporte para la convalidacion de certificacion presupuestaria

Particular que solicito para los fines pertinentes.

Atentamente,

(Nombre de responsable de unidad requirente)
CARGO DE RESPONSABLE DE UNIDAD REQUIRENTE

CC.

(Nombre del/a Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a en matriz o
Coordinador/a Zonal en Coordinacion Zonal

COORDINADOR/A GENERAL ADMINISTRATIVO/A FINANCIERO/A (0]
COORDINADOR/A ZONAL

Direccion: Edificio CIS ECU-911,
Av. Samborondén Km 0,5
Codigo postal: 092301/ Samboronddn-Ecuador

£ WEVO
Teléfono: +593-4 2593-500 ”Mﬂm
www.gestionderiesgos.gob.ec



/) DEL ECUADOR

REPUBLICA

Plantilla 3: Solicitud de convalidacién de certificacion presupuestaria para
egresos permanentes y no permanentes
(contratos de arrastre y plurianual - en ejecucion)

Memorando No. SNGR-XXX-20XX-XXXX-M
Samborondon, XX de XXXX de 2024

Para: (Nombre de Director/a Financiero/a o Director/a Zonal)
Director/a Financiero/a o Director/a Zonal

Asunto: Solicitud de convalidacion de certificacion presupuestaria para el
Contrato No. XXXXXXXX cuyo objeto es: XXXXXXXXXX.

De mi consideracion:

Mediante el presente solicito usted se emita la convalidacion de la certificacion
presupuestaria para el Contrato No. XXXX, cuyo objeto es: XX XXX XXXXXX, por el
valor total de $XXXX sin IVA, que consta en el Plan Operativo Anual 2024 o Plan Anual
de Inversion, conforme certificacion POA/PAlI Nro. CGPGE-POA/PAI-20XX-00XX,
emitida por la Coordinacién General de Planificacion y Gestion Estratégica, mediante
Memorando Nro. SNGR-CGPGE-20XX-XXXX-M; y, conforme al siguiente detalle:

Monto del Valor solicitado a
No. de Objeto del Contrato Nro. CP convalidar (Sin IVA)
Contrato Contrato (Sin IVA) (2023) (Arrastre 2023 o
Plurianual 2024)
$ $

(Anexar documentos de soporte para la convalidacion de certificacion presupuestaria y
el informe econdémico del administrador del contrato en el caso de arrastre).

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,

(Nombre de responsable de unidad requirente)
CARGO DE RESPONSABLE DE UNIDAD REQUIRENTE

CC.

(Nombre del/a Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a en matriz o
Coordinador/a Zonal en Coordinacion Zonal

COORDINADOR/A GENERAL ADMINISTRATIVO/A FINANCIERO/A (0]
COORDINADOR/A ZONAL

Direccion: Edificio CIS ECU-911,
Av. Samborondon Km 0,5

Codigo postal: 092301/ Samboronddn-Ecuador
Teléfono: +593-4 2593-500
www.gestionderiesgos.gob.ec

Secretaria Nacional
de Gestion de Riesgos
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~)) DEL ECUADOR

REPUBLICA

Plantilla 4: Solicitud de autorizaciéon de aval y emision de certificacion
presupuestaria para egresos no permanentes
(contratos nuevos y plurianual por ejecutar)

Memorando No. SNGR-XXX-20XX-XXXX-M
Samborondoén, XX de XXXX de 20XX

Para: (Nombre de Secretario/a Nacional de Gestion de Riesgos o su Delegado)
Secretario/a Nacional de Gestidon de Riesgos

Asunto: Solicitud de autorizacion de aval y emision de certificacion presupuestaria
para (Detallar proceso / actividad)

De mis consideraciones:

Por medio del presente solicito a UD. autorizar a quien corresponda realizar el registro
de aval en el sistema integrado de gestion financiera Esigef, y emision de certificacion
presupuestaria, conforme lo dispuesto por el Ministerio de Finanzas mediante Acuerdo
Nro. 011 de fecha 16 de enero de 2017, para el proceso / actividad “Nombre del proceso
/ actividad”, que consta en el Plan Operativo Anual 2024 y/o Plan Anual de Inversion del
ano fiscal 2024, conforme certificacion PAI/POA Nro. CGPGE-PAI/POA-20XX-00XX,
emitida por la Coordinacion General de Planificacién y Gestion Estratégica, mediante
Memorando Nro. SNGR-CGPGE-20XX-XXXX-M; y, con base al siguiente detalle:

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD
V. Unitario Total
(Sin IVA) (Sin IVA)
$ $

item Nombre Cant.

TOTAL (Sin IVA) $

(Anexar documentos de soporte para la autorizacion de registro de aval y emision de
la Certificacion Presupuestaria).
Particular que remito a usted para los fines pertinentes.

Atentamente,

(Nombre de responsable de unidad requirente en matriz o del/a Coordinador/a Zonal en
Coordinacién Zonal)

CARGO DEL/A RESPONSABLE DE UNIDAD REQUIRENTE O COORDINADOR/A
ZONAL

CC.

(Nombre del/a Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a en matriz
COORDINADOR/A GENERAL ADMINISTRATIVO/A FINANCIERO/A

(Nombre del/a Director/a Financiero/a en matriz o Director/a Zonal en Coordinacién Zonal)
DIRECTOR/A FINANCIERO/A O DIRECTOR/A ZONAL

Direccion: Edificio CIS ECU-911,
Av. Samborondon Km 0,5

Codigo postal: 092301/ Samboronddn-Ecuador
Teléfono: +593-4 2593-500
www.gestionderiesgos.gob.ec

Secretaria Nacional
de Gestion de Riesgos
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