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SERVICIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS Y EMERGENCIAS
RESOLUCION Nro. SNGRE-029-2019

LCDA. MARIA ALEXANDRA OCLES PADILLA
DIRECTORA GENERAL

CONSIDERANDO:

la Constitucion de la Reptiblica del Ecuador, en ¢l articulo 154, establece: “4 las ministras v ministros
de Estado, ademas de las atribuciones establecidas en la ley, les corresponde: 1. Ejercer la rectoria de
las politicas publicas del drea a sy cargo y expedir los acuerdos v resoluciones administrasivas que
requiera su gestion;

la Constitucion de 1a Repiblica del Ecuador en su articulo 226, determina que las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actiien
en virtud de una potestad estatal cjercerdn solamente las competencias y facultades que les sean
atribuidas en Ja Constitucién y la Ley, teniendo el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de
sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion;

ta Constitucién de Ia Republica del Ecuador en ¢l articulo 227, expresa que la administracion publica
constituye un servicio a la colectividad gue se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad,
Jerarquia,  desconcentracién,  descentralizacién, coordinacién, participacién,  planificacion,
transparencia y evaluacion;

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1046-A, de 26 de abril de 2008, publicado en Registro Oficial Nro. 345
de 26 de mayo del 2008 sc reorganiza la Direccidn Nacional de Defensa Civil, mediante la figura de la
Secrctaria Técnica de Gestidn de Riesgos adscrita al Ministerio de Coordinacién de Seguridad Interna y
Externa, adquiriendo por este mandato todas las competencias, atribuciones, funciones, representaciones
y delegaciones constanies en leyes, reglamentos y demds instrumentos normativos que hasta ese momento
Ic correspondian a la Direccidn Nacional de Defensa Civil ¥ a fa Sccretaria General del COSENA, en
materia de Defensa Civil;

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42, de 10 de septiembre de 2009, publicado en Registro Oficial Nro. 31
de 22 de septiembre del 2009, la Secretaria Técnica de Gestidn de Riesgos, pasa a denominarse Secretaria
Nacional de Gestion de Riesgos, que ejercers sus competencias y funciones de manera independiente,
descentralizada y desconcentrada;

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 103, de 20 de octiubre de 20109, publicado en el Registro Oficial Nro. 58
de 30 de octubre del 2009, se reforma el Decreto EBjecutivo Nro. 42 y se 1¢ da el rango de Ministre de
Estado al Secretario/a Nacional de Gestion de Riesgos;

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 62, de 05 de agosto de 2013, se reforma el Estatuto de Régimen Juridico
Administrativo de la Funcién Ejecutiva y s¢ aftade a continuacién det articulo 16, el articulo innumerado
donde la Funcién Ejcoutiva se organiza en Secretarias, entre ellas se sefiala a la Secretaria de Gestidn de
Riesgos;

mediante Resolucién Nro. SGR-039-2014, de 03 de junio de 2014, sc expidié el Estatuto Orgénico de
Gestion Organizacional por Procesos de la Secretaria de Gestion de-Ricsgos; '

mediante Decreto Ejecutivo Nro. 8, de 24 de mayo de 2017, el Ledo., Lenin Morenp Garcés, Presidente
Constitucional de la Repitblica del Ecuador, nombra como Sceretaria-ds“Gestion de Riesgos, a la Leda.
Maria Alexandra Ocles Padilta; s

medianie Decreto Ejecutivo Nro. 534, de 03 de octubre de 2018, el seflor Presidente Constitucional
de la Republica del Ecuador, Ledo. Lenin Moreno Garcés, transformo a la Secretaria de Gestign de
Riesgos en el Servicio Nacional de Gestién de Riesgos y Emergencias, y designd como Directora
General a la sefiora Maria Alexandra Ocles Padilla; - - o : ’

mediante memorando Nro. SNGRE=CGP_GE—2019~Di'07-M,'de 19 de febrero de 2019, suscrito por la

Ing. ‘Karina Luz Albén Vernciulle, en calidad de Coordinadora General- de Planificacion y Gestién

Estratégica, dirigido a ia Leda, Maria Alexandra Ocles Padilla en: calidad .de Directora General del
Servicio Nacional de Gestién de Riesgos y Emergencias, solicité la autorizacion para la
institucionalizacién del “Procedimiento para certificacion de disponibilidad presupuestaria” y la
derogacion de la Resolucion Nro. SNGRE-005-2018"" T :
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SERCIO NACIONAL DE
GESTION DE RIESGOS Y EMERGENCIAS

QUE, en atencion al memorando Nro. SNGRE-CGPGE-2019-0107-M, de 19 de febrero de 2019, en mi
calidad de Directora General del Servicio Nacional de Gestion de Riesgos y Emergencias, autorice la
institucionalizacion del "Procedimiento para certificacion de disponibilidad presupuestaria";

QUE, en gjercicio de las facultades legales, en atribucion a lo establecido en el numeral 1 del articulo 154 de
la Constitucion de la Reptblica del Ecuador;

RESUELVE:

Articulo 1.- ACOGER el memorando Nro. SNGRE-CGPGE-2019-0107-M, de 19 de febrero de 201 9, suscrito
por la Ing. Karina Luz Alban Verneiulle, en calidad de Coordinadora General de Planificacién y Gestion
Estratégica, mediante el cual solicitd la institucionalizacién del "Procedimiento para certificacion de
disponibilidad presupuestaria”.

Articulo 2.- EMITIR el “Procedimiento para certificacién de disponibilidad presupuestaria”, documento que
se adjunta a la presente resolucion.

Articulo 3.- DEROGAR la Resolucion Nro. SGR-005-2018, expedida el 17 de octubre de 2018.

Articulo 4.- DELEGAR ala Coordinacion General Administrativa Financiera, para que, a travésde la Direccion
Financiera, de acuerdo a sus competencias, atribuciones y responsabilidades, se encargue de su aplicacion,
control y monitoreo del “Procedimiento para certificacion de disponibilidad presupuestaria”.

Articulo 5.- ACEPTAR las actualizaciones que se realicen a los documentos anexos del procedimiento
solicitadas por la Direccion Financiera debidamente autorizadas por la Coordinacion General Administrativa
Financiera, sin que sea necesario expedir una nueva resolucién o modificar la presente, previa notificacion de no
afectacion al procedimiento por parte de la Direccion de Servicios, Procesos y Calidad.

Articulo 6.- ENCARGAR a la Coordinacion General de Asesorfa Juridica, para que de acuerdo a sus
competencias, atribuciones y responsabilidades, realice la socializacion del presente instrumento legal, a todas

las areas de esta institucidn.

Articulo 7.- PUBLICAR la presente Resolucion en el Registro Oficial y en la pagina web del Servicio Nacional
de Gestion de Riesgos y Emergencias.

Articulo 8.- La presente Resolucion entrara en vigencia a partir de su suscripeion, sin perjuicio de su publicacién
en el Registro Oficial.

Dada y firmada en el Cantén Samborondén, Provincia del Guayas, al un dias del mes de marzo de dos mil
diecinueve.

Cumplase y socialicese.

LCDA. MARIA ALEXANDRA OCLES PADILLA
DIRECTORA GENERAL
SERVICIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS Y EMERGENCIAS
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PROPOSITO

Establecer bajo un enfoque de administracion por procesos las actividades involucradas en la
emision de certificaciones presupuestarias a fin de garantizar la disponibilidad de recursos para
ejecucion de las actividades planificadas de las unidades administrativas y operativas de la
institucion.

ALCANCE

Este procedimiento se aplicara en Matriz y Coordinaciones Zonales y abarca el conjunto de
actividades requeridas desde la solicitud de certificacion de disponibilidad presupuestaria hasta la
entrega de la certificacion de disponibilidad presupuestaria a la unidad requirente.

MARCO LEGAL

= Constitucion de la Republica del Ecuador

= Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas

= Ley Organica de Responsabilidad, Estabilizacion y Transparencia Fiscal

= Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado

= Reglamento del Codigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas

= Reglamento a la Ley Orgénica de Responsabilidad, Estabilizacién y Transparencia Fiscal

= Reglamento de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado

* Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado

= Normas Técnicas de Presupuestos

= Normativa del Sistema de Administracion Financiera

= Norma Técnica de Prestacidn de Servicios y Administracion por Procesos

= Estatuto Orgénico de Gestién Organizacional por procesos de la Secretaria de Gestion de
Riesgos

= Acuerdosy Resoluciones del Ministerio de Economia y Finanzas

= Resolucion Nro. SGR-090-2016 “Procedimiento para generacion de certificacion PA

= Resolucion Nro. SGR-094-2016 “Procedimiento para reprogramacion y reforma del PAI”

= Resolucidon Nro. SGR-179-2017 “Procedimiento para contratacion publica en situaciones de
emergencia”

= Resolucion Nro. SGR-097-2018 “Procedimiento para contratacion publica de bienes,
servicios, consultoria y obras (fase preparatoria)”.

I”

REFERENCIAS

= |nstructivo para certificaciones presupuestarias del Ministerio de Economia y Finanzas
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DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

= Certificacion presupuestaria plurianual: La certificacion presupuestaria plurianual implica
un pre-compromiso al techo presupuestario disponible de los siguientes afios, iniciando por
el afo actual o el inmediato siguiente. Se podrd emitir certificaciones presupuestarias
plurianuales en gasto de inversion, Gnicamente para programas y/o proyectos de inversién
incluidos en el plan plurianual de inversién vigente a la fecha y en gastos permanentes y de
capital, de conformidad con las normas técnicas que emitan conjuntamente el Ministerio
de Finanzas y la Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo.?

» Certificaciéon presupuestaria anual: Cada entidad del sector publico podrd emitir
certificaciones presupuestarias anuales solamente en funcion de su presupuesto aprobado
y disponible. La certificacion presupuestaria anual implica un compromiso al espacio
presupuestario disponible en el ejercicio fiscal vigente.?

= eSIGEF: Sistema Integrado de Gestion Financiera.

LINEAMIENTOS GENERALES

. El Codigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas en su articulo 115 establece lo siguiente
“Certificacion Presupuestaria.- Ninguna entidad u organismo publico podrén contraer
compromisos, celebrar contratos, ni autorizar o contraer obligaciones, sin la emision de la
respectiva certificacion presupuestaria”.

. El({la) Director(a) Financiero(a) / Director(a) de Apoyo en Territorio no dara tramite a ninguna
solicitud de certificacion de disponibilidad presupuestaria que no cuente con la documentacién
habilitante completa conforme a las directrices sefialadas en el presente documento.

. El Responsable de unidad requirente deberd dar inicio a los procesos de adquisicidn,
contratacion o ejecucién de actividades planificadas y presupuestadas al término maximo de
15 dias de emisién de la certificacidn presupuestaria.

. El Responsable de unidad requirente debera notificar la utilizacién total, parcial o no utilizacion
de la certificacion presupuestaria generada al (la) Director(a) Financiero(a) / Director(a) de
Apoyo en Territorio para su liquidacion total o parcial y liberacidon de recursos financieros en el
sistema eSIGEF.

. Toda actualizacion requerida por el (la) Director(a) Financiero(a) en el presente documento o
en los formatos del mismo debera ser autorizado por el (la) Coordinador(a) General
Administrativo(a) Financiero(a) y comunicados al (la) Coordinador(a) General de Planificacién y

! Art. 99 del Reglamento del Cadigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas
2 Art. 101 del Reglamento del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas
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Gestién Estratégica para que a través del (la) Director(a) de Servicios, Procesos y Calidad se
realice el registro y control correspondiente.

6. Los responsables del procedimiento para certificacion de disponibilidad presupuestaria
deberan observar las normativas vigentes aplicables para realizar las actividades descritas en el
presente documento.

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

1. El Responsable de unidad requirente podrd solicitar la certificacion de disponibilidad
presupuestaria mediante el Sistema de Gestion Documental tomando como base la Plantilla
No. 1 “Solicitud de certificacion de disponibilidad presupuestaria” y debera anexar
obligatoriamente en fisico el original de los siguientes documentos habilitantes, segun la
actividad planificada para ejecucion:

Para inicio de procesos contractuales en situaciones de emergencia, conforme lo establece el
ADM-SGR-PR-03 “Procedimiento para contratacion publica en situaciones de emergencia”

e ADM-SNGRE-FO-29 Informe de idoneidad;

o ADM-SNGRE-FO-07 Términos de referencia para contrataciones de emergencia;

e Estudios, Disefios y Planos (si corresponde a una contratacion publica de obras).

Para inicio de procesos contractuales de bienes, servicios consultoria y obras, conforme lo
establece el ADM-SGR-PR-08 “Procedimiento para contratacién publica de bienes, servicios,
consultoria y obras”

e ADM-SNGRE-FO-01 Informe de necesidad;

e ADM-SNGRE-FO-09 Estudio de mercado;

e ADM-SNGRE-FO-15 Verificacion de catalogo electrdnico;

e ADM-SNGRE-FO-16 Términos de referencia (no aplica para infima cuantia);

e ADM-SNGRE-FO-17 Especificaciones técnicas(no aplica para infima cuantia);

e Memorandos de conformidad de los documentos relacionados al requerimiento de

contratacion;

Adicionalmente, debera anexar para ejecucién de actividades que correspondan a gasto de
inversion los siguientes documentos:

e Certificacién PAI emitida por la Coordinacién General de Planificacion y Gestion
Estratégica;

o Modificacién Presupuestaria aprobada (si la actividad fue modificada, conforme a los
lineamientos del FIN-SGR-PR-03 Procedimiento para gestion de modificaciones
presupuestarias);

e Solicitud de autorizacion de aval dirigida a la maxima autoridad;

e FIN-SNGRE-FO-02 “Solicitud de Aval (PAI)".
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Para inicio de procesos de contratacion de personal
e Solicitud de contratacion de personal sustentada del titular de &area dirigida a la
maxima autoridad o su delegado o Coordinador(a) Zonal de Gestién de Riesgos.
® Informe técnico de la UATH que sustente el cumplimiento del perfil requerido
emitido por la unidad de administracién de recursos humanos o quien haga sus veces
en las coordinaciones zonales.

Para ejecucidén de actividades correspondientes a gasto corriente (permanente), anexar
informacidn sustentatoria.

2. El Jefe de Presupuesto / Analista Administrativo(a) Financiero(a) Zonal debera realizar control

previo a la Solicitud de certificacion de disponibilidad presupuestaria y documentacion
habilitante original detallada en el lineamiento Nro. 1, y; si la solicitud presenta observaciones
sera devuelta a la unidad requirente.

. El Jefe de Presupuesto / Analista Administrativo(a) Financiero(a) Zonal debera emitir y generar
dos originales de certificacion presupuestaria y podra tomar como base para realizar esta
actividad el “Instructivo para certificaciones presupuestarias del Ministerio de Economia y
Finanzas”, asimismo mantendra una matriz actualizada de las certificaciones presupuestarias
generadas. Las certificaciones presupuestarias generadas deberan contar con su suscripcién y
la del (Ia) Director(a) Financiero(a) / Director(a) de Apoyo en Territorio.

- El {la) Director(a) Financiero(a) / Director(a) de Apoyo en Territorio deberd remitir a la unidad
requirente el original de la certificacion presupuestaria junto con la documentacién habilitante
recibida, para que continde con el tramite segin corresponda.

DETALLE DE ACTIVIDADES

Documento y/o

N° Rol Actividad Descripcién ;
Registro
Memorando
enviado
o s w mediante el
Solicita certificacién de Sist g
. istema de
disponibilidad .
. . . Gestion
Solicitar presupuestaria al (la)
Responsable de . . . . Documental y
) certificacion de Director(a) Financiero(a) /
1, unidad documentos

disponibilidad Director(a) de Apoyo en o
habilitantes

originales segin
la actividad
planificada
Plantilla No. 1
“Solicitud de

requirente . —
presupuestaria Territorio. Ver

lineamiento  especifico
No. 1.
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. Sk - Documento y/o
N Rol Actividad Descripcion ,
Registro
certificacion de
disponibilidad
presupuestaria”
Memorando
recibidoy
) . . reasignado
Recibe y reasigna solicitud .
. . . N mediante el
Director(a) Recibir y reasignar | de certificacion de .
: ; . . ; . Sistema de
Financiero(a) / solicitud de disponibilidad Easiic
estion
2. Director(a) de certificacion de presupuestaria al Jefe de
. o . Documental y
Apoyo en disponibilidad Presupuesto / Analista
S . o i documentos
Territorio presupuestaria Administrativo(a) o
. . habilitantes
Financiero(a) Zonal. o .
originales segun
la actividad
planificada
Memorando
recibido
. . Recibe y revisa mediante el
lefe de Recibir y revisar 5 .
. documentacién anexa a Sistema de
Presupuesto / documentacion o L .
) . solicitud de certificacion Gestion
Analista anexa a solicitud de . o
3. . ] e de disponibilidad | Documental y
Administrativo(a) certificacion de . _
) . . o presupuestaria. Ver documentos
Financiero(a) disponibilidad . . i -
. lineamiento especifico habilitantes
Zonal presupuestaria . )
No. 2. originales segun
la actividad
planificada
Memorando
recibido
mediante el
Jefe de ) o .
Determina si existen 0 no Sistema de
Presupuesto / . : . o
Analish ¢Existen observaciones en solicitud Gestion
nalista
4, . . observaciones en | de certificacion de | Documentaly
Administrativo(a) .. ) o
) . solicitud? disponibilidad documentos
Financiero(a) : .
presupuestaria. habilitantes
Zonal . ,
originales segun
la actividad
planificada
lefe de Elaborar y reasignar | Si existen observaciones Memorando
4.1. Presupuesto / respuesta para en solicitud de reasignado
Analista regularizacion de | certificacion de mediante el J
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Documento y/o

N° Rol Actividad Descripcién q
Registro
Administrativo(a) observaciones disponibilidad Sistema de
Financiero(a) presupuestaria, elabora y Gestidn
Zonal reasigna respuesta para Documental
regularizacion de
observaciones.
) . Memorando
Director(a) Remitir respuesta . .
i ] L Remite respuesta para enviado
Financiero(a) / para devolucion de » . )
. . devolucion de solicitud y mediante el
4.1.1. Director(a) de solicitud y L )
L. regularizacidn de Sistema de
Apoyo en regularizacion de . .
o . observaciones. Gestion
Territorio observaciones
Documental
Regularizar . .
. Regulariza observaciones Memorando
observaciones . .
presentadas en solicitud recibido
Responsable de presentadas en e .
. .. de certificacion de mediante el
4.1.2. unidad solicitud de . . )
) . disponibilidad Sistema de
requirente certificacion de ) L. .
. o presupuestaria. Continue Gestion
disponibilidad .
. en la actividad No. 1. Documental
presupuestaria
Si no existen
observaciones en solicitud “Instructivo
Jefe de S
" de certificacion de para
Presupuesto / Emitir y generar ) . o
. . disponibilidad certificaciones
45 Analista certificacién de wari " torl
2 resupuestaria, se emite resupuestarias
Administrativo(a) disponibilidad g F . e p, o
. . . genera la misma en el | del Ministerio
Financiero(a) presupuestaria . .
Teiiial Sistema  eSIGEF.  Ver | de Economia y
a
lineamiento  especifico Finanzas”
No. 3.
Jefe de Elabora i reasigna Memorando
Presupuesto / Elaborar y reasignar | respuesta de atencién de reasignado
s Analista respuesta de requerimiento  al (la) mediante el
' Administrativo(a) atencién de Director(a) Financiero(a) / Sistema de
Financiero(a) requerimiento Director(a) de Apoyo en Gestidn
Zonal Territorio. Documental
Remite  respuesta de
. L, Memorando
Director(a) atencion de .
) ] . o enviado
Financiero(a) / Remitir respuesta | requerimiento y anexa —
iz mediante e
6. Director(a) de de atencion de comprobante de .
. o Sistema de
Apoyo en requerimiento certificacion de .,
s ; o Gestion
Territorio disponibilidad
Documental

presupuestaria
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Documento y/o
N° Rol Actividad Descripcion i v/
Registro
electronico.
. Certificacion
] Gestiona entrega de )
. Gestionar entrega . L, presupuestaria
Director(a) . original de certificacion .
. ) de original de . . original y
Financiero(a) / L de disponibilidad
. certificacidon de . documentos
7. Director(a) de . o presupuestaria a la o
disponibilidad habilitantes

Apoyo en
Territorio

presupuestaria la
unidad requirente

unidad requirente. Ver
lineamiento
No. 4.

especifico

originales segun
la actividad
planificada
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DIRECCION FINANCIERA

FIN-SNGRE-PR-04

Procedimiento para Certificacion de
Disponibilidad Presupuestaria

Pédgina 12 de 12

ANEXOS

Plantillas
= Plantilla No. 1 Solicitud de certificacion de disponibilidad presupuestaria




VICIO NACIONAL DE

Memorando Nro. SNGRE-XXXX-2019-0XXX-M

Samborondén, XX de (mes en curso) de 20XX

PARA: (Nombre de Director/a Financiero/a)
Director/a Financiero/a

ASUNTO: Solicitud de certificacion de disponibilidad presupuestaria

De mi consideracion:

Estimado/a Director/a, solicito muy gentilmente se digne disponer a quien corresponda, la emision
de la certificacion de disponibilidad presupuestaria para la siguiente actividad que consta
presupuestada en la Planificacion Operativa Anual / Plan Anual de Inversion del ejercicio fiscal
20XX de la (nombre de unidad operativa).

Descripeion de item Monto

Nombre de actividad | Item presupuestario presupuestaric (incluido IVA)

Se anexan originales de documentos habilitantes en fisico.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Nombre de titular de unidad
CARGO

Matriz Samborondén: Centro Integrado de Sequridad, Km 0,5 via Samborondén
Oficina Quito: Av. 6 de Diciembre N 44 - 125 y Rio Coca






