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RESOLUCION Nro. SNGR-159-2025

M. ENG. JORGE CARRILLO TUTIVEN
SECRETARIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS

CONSIDERANDO:

QUE, el articulo 1 de la Constitucion de la Republica dispone que el "Estado
ecuatoriano es un Estado constitucional de derechos y justicia, social,
democrdtico (...)";

QUE, el articulo 3 en sus numerales 1, Sy 8 de la Carta Magna determinan que
son deberes primordiales del Estado "1. Garantizar sin discriminacion
alguna el efectivo goce de los derechos establecidos en la Constitucion y
en los instrumentos internacionales, en particular la educacién, la salud,
la alimentacién, la seguridad social y el agua para sus habitantes. 5.
Planificar el desarrollo nacional, erradicar la pobreza, promover el
desarrollo sustentable y la redistribuciéon equitativa de los recursos y la
riqueza, para acceder al buen vivir. 8. Garantizar a sus habitantes el
derecho a una cultura de paz, a la seguridad integral y a vivir en una
sociedad democrdtica y libre de corrupcion.”,

QUE, la Constitucion de la Republica del Ecuador, en el articulo 154, establece:
“A las ministras y ministros de Estado, ademds de las atribuciones
establecidas en la ley, les corresponde: 1. Ejercer la rectoria de las politicas
publicas del area a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su gestion”;

QUE, la Constitucion de la Republica del Ecuador en su articulo 226,
determina: “que las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que
actuen en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la
Ley, teniendo el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus
fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion”;

QUE, la Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 227, expresa:
“que la administracién ptblica constituye un servicio a la colectividad que
se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia
y evaluacion”;

QUE, la Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 389, senala
que: “El estado protegera a las personas, las colectividades y la naturaleza
frente a los efectos negativos de los desastres de origen natural o antrépico
mediante la prevencién ante el riesgo, la mitigaciéon de desastres, la
recuperaciéon y mejoramiento de las condiciones sociales, econémicas y
ambientales, con el objetivo de minimizar la condicién de vulnerabilidad.
El sistema nacional descentralizado de gestion de riesgos estd compuesto
por las unidades de gestion de riesgos de todas las instituciones ptblicas
y privadas en los ambitos local, regional y nacional. El Estado ejercerd la
rectoria a través del organismo técnico establecido en la ley. Tendra como
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funciones principales entre otras: 1. Identificar los riesgos existentes y
potenciales, internos y externos que afecten al territorio ecuatoriano. 2.
Generar, democratizar el acceso y difundir informacion suficiente y
oportuna para gestionar adecuadamente el riesgo. 3. Asegurar que todas
las instituciones publicas y privadas incorporen obligatoriamente, y en
forma transversal, la gestiéon de riesgo en su planificaciéon y gestion. 4.
Fortalecer en la ciudadania y en las entidades ptblicas y privadas
capacidades para identificar los riesgos inherentes a sus respectivos
ambitos de accidn, informar sobre ellos, e incorporar acciones tendientes a
reducirlos. 5. Articular las instituciones para que coordinen acciones a fin
de prevenir y mitigar los riesgos, asi como para enfrentarlos, recuperar y
mejorar las condiciones anteriores a la ocurrencia de una emergencia o
desastre. 6. Realizar y coordinar las acciones necesarias para reducir
vulnerabilidades y prevenir, mitigar, atender y recuperar eventuales
afectos negativos derivados de desastres o emergencias en el territorio
nacional. 7. Garantizar financiamiento suficiente y oportuno para el
funcionamiento del Sistema y coordinar la cooperacion internacional
dirigida a la gestién de riesgos”;

QUE, la Ley Organica para la Gestion Integral del Riesgo de Desastres, que fue
publicada mediante Suplemento del Registro Oficial No. 488, del 30 de
enero 2024, en su Disposicion General Primera indica: “La actual
Secretaria de Gestién de Riesgos se convertird en Secretaria Nacional de
Gestion de Riesgos para lo cual adaptard todas sus normativas
institucionales”;

QUE, el articulo 28 del Codigo Organico Administrativo garantiza el principio
de colaboracion entre instituciones publicas, consisten en el trabajo de
las administraciones de manera coordinada, complementaria y
prestandose auxilio mutuo, asi como el establecimiento de mecanismos
de coordinacion para la gestion de sus competencias y el uso eficiente de
los recursos;

QUE, el articulo 1463 del Cédigo Civil, establece que “Las obligaciones nacen,
ya del concurso real de las voluntades de dos o mds personas, como en los
contratos o convenciones; ya de un hecho voluntario de la persona que se
obliga, como en la aceptacion de una herencia o legado y en todos los
cuasicontratos; ya a consecuencia de un hecho que ha inferido injuria o
dano a otra persona, como en los delitos y cuasidelitos; ya por disposicion
de la ley, como entre los padres y los hijos de familia”;

QUE, el articulo 1464 del referido codigo establece al contrato o convencion
como un acto por el cual una parte se obliga para con otra a dar, hacer o
no hacer alguna cosa. Cada parte puede ser una o muchas personas;

QUE, el articulo 1465 de la citada norma indica que “El contrato es unilateral
cuando una de las partes se obliga para con otra, que no contrae obligacion
alguna; y bilateral, cuando las partes contratantes se obligan
reciprocamente”;

QUE, de conformidad al articulo Art. 1561, todo contrato legalmente celebrado
es una ley para los contratantes, y no puede ser invalidado sino por su
consentimiento mutuo o por causas legales;
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QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1046-A, de 26 de abril del 2008,
publicado en Registro Oficial Nro. 345 de 26 de mayo del 2008 se
reorganiza la Direccion Nacional de Defensa Civil, mediante la figura de
la Secretaria Técnica de Gestion de Riesgos adscrita al Ministerio de
Coordinacion de Seguridad Interna y Externa, adquiriendo por este
mandato todas las competencias, atribuciones, funciones,
representaciones y delegaciones constantes en leyes, reglamentos y
demas instrumentos normativos que hasta ese momento le
correspondian a la Direccion Nacional de Defensa Civil y a la Secretaria
General del COSENA, en materia de Defensa Civil,

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42, de 10 de septiembre del 2009,
publicado en Registro Oficial Nro.31 de 22 de septiembre del 2009, la
Secretaria Técnica de Gestion de Riesgos, pasa a denominarse Secretaria
Nacional de Gestion de Riesgos, que ejercera sus competencias y
funciones de manera independiente, descentralizada y desconcentrada;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 103, del 20 de octubre del 2009,
publicado en el Registro Oficial Nro. 58 de 30 de octubre del 2009, se
reforma el Decreto Ejecutivo Nro. 42 y se le da el rango de Ministro de
Estado al Secretario/a Nacional de Gestion de Riesgos;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 62, del 05 de agosto de 2013, se reforma
el Estado de Régimen Juridico Administrativo de la Funcion Ejecutiva y
se anade a continuaciéon del articulo 16, el articulo innumerado donde la
Funcion Ejecutiva se organiza en Secretarias, entre ellas se senala a la
Secretaria de Gestion de Riesgos;

QUE, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 42 de 04 de diciembre de 2023, el Sr.
Daniel Noboa Azin, Presidente Constitucional de la Republica del
Ecuador, designé al suscrito Secretario Nacional de Gestion de Riesgos.

QUE, mediante memorando Nro. SNGR-CGPGE-2025-0141-M, del 31 de marzo
de 2025, la Mgs. Julieta Herrera Barba, Coordinadora General de
Planificacion y Gestion Estratégica, se dirige a la Maxima Autoridad
Institucional, y solicito la autorizacion para la institucionalizacion del
“AJ-SNGR-PR-01 Procedimiento para la suscripcion de convenios,
version 1.0”;

QUE, mediante comentario dentro de recorrido del Sistema de Gestion
Documental Quipux al memorando Nro. SNGR-CGPGE-2025-0141-M la
Maxima Autoridad Institucional dio su autorizacion a la
institucionalizacion del “AJ-SNGR-PR-01 Procedimiento para la
suscripcion de convenios, version 1.0”;

EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES LEGALES Y ATRIBUCION

CONSTITUCIONQL PREVISTA EN EL NUMERAL 1 DEL ARTICULO 154 DE
LA CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR. -

RESUELVO:
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Articulo 1.- ACOGER Io solicitado en el Memorando Nro. SNGR-CGPGE-2025-
0141-M, del 31 de marzo de 2025, suscrito por la Mgs. Julieta Herrera Barba,
Coordinadora General de Planificacion y Gestion Estratégica, para la
institucionalizacion del “AJ-SNGR-PR-01 Procedimiento para la suscripcion
de convenios, version 1.0”;

Articulo 2.- INSTITUCIONALIZAR el “AJ-SNGR-PR-01 Procedimiento para
la suscripcion de convenios, version 1.0”, documento que se adjunta a la
presente resolucion, cuyo alcance es a nivel nacional dentro de la instituciéon y
sus Coordinaciones Zonales;

Articulo 3.- ENCARGAR a la Coordinacion General de Asesoria Juridica, de
acuerdo a sus competencias, atribuciones y responsabilidades, la aplicacion,
control y monitoreo del ““AJ-SNGR-PR-01 Procedimiento para la suscripcion
de convenios, version 1.0”;

Articulo 4.- ACEPTAR las actualizaciones que se realicen a los documentos
anexos del AJ-SNGR-PR-01 Procedimiento para la suscripcion de convenios,
version 1.0, debidamente autorizadas por la Coordinaciéon General de Asesoria
Juridica, sin que sea necesario expedir una nueva resolucion o modificar la
presente, previa notificacion de no afectacion al proceso por parte de la
Direccion de Servicios, Procesos y Calidad,;

Articulo 5.- ENCARGAR a la Coordinacion General de Asesoria Juridica, para
que, de acuerdo a sus competencias, atribuciones y responsabilidades, realice
la socializacion del presente instrumento legal a todas las areas de esta
institucion.

Articulo 6.- PUBLICAR en el portal web de la Secretaria Nacional de Gestion
de Riesgos, la misma que entrara en vigencia a partir de la presente fecha, sin
perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial.

Comuniquese, publiquese y cimplase. —

Dado en Samborondén, 24 de abril de 2025.

M. Eng. Jorge Carrillo Tutivén
SECRETARIO NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS
SECRETARIA NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS

| Elaborado por: Abg. Sergio Orbe |
| Revisado por: Abg. Tania Nuriez |
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1. INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

Caddigo: AJ-SNGR-PR-01
Version: 1.0
Nombre: Procedimiento para la suscripcion de convenios

Este procedimiento sera aplicado en Matriz vy
Coordinaciones Zonales y abarca el conjunto de
actividades requeridas desde la identificacion de necesidad
para suscripcion de un convenio de interés institucional

Alcance: (requerimiento interno) o recepcion de la comunicacion de
intencion de suscripcion de un convenio / peticion de
transferencia de recursos (requerimiento externo) hasta la
designacion del(a) Administrador(a) del Convenio y registro
del instrumento.

Responsable: Coordinador(a) General de Asesoria Juridica

PROPOSITO:

Establecer bajo un enfoque de administracién por procesos
las actividades involucradas para la suscripcion de
convenios interinstitucionales cuando exista de por medio
un requerimiento interno o externo; a fin de que se lleve a
cabo la gestiébn administrativa pertinente de manera
ordenada, transparente y conforme la normativa legal
vigente, asegurando su validez, pertinencia y beneficios
para las partes involucradas y de manera especial para la
ciudadania.

DISPARADOR:

+ Necesidad de suscripcion de un convenio de interés
institucional

» Intencidn de suscripcion de convenio

» Peticion de transferencia de recursos

Descripcion:

&

*,

*,

>

)

-,

PROVEEDORES:
% Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio

% Maxima Autoridad / Punto Focal de Entidad Interesada

ENTRADAS:

% Comunicacion de necesidad para suscripcion de
convenio de interés institucional

Comunicacion de intencién de suscripcion de convenio

Comunicacion de peticion de transferencia de recursos

R/
0.0
R/
0.0
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SALIDAS:

< Plantila 1: Informe técnico para gestion de
financiamiento.

« Plantila 2: Informe técnico de viabilidad para
suscripcién de convenios.

« Plantilla 3: Informe juridico de pertinencia para
suscripcion de convenios.

¢ Plantilla 4: Convenio

% Plantilla 5: Designacion de Administrador(a) de
convenio

s SPC-SNGR-FO-32 Acta de reunion

» AJ-SNGR-FO-01 Listado de documentacion habilitante
para suscripcion de convenio

s AJ-SNGR-FO-02 Declaracién de Ausencia de Conflicto
de Intereses para convenios interinstitucionales.

Tipo de usuario: Interno

Requisitos legales:

+ Constitucion de la Republica del Ecuador.

% Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica.

% Cdbdigo Organico Administrativo.

% Cddigo Organico de Planificaciéon y Finanzas Publicas.

+ Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica.

+ Normas de Control Interno para las entidades,
organismos del sector publico y de las personas
juridicas de derecho privado que dispongan de
recursos publicos.

Controles: « Lineamientos para la Presentacion de Estudios,
Programas o Proyectos de Inversién Publica de la
Secretaria Nacional de Planificacion.

% Lineamientos para la Obtencion de avales para
Entidades del Ambito PGE y Empresas Publicas que
reciben transferencias del PGE.

Requisitos internos:

% Estatuto Organico de Gestion Organizacional por
Procesos de la Secretaria Nacional de Gestién de
Riesgos.

% Delegaciones y autorizaciones para la administracion
del talento humano; la ejecucion de procesos
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Recursos:

2. DEFINICIONES

administrativos, contractuales, financieros y de
planificacion y gestion estratégica, institucional; y, para
actuaciones juridicas en la Secretaria Nacional de
Gestién de Riesgos.

% Tecnolbgicos

% Infraestructura

» Equipamiento y materiales

% Talento humano

% Financieros

TERMINO

Convenio
Interinstitucional

DEFINICION
Acuerdo de voluntades producto de efectos juridicos, entre dos
0 mas instituciones, organizaciones o entidades, generalmente
del ambito publico, privado o académico, con el objetivo de
colaborar en areas de interés mutuo. Estos convenios
establecen las bases, términos y condiciones para desarrollar
actividades conjuntas, compartir recursos, conocimientos o
servicios, y alcanzar metas comunes.

Convenio Marco

Instrumento juridico en el cual se estipula, de manera general,
la voluntad de establecer un vinculo institucional, contemplando
los términos y condiciones necesarios, objetivos generales
relacionados con el cumplimiento de la misiébn y objetivos
institucionales de cada uno de las partes intervinientes. El
convenio marco, no fija un compromiso especifico en el texto
principal del acuerdo y puede establecer una clausula para la
futura suscripcién de convenios especificos que permitan su
ejecucion. Los compromisos acordados en el convenio marco,
son de cumplimiento obligatorio

Convenio
Especifico

Instrumento juridico suscrito con una o mas instituciones, en
que manifiestan la voluntad y compromiso para desarrollar
acciones y/o actividades concretas, con responsabilidades
especificas de cada una de las partes, donde se establecen de
manera precisa y clara, las obligaciones a ejecutarse. El
convenio especifico se celebra cuando las partes suscriptoras
dirigen la cooperacion especificamente para el fortalecimiento
de las areas complementarias. No sera necesaria la
preexistencia de un convenio marco para suscribir un convenio
especifico.

Convenio
Modificatorio o

Instrumento juridico, por el cual se efectuan modificaciones a
clausulas especificas contenidas en los convenios principales
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Adendas ya suscritos, siempre que el mismo, no se contraponga al
objeto del convenio principal ni a la normativa pertinente. El
convenio modificatorio no tendra por objeto la terminacién o
renovacion de un convenio principal, sino modificaciones a
clausulas especificas. La suscripcion de un convenio
modificatorio procedera mientras el convenio principal se
encuentre vigente.

Los convenios internacionales son acuerdos formales
celebrados entre dos o mas Estados, organismos
internacionales, o entre Estados y organismos internacionales,
que tienen como propédsito establecer obligaciones, derechos y
compromisos mutuos en materias de interés comun, como
cooperacion econdmica, cultural, ambiental, cientifica, técnica,
o de seguridad.

Convenio
Internacional

3. ABREVIATURAS

MEF Ministerio de Economia y Finanzas

PAI Plan Anual de Inversién

PGE Presupuesto General del Estado

POA Plan Operativo Anual
SNGR Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos
SNP Secretaria Nacional de Planificacion

4. LINEAMIENTOS DEL PROCESO

LINEAMIENTOS GENERALES

1. Todo servidor que incumpliere con sus obligaciones o contraviniere las disposiciones
de este documento, asi como las leyes y normativa conexa, incurrira en
responsabilidad administrativa de acuerdo a las disposiciones reglamentarias
institucionales.

2. Todo convenio interinstitucional que suscriba la Secretaria Nacional de Gestion de
Riesgos tendra por objeto la coordinaciéon, cooperacion mutua y apoyo
interinstitucional, para desarrollar de manera planificada, actividades conducentes al
cumplimiento de los objetivos y mision institucional en torno a las competencias que
le corresponden.

3. La delegacion de funciones relativas a este procedimiento, por asuntos
administrativos, se debera realizar de manera formal mediante Sistema de Gestién
Documental sin que ello signifique una exencién de responsabilidad.
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4. La Autoridad Competente delegada por la Maxima Autoridad, para el ejercicio de las
responsabilidades inherentes al procedimiento para la suscripcion de convenios
debera observar y dar cumplimiento a lo sefalado en la Resolucion de Delegaciones
Administrativas vigente, establecida para el efecto.

5. El(a)Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio, previo inicio de la gestién para
la suscripcion de un convenio interinstitucional, deberd coordinar una reunion de
trabajo con los(as) Coordinadores Generales, Subsecretarios(as) Técnicos(as) y
Directores(as) de Unidades Administrativas que se requieran, para evaluar de
manera integral la factibilidad técnica, administrativa, juridica y financiera del
convenio, garantizando su viabilidad y correcta implementacion. Durante este
espacio se elaborara el SPC-SNGR-FO-32 Acta de reunion en la cual se detallara
los puntos abordados (tipo de convenio, documentos habilitantes, obligaciones, entre
otros), compromisos y se especificard el consenso o negativa de los participantes
sobre la pertinencia y favorabilidad para la continuidad en la gestion de la suscripcién
del convenio.

6. El(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio, al ser favorable la pertinencia
y factibilidad para la suscripcion de un convenio interinstitucional que implica
erogacion de recursos de la SNGR, debera verificar si la actividad relacionada al
convenio se encuentra incluida en la planificacion del afio en curso, de ser asi,
ejecutard en coordinacion con la Direccién de Planificacion e Inversion el PLA-
SNGR-PR-05 Procedimiento para la emision de certificacion POA o PAl
incluyendo el Plantilla 1. Informe técnico para gestion de financiamiento.

7. El(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio al contar con la certificacion
POA o PAIl, a través de su nivel jerarquico superior, debera gestionar la
comunicacion mediante Sistema de Gestion Documental de la Maxima Autoridad de
la Institucion hacia el Ministerio de Economia y Finanzas, solicitando el aval para la
firma del(os) convenio(s), en el cual justificara la necesidad institucional y anexara el
Formulario de solicitud de aval para convenios (homologado por MEF)
cumpliendo con los Lineamientos para la Obtencién de avales para Entidades del
Ambito PGE y Empresas Publicas que reciben transferencias del PGE emitidos
por el MEF.

8. El(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio, una vez que cuente con el
aval aprobado del Ministerio de Finanzas, ejecutara en coordinacién con la Direccion
Financiera el FIN-SNGR-PR-04 Procedimiento para emision de certificaciéon
presupuestaria cumpliendo también con los Lineamientos para la Obtenciéon de
avales para Entidades del Ambito PGE y Empresas Publicas que reciben
transferencias del PGE emitidos por el MEF.
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9. El(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio, al contar con un criterio de
favorabilidad y pertinencia para la suscripcion de un convenio interinstitucional que
implica erogacion de recursos de la SNGR, cuya actividad no se encuentra incluida
en la planificacion del afio en curso; y, habiendo recibido la autorizacién de la
Maxima Autoridad o su delegado para la gestion de inicio de suscripcion de convenio
de interés institucional, debera gestionar el financiamiento para la ejecucion del
convenio con la Direccion de Planificacion e Inversion aplicando el Procedimiento
para la Modificacion al POA/PAI incluyendo el Plantilla 1. Informe técnico para
gestion de financiamiento o los Lineamientos para la Presentacion de Estudios,
Programas o Proyectos de Inversion Publica emitidos por la SNP, respetando
las disposiciones pertinentes del Cdédigo Organico de Planificacién y Finanzas
Publicas y su Reglamento General.

10. Cuando los entes rectores de planificacién y finanzas publicas no se pronuncien de
manera favorable a la solicitud de aval, creacion de proyectos o asignacion
presupuestaria para la consecucion de un convenio con erogacion de recursos de la
SNGR, el(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio, gestionara otros
mecanismos de financiamiento en un plazo maximo de 20 dias laborales; de no
obtener una respuesta positiva, debera tramitar a través de su nivel jerarquico
superior, la comunicacion de desistimiento, la cual sera emitida por la Maxima
Autoridad o su delegado.

11. El(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio o el(a) Coordinador(a) General
de Asesoria Juridica podran solicitar, en cualquier momento, documentacion
adicional a los requisitos establecidos en el AJ-SNGR-FO-01 Listado de
documentacién habilitantes para suscripcion de convenios, a fin de contar con
elementos que permitan un mejor analisis para proceder a emitir el Plantilla 2.
Informe técnico de viabilidad para suscripcion de convenios y el Plantilla 3
Informe juridico de pertinencia para suscripcion de convenios respectivamente.

12. El(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio debera verificar la
documentacién habilitante remitida por la contraparte, tomando como referencia el
AJ-SNGR-FO-01 Listado de documentacion habilitantes para suscripciéon de
convenios y elaborara el respectivo informe técnico, haciendo uso de la Plantilla 2.
Informe técnico de viabilidad para suscripcion de convenios. Posteriormente,
gestionara a través de su nivel jerarquico superior, la solicitud dirigida al(a)
Coordinador(a) General de Asesoria Juridica para la emisién del informe juridico de
pertinencia.

13. El(a) Coordinador(a) General de Asesoria Juridica, uUnicamente para los
requerimientos que cuentan con toda la documentacion habilitante completa,
procedera con la generacion del informe de pertinencia, haciendo uso de la Plantilla
3 Informe juridico de pertinencia para suscripcion de convenios. De existir
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observaciones en la documentacion presentada o ausencia de un documento de
interés, gestionara la subsanacion de observaciones a través del(a) Director(a) de
Unidad Afin a Objeto de Convenio.

14. El(a) Coordinador(a) General de Asesoria Juridica, previo a la generacion del
convenio solicitara la respectiva autorizacion a la Maxima Autoridad o su delegado,
de ser favorable, procedera con la elaboracién del proyecto de convenio haciendo
uso de la Plantilla 4. Convenio

15. El(a) Coordinador(a) General de Asesoria Juridica sera responsable de gestionar la
revision de la propuesta del convenio vy, si es necesario, coordinara una reunion entre
las partes involucradas para resolver cualquier observaciéon que surja. Asimismo,
debera gestionar la suscripcion del convenio y la AJ-SNGR-FO-02 Declaracion de
Ausencia de Conflicto de Intereses para convenios interinstitucionales por parte
de la Maxima Autoridad o su delegado y la contraparte interesada ya sea por
separado o de forma conjunta, con el apoyo del(a) Director(a) de Unidad Afin a
Objeto de Convenio,

16. La Maxima Autoridad o su delegado debera designar de manera formal al(a)
administrador/a del convenio interinstitucional quien sera responsable de vigilar el
cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del
mismo, para la cual podra hacer uso de la Plantilla 4: Designaciéon de
administrador(a) de convenio.

17. El(a) Administrador(a) de Convenio designado por la maxima autoridad o su
delegado, sera responsable de hacer cumplir las obligaciones pactadas en el
convenio y realizard todas las acciones administrativas necesarias para la
consecucion del objeto del mismo dentro de los plazos estipulados; asimismo emitira
informes de seguimiento e informara sobre el avance del objeto del convenio, hasta
el cierre y/o terminacion del mismo.

18. Cuando el(a) Administrador(a) de Convenio, termine su relacion laboral o en su
defecto exista un cambio motivado por el(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de
Convenio, durante la etapa de ejecucion, la Maxima Autoridad o su delegado (SNGR)
debera notificar inmediatamente otro administrador.

19. El(a) Administrador(a) de Convenio saliente en el término maximo de cinco (5) dias
contados desde la notificacion de designacion de nuevo administrador, emitira un
informe motivado dirigido a la Maxima Autoridad o su delegado (SNGR) con copia al
administrador entrante informando el avance del convenio, estado del mismo y
cualquier situacién que exista dentro de la ejecucion del convenio.
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20. El(a) Coordinador(a) General de Asesoria Juridica deberd mantener un registro y
archivo ordenado de los convenios, en el cual reposara el original del convenio
suscrito y el expediente con todos los documentos habilitantes.

21. Toda la documentacién relevante que se genere durante la ejecucion del
Procedimiento para la suscripcidon de convenios debera ser archivada de manera
digital individual y estar suscrita con firma electronica valida por parte de los
responsables de la elaboracion, validaciéon y aprobacion segun aplique y conforme
las directrices que para el efecto emita la Institucion.

22. Toda vez que una Unidad Administrativa de la Institucion tenga interés en el
convenio, debera solicitar el ejemplar del documento debidamente suscrito al(a)
Coordinador(a) General de Asesoria Juridica, como custodio del instrumento;
mediante Sistema de Gestion Documental.

23. Toda actualizacion requerida por el(a) Coordinador(a) General de Asesoria Juridica
en el presente documento o en los formatos del mismo deberan ser comunicados
al(a) Coordinador(a) General de Planificacion y Gestiéon Estratégica para que a través
del(a) Director(a) de Servicios, Procesos y Calidad se realice el registro y control
correspondiente.

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS
Caso 1. Suscripcién de convenios por requerimiento interno

1. El(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio, identificara la necesidad de
formalizar un convenio interinstitucional para establecer una colaboracion académica
o cientifica, generar alianzas estratégicas, cumplir normativas, fortalecer servicios,
intercambiar recursos o ejecutar actividades, proyectos o programas, asegurando el
logro de objetivos comunes.

2. El(a)Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio, para la seleccion de la
entidad como contraparte cuando exista interés institucional en suscribir un
convenio, debera verificar aspectos que garanticen su idoneidad, capacidad
operativa, capacidad legal, solidez financiera, interés, compromiso, beneficios
mutuos y riesgos asociados a fin de garantizar una cooperacién efectiva,
transparente y sostenible.

3. El(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio, en los casos que el convenio
implique erogacién de recursos de la SNGR y la actividad no se encuentra
planificada, debera solicitar a la Maxima Autoridad o su delegado la respectiva
autorizacién para la gestion de inicio de suscripcion de convenio de interés
institucional a través de su nivel jerarquico superior incluyendo el SPC-SNGR-FO-32
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Acta de reunién que incorpora la conclusién de favorabilidad y pertinencia de parte
de todos los actores internos de la SNGR.

4. El(a)Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio, al contar con un criterio de
favorabilidad y pertinencia para la suscripcion de un convenio de interés
institucional, cuando este implique erogacion de recursos de la SNGR y se cuenta
con la autorizacion de la Maxima Autoridad o su delegado para la gestion de inicio
para la suscripcion del convenio o para los casos en que no aplique erogacion de
recursos, debera gestionar la comunicacién de interés de suscripcion del convenio a
través su nivel jerarquico superior, cuyo emisor sera la Maxima Autoridad o su
delegado, en la mismo se especificara nombre completo y datos de contacto del
punto focal de la SNGR y los documentos habilitantes que apliquen, segun el caso,
tomando como referencia el AJ-SNGR-FO-01 Listado de documentacion
habilitante para suscripciéon de convenio.

5. El(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio destinara un tiempo maximo
de 10 dias laborales para la recepcion de la carta de aceptacion de la contraparte y
de los documentos habilitantes.

Caso 2. Suscripcion de convenios por requerimiento externo

6. Toda comunicacién de intencion de suscripcion de convenio o peticion de
transferencia de recursos de parte de una institucion publica, persona juridica de
derecho publico o privado, nacional o extranjera, a través de su representante legal,
debera ser comunicada de manera formal a la Maxima Autoridad o su delegado de la
Secretaria Nacional de Gestiéon de Riesgos. Esta manifestacion, debera contener, al
menos la siguiente informacion:

- Identificacion de la entidad solicitante y datos de contacto oficiales
- Justificacién de la solicitud o necesidad
- Objetivos que se pretenden alcanzar con el acuerdo o recursos solicitados.
- Descripcion detalla de las actividades o proyecto a ejecutar, incluyendo alcance,
cronograma tentativo y resultados esperados
- Monto o tipo de recurso solicitado
- Detalle de los aportes u obligaciones a las que se compromete la entidad
solicitante.
- Designacién de un punto focal para las coordinaciones técnicas y administrativas
que se requieran posteriormente.
Esta informacion facilitara a la Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos el analisis de
pertinencia y factibilidad, previo a la suscripcion del convenio correspondiente.

7. La Maxima Autoridad o su delegado al recibir la comunicacién de intencién de
suscripcion de convenio o peticion de transferencia de recursos, remitira el
requerimiento al(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio para evaluacion
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de pertinencia y factibilidad. La determinaciéon de la Unidad adecuada se realizara en
funcién del analisis de las competencias de las Unidades de la SNGR que tengan
mayor relacion con el requerimiento.

8. El(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio, al contar con una conformidad
de todos los actores internos de la SNGR sobre la pertinencia y factibilidad para la
suscripcion de un convenio interinstitucional registrada en el SPC-SNGR-FO-12 Acta
de reuniéon debera solicitar a la Maxima Autoridad / Punto Focal de Entidad
Interesada, mediante correo electronico institucional, la documentacién habilitante,
tomando como referencia el AJ-SNGR-FO-01 Listado de documentacion habilitante
para suscripcion de convenios.

9. El(a) Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio al contar con la documentacion
habilitante remitida por la entidad interesada, cuando se trate de un convenio marco,
procedera de manera inmediata con la elaboracion del informe técnico, haciendo uso
de la Plantilla 2. Informe técnico de viabilidad para suscripcion de convenios.

5. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Caso 1: Suscripcion de convenios por requerimiento interno

No. Rol Actividad Descripcion Documt_ento ylo
Registro
Identifica
enncar | 0o0% o
Director(a) de | necesidad para : P
. , ., convenio de
Unidad Afina | suscripciéon de | . ) .
1. . . interés No aplica
Objeto de convenio de L
. . i institucional. Ver
Convenio interés , . -
PR lineamiento
institucional -,
general 2 'y
especifico 1y 2.
Coordina la
Coordinar reunion de
reuniéon de trabajo para | Correo electronico
Director(a) de trabajo para analisis de institucional
2 Unidad Afin a analisis de aspectos
) Objeto de aspectos relativos a| SPC-SNGR-FO-
Convenio relativos a posible 32 Acta de
posible convenio. Ver reunion
convenio lineamiento
general 5.
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Analiza la
pertinencia y
factibilidad para
. . I ipCid I
Director(a) de | ¢Es pertinente y a suscrlpmon de
. , convenio. Al no
Unidad Afin a favorable la . .
3. . . ser pertinente No aplica
Objeto de suscripcion de .
Convenio convenio? continua en la
’ actividad 4.1,
caso  contrario
finaliza el
proceso.
Analiza si el
convenio implica
erogacion de
¢Convenio recursos
Director(a) de implica econdémicos por
4 Unidad Afin a erogacion de parte de |la No aplica
) Obijeto de recursos SNGR. De ser P
Convenio economicos de | si, continla en la
SNGR? actividad 4.1,
caso  contrario
continia en la
actividad 4.2.
Verifica si la
actividad se
encuentra
Dlrlector(a? de +Actividad se plar’uflcadg. ’S| lo
Unidad Afin a esta, continda en .
4.1. . encuentra . No aplica
Objeto de lanificada? la actividad
Convenio P ) 411, caso
contrario
continia en la
actividad 4.1.2.
Ejecuta el Plantilla1:
Director(a) de PROCESO: sub_plr 90880 Informe te_x’:nlco
. g . . emisién de | para gestién de
Unidad Afin a Emision de e . o
4.11. . ez certificacion POA financiamiento
Objeto de Certificaciéon
. o] PAI. Ver
Convenio POA o PAI . . . e g
lineamiento Certificacion
general 6. POA/PAI
Director(a) de | Gestionar aval | Gestiona  aval Memorando
4111 Unidad Afina | MEF para firma | con el MEF para | enviado mediante
Objeto de de convenio la firma de Sistema de
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Convenio convenio. Ver Gestién
lineamiento Documental
general 7.
Formulario de
solicitud de aval
para convenio
(homologado
MEF)
Pronunciamiento
del MEF
Ejecuta el
subproceso de
Director(a) de PROCESO: em|.3|.on ., de
. , C . certificacion .
Unidad Afin a Emisién de . Certificacion
4.1.1.2. . cee ‘. presupuestaria. .
Objeto de Certificacién p Presupuestaria
Convenio Presupuestaria Continda en la
P actividad 5. Ver
lineamiento
eneral 8.
Solicita
. . o Memorando
Solicitar autorizacion para . .
o . e enviado mediante
autorizacion la gestion de .
: L. o Sistema de
Director(a) de | para gestion de | inicio de .
. g L L Gestién
Unidad Afin a inicio de suscripcion  de
4.1.2. . . . Documental
Objeto de suscripcion de | convenio de
Convenio c0|.1ven|’o de !nte.res. SPC-SNGR-FO-
interés institucional. Ver
PR , , - 32 Acta de
institucional lineamiento L
- . reunion
especifico 3.
. Analizar Analiza Memorando
Maxima . . . . . .
. pertinencia para | pertinencia para | recibido mediante
Autoridad o su ‘x ., .
41.3 deleaado gestion de gestién de Sistema de
9 suscripcion de | suscripcion  de Gestion
(SNGR) . .
convenio convenio. Documental
Define si
. autoriza la
o ¢Autoriza - .
Maxima . . . . | gestion de inicio
. gestion de inicio C
Autoridad o su para suscripcion .
41.4 para . No aplica
delegado suscrincion de de convenio. De
(SNGR) P . no ser  asi,
convenio? .
continla en la
actividad
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4141,
contrario
continia en la
actividad 4.1.4.2.

caso

. Comunica Sumilla inserta en
. Comunicar .
Maxima neaacién para negacion para la memorando
Autoridad o su 9 ‘s P gestion de | recibido mediante
41.4A1. gestion de L :
delegado suscripcion de suscripcion  del Sistema de
(SNGR) P . convenio. Fin del Gestion
convenio
proceso. Documental
Sumilla inserta en
Maxima Autorizar inicio | Autoriza el inicio memorando
Autoridad o su | de gestion para | de gestion para | recibido mediante
4.1.4.2. ., . .
delegado suscripcion de | la suscripcion de Sistema de
(SNGR) convenio convenio Gestidn
Documental
Gestiona OfICI.O reaspnado
. . mediante Sistema
Gestionar comunicacioén de L
..y . , de Gestién
comunicaciéon | interés de Documental
Director(a) de de interés de | suscripcion de
4.1.4.3. Umdgd Afin a suscrlpm?n de cor.w.enlo y AJ-SNGR-FO-01
Objeto de convenioy solicita los .
. . . Listado de
Convenio solicitar documentos L,
. documentacion
documentos habilitantes. Ver i
. , , habilitante para
habilitantes lineamiento D,
—es ecifico 4y 5 suscripcion de
especlfico 2y 2 convenio
Memorando
enviado mediante
Sistema de
Gestion
Documental
Gestiona el
Director(a) de Gestionar financiamiento Plantilla 1.
4.1.4.4 Unidad Afina | financiamiento | para la ejecucion | Informe técnico
U Objeto de para ejecucion | de convenio. Ver | para gestion de
Convenio de convenio lineamiento financiamiento
general 9.

Procedimiento
para modificacion
al POA/PAIl o
Documentos
definidos en los
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Lineamientos
para la
Presentacion de
Estudios,
Programas o
Proyectos de
Inversion Publica
Analiza la
favorabilidad de
la asignacion
Director(a) de . L. presupuestaria.
. . ¢Asignacion .
Unidad Afin a ) Si es favorable .
4.1.4.5. . presupuestaria ., No aplica
Objeto de favorable? continla en la
Convenio ) actividad 4.1.1.,
caso contrario
continia en la
actividad 4.1.4.6.
. Gestiona otro Memorando
Director(a) de . . . .
. g Gestionar otro | mecanismo de | enviado mediante
Unidad Afin a . ) L .
4.1.4.6. i mecanismo de | financiamiento. Sistema de
Objeto de . o . . .
. financiamiento | Ver lineamiento Gestion
Convenio
general 10. Documental
Analiza si existe
favorabilidad
para
financiamiento.
Director(a) de ¢Existe De n(.). existir
. g e favorabilidad
Unidad Afin a favorabilidad . .
41.4.7. . continia en la No aplica
Objeto de para .
Convenio financiamiento? actividad
" 141.4.71., caso
contrario
continla en la
actividad
41.4.7.2.
Gestionar Gestiona
Director(a) de comunicacion comunicacion de Oficio enviado
Unidad Afin a e e . desistimiento a | mediante Sistema
4.1.4.71. i de desistimiento C ., .
Objeto de . . la suscripcién de de Gestién
. a suscripcion ) ]
Convenio . convenio. Fin del Documental
de convenio
proceso.
4.1.4.7.2 Director(a) de Tramitar Tramita la Oficio enviado
""" Unidad Afina | documentaciéon | documentacion mediante Sistema
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Objeto de que acredite la | que acredite la de Gestién
Convenio factibilidad factibilidad Documental
financiera financiera.
Continia en la
actividad 5.
Gestiona Oficio enviado
. comunicacion de | mediante Sistema
Gestionar . , L
.. interés de de Gestién
comunicacion suscripcién  del Documental
Director(a) de de interés de .
Unidad Afina | suscripcion de convenio y
4.2, . . solicita AJ-SNGR-FO-01
Objeto de convenioy .
\ . . documentos Listado de
Convenio solicitar . L
habilitantes. Ver | documentacion
documentos , , - .
. lineamiento habilitante para
habilitantes D,
general 11, suscripcion de
especifico 4 y 5. convenio
Plantilla 2.
Elabora el Informe técnico
informe  técnico | de viabilidad para
Elaborar de viabilidad suscripcion de
Director(a) de | informe técnico | para suscripcion convenios
5 Unidad Afin a de viabilidady | de convenio vy
) Objeto de consolidar consolida los | AJ-SNGR-FO-01
Convenio documentos documentos Listado de
habilitantes habilitantes. Ver | documentacion
lineamiento habilitante para
general 11y 12. suscripcion de
convenio
Gesti
. .|onar @ Memorando
solicitud para la . .
emision del enviado mediante
Director(a) de Gestionar informe _iuridico Sistema de
6 Unidad Afin a solicitud de de ertJinencia Gestion
) Objeto de informe juridico P . Documental
, . . para suscripcion
Convenio de pertinencia .
de convenio. Ver
i , - Documentos
lineamiento L
_— habilitantes
general 12.
Revisar Revisa los Memorando
Coordinador(a) documentos documentos recibido mediante
General de habilitantes y habilitantes y Sistema de
7. , .
Asesoria elaborar elabora el Gestion
Juridica informe juridico | informe juridico Documental
de pertinencia | de pertinencia
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para suscripcion
de convenio. Ver
lineamiento

general 11y 13.

Documentos
habilitantes

Plantilla 3:
Informe juridico
de pertinencia
para suscripcion
de convenios

Solicita la
. . . . Memorando
Coordinador(a) Solicitar autorizacién para . .
. . e ., enviado mediante
General de autorizacion generacion  de .
8. , ‘s ) Sistema de
Asesoria para generacién | convenio. Ver .,
.o . , \ - Gestion
Juridica de convenio lineamiento
- Documental
general 14.
Sumilla inserta en
Maxima . . Memorando
. Autorizar Autoriza la s .
Autoridad o su .. ., recibido mediante
9. elaboracion de | elaboracion del .
delegado convenio convenio Sistema de
(SNGR) ’ Gestién
Documental
. El I
Coordinador(a) aborgr ©
Elaborar convenio .
General de . . Plantilla 4:
10. , convenio aplicable. Ver .
Asesoria . , . - Convenio
. aplicable lineamiento
Juridica -
eneral 14.
Gestiona
revision de Correo electroénico
Coordinador(a) Gestionar propuesta de o
. s . institucional
11 General de revision de convenio con las
Ase’sgrla propuesta.l de partes Plantilla 4:
Juridica convenio interesadas. Ver .
, , - Convenio
lineamiento
eneral 15.
Correo electrénico
institucional
Coordinador(a) . Gestlgnalnr @ Plantilla 4:
Gestionar suscripcion  del :
General de e . ) Convenio
12. , suscripcion del | convenio. Ver
Asesoria convenio lineamiento
Juridica - AJ-SNGR-FO-02
eneral 15.

Declaracion de
Ausencia de
Conflicto de
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Intereses para
convenios
interinstitucionales
. ficio/M
Coordinador(a) . . © IC.IO/ emorgndo
e . Remite ejemplar | enviado mediante
General de Remitir ejemplar . .
13. , ) del convenio Sistema de
Asesoria del convenio . .,
.y suscrito. Gestion
Juridica
Documental
Memorando
enviado mediante
Notifica Sistema de
Maxima g administrador(a) Gestién
) Notificar )
Autoridad o su . de convenio. Ver Documental
14. administrador(a) | ,. ,
delegado de convenio lineamiento
(SNGR) general 16, Plantilla 5:
17,18 y 19. Designacion de
Administrador(a)
de convenio
Registra el
Coordinador(a) convenio en
. base de control.
General de Registrar . Base de control
15. , . Fin del proceso. .
Asesoria convenio ) X de convenios.
o Ver lineamiento
Juridica
general 20, 21,
22.
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6. DIAGRAMA DE FLUJO

Caso 1: Suscripcién de convenios por requerimiento interno

SECRETARIA NACIONAL DE GESTION DE RIESGOS
Responsable: Coordinador(a) General de Asesoria Juridica
Procedimiento: Suscripcion de convenios — Requerimiento Intemo
) Comunicacin formal entre A @ 5
3. ¢Es pertinente . . autoridades Se designara a . Através de su NJS
y favorable la 4. ¢Convenio implica un punto focal instucioral. e
incin de erogacion de recursos b e s Carta do aceptacien
" . - ; omi ? 2. Gestionar ‘
1. Identificar 2. Coordinar reunion convenio? de SNGR? comunicacién de SEID 5. Elaborar informe
necesidad para de trabajo para L L técnico de viabilidad y 6. Gestionar solicitud
i 5 Qi N interés de e\ ; [
suscripcion de andlisis de aspectos de convenio consolidar de informe juridico de
convenio de interés relativos a posible - Y documentos pertinencia
P " a solicitar documentos i
institucional convenio L o habilitantes
No habilitantes
v . Carta de Plantilla 2. Informe técnico Sistema de Gestin
e s - Ssemace Goscn o) pr i o]
Coordnadores Generakes, administrativo de suscripcion e converios
SrJ'waatvoS)(aSJ partes ineresadas . D
C
) ey Si AJ-SNGR-FO-01 Listaco de Documentt
“Adminsirai -FO-01 Li cumentos
T documertacon habltante Cona CGPGE, amplkno AJ-SNGR-FO-01 Lisaco de abitantes
Y ra suscipdon de ol procsdivienc pare) Gocumentacibn habiitantes
Lo (s . . madficacion POAI PAly pora suscipdén de
“a de reunién s desu omuicach ol enre iR e el
_ Sweor _tnpunlo ol nitucioral. o , 4.1.45. ¢Asig
[} - -
k- 4.1.2. Solicitar 4.1.4.3. Gestionar de contraparte
2 autorizacion para icacion de Tmax.: 10 dias laboral favorable?
5] 4.1. ¢Actividad se . By S 4.1.4.4. Gestionar 4.1.4.6. Gestionar otro
gestion de inicio de interés de m "
o encuentra N cer ¢ para de
2 " suscripcion de de convenio y financi ! "
3 planificada? | ) e ejecucion de convenio financiamiento
o convenio de interés solicitar documentos
k) y institucional habilitantes =
= Si 8= 9
E 1 , si
© S\s&g:a de s;slam Slsi;z\a de G':slnm Cartade Suﬁg::uﬂms :‘:ﬂéﬂ Sistema de Gestion
€ X cument cument aceptacion
£ 4.1.1. PROCESO: Tiempo para gestionar
o Emision de olromecanismo de @
g ©—— cxticminronc e
£ = PAI SPOSNGRFOR2 AJSNGR-FO-01 Listado de I B s
0 [+ para susciipadn de inercamiento
S Plantilla 1. Informe écnco
ston .
2 FECe o B 4.1.4.7.2.Tramitar
g Iéad — si documentacion que
a . o~
Cumpliendolos Lineamientos ) ) acredite la Vgctlbwlldad
para a obtencién de avales | |4.1.1.1. Gestionar aval fu ";;Z::EIS“ : financiera
para entidades del dmbito fela
PGE y Enpresas Piblicas MEF para firma de Méxima Autoridad
que reciben transferencas dol convenio Insitucional No
'PGE, emitdo por o MEF Sstema de Gestién
Fomulari de soiciud de 4.1.4.7.1. Gestionar
aval para convenio C o
(homologado MEF) comunicacion de
‘Tiempo para revision de desistimiento a
documento habiltantes y C°'“UW°‘M suscripcion de
pronurciamiento del MEF ente convenio
Pronundiamiento aulordades
MEF
Sstema de Gestén
Documental
4.1.1.2. PROCESO:
Emision de
Certificacion
Presupuestaria
4.1.3. Analizar .
ertinencia para 9. Adtorizar 14. Notificar
b pare elaboracion de 3
gestion de suscripcion administrador(a) de
convenio i
de convenio convenio
x
Q
é Skneds Cest Sistema do Gesiion
E Documental g Sstema de Gestiéon
Documental
°
8
g
° .1.4. ¢ Autoriza .1.4.2. Autorizar inicio
° 4.1.4. ; Aute 4.1.4.2. Aut
Y gestion de inicio X T de gestion para Pania 5
g para suscripcion suscripcion de AdDeS s('ﬂ;v" ﬂeﬂ
le convenio? convenio
9 d Py iminisrador(a) de
s
5 No
5] Sistema de Gestion
< Documental
g
v 4.1.4.1. Comunicar
s negacion para gestion
de suscripcion de
convenio
Sistema de Gestén
Documental
g T
p=t propuesta fnal
5 &5 , convenio
g i’éi'é'i,%“: 7. Revisar 8. Solicitar Tméx: 15 dias laborales
2 cheenacén. | |- ey - Sole ) 11. Gestionar revision 12. Gestionar
S ge habilitantes y elaborar autorizacion para 10. Elaborar convenio < 13. Remitir ejemplar
@ el(a) Director{a) de . o > . . de propuesta de suscripcion del 15. Registrar convenio
2 Unidad Afin a informe juridico de generacién de aplicable del convenio
2 Pl canvenio convenio
Objeto de pertinencia convenio
) Comverio =
S
s E
g Plantilla 3: EEbEalCost} Plantila& ™1 Comeo N Por parte dela Mixima Plantilla 4; Sistema de Gestion
5] nforme juridico de cumental Convenio Deberd mantener  gegrénico Autordad 0 Delegado Convenio Documental
<) pertinencia para suscripcion reuniones de (SNGR) y la contraparte
i partes Converi laDirecdién afin a
s Plantila 3: interesadas objeto deconvenio  AJ-SNGR-FO-02 Plantila &
<} Informe juicico de Decaracicn de Ausencia de et
s pertinencia para suscripcion Confiicto de Intereses para
" ] k=l convenios
| re c D I [ 9 internsttucionales
o
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7. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Caso 2: Suscripcion de convenios por requerimiento externo

No. Rol Actividad Descripcion Documt.anto ylo
Registro
Comunica la
. intencion de
Comunicar L
. . L suscripcion  de
Maxima intencién de ) . _
. e . convenio o] Oficio recibido
Autoridad / suscripcion de . . .
. peticion mediante Sistema
1. Punto Focal de convenio / . .
. . . transferencia de de Gestién
Entidad peticion
. recursos. Ver Documental
Interesada transferencia de | |, i -
lineamiento
recursos - .
eneral 2 'y
especifico 6.
Remite para
Maxima Remitir para analisis de | Oficio reasignado
2 Autoridad o su analisis de pertinencia y | mediante Sistema
) delegado pertinenciay | factibilidad. _Ver de Gestion
(SNGR) factibilidad lineamiento Documental
especifico 7.
Celebra reunion
Celebrar . .
‘. de trabajo para | Correo electronico
. reunion de .y C
Director(a) de . analisis de institucional
. , trabajo para
3 Unidad Afin a analisis de aspectos
) Objeto de aspectos relativos a| SPC-SNGR-FO-
Convenio p. convenio. Ver 32 Acta de
relativos a , . - .,
. lineamiento reunion
convenio —_—
general 5.
Analiza la
pertinencia y
factibilidad para
. . I ipCid I
Director(a) de | ¢Es pertinente y a susc.r|p0|on de
. , . convenio. Al no
Unidad Afin a factible la . .
4. . s ser pertinente No aplica
Objeto de suscripcion del o
Convenio convenio? continua en - la
) actividad  4.1.,
caso contrario
continia en la
actividad 4.2.
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. i ti I . .
Director(a) de Gestl.ona.r’ Ges |oha . a Oficio enviado
) . comunicacion | comunicacion de ) .
Unidad Afin a ) mediante Sistema
41. . de no no procedencia a .
Objeto de . e de Gestién
) procedencia a | requerimiento.
Convenio . . . Documental
requerimiento | Fin del proceso.
Solicita la
. Solicitar documentacioén
Director(a) de ‘s .
. , documentacién | habilitante para -
Unidad Afin a - . Correo electroénico
4.2. . habilitante para | gestion de o
Objeto de . . . institucional
. gestion de convenio. Ver
Convenio . , . -
convenio lineamiento
especifico 8.
Maxima Remitir Remite los | Correo electrénico
Autoridad / documentos documentos institucional
5. Punto Focal de habilitantes habilitantes para
Entidad para gestion de | gestion de Documentos
Interesada convenio convenio. habilitantes
Dlr.ector(a? de Verificar Verifica la
Unidad Afin a . ., Documentos
6. . documentacion | documentacion .
Objeto de e . habilitantes
. habilitante habilitante.
Convenio
Analiza el tipo de
convenio al que
corresponde el
requerimiento. Si
Director(a) de no corresponde
. g ¢ Corresponde a .
Unidad Afin a . a un convenio .
7. . convenio ., No aplica
Objeto de marco continda
i marco? .
Convenio en la actividad
71., caso
contrario
continia en la
actividad 7.2.
Analiza si el
. convenio implica
iConvenio .,
. . . erogacion de
Director(a) de implica
) . .. recursos
Unidad Afin a erogacion de - .
71. . economicos por No aplica
Objeto de recursos
. L. parte de la
Convenio econdomicos de SNGR. De ser si
SNGR? o ’
continla en la
actividad 7.1.1.,
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caso contrario
continla en la
actividad 7.2.
Determina si la
actividad se
encuentra
Director(a) de . planlflcada.. , De
. g ¢Actividad se | estar planificada
Unidad Afin a . .
711. . encuentra continla en la No aplica
Objeto de e o
. planificada? actividad
Convenio
71.1.1., caso
contrario
continla en la
actividad 7.1.2.
Ejecuta el
Director(a) de PROCESO: E‘::i‘;rgrfes‘x "
7111 Unidad Afin a Emision de Certificacion Certificacion
T Objeto de Certificacion POA o PAL Ver POA/PAI
Convenio POA o PAI ) . o
lineamiento
general 6.
Oficio enviado
mediante Sistema
de Gestidn
Gestiona aval Documental
Dlrgctor(a? de Gestionar aval c.on el MEF para Formulario de
Unidad Afin a . firma de .
7.1.1.2. . MEF para firma . solicitud de aval
Objeto de . convenio. Ver .
. de convenio , . — para convenio
Convenio lineamiento
—enera | 7 (homologado
gehera’ 7. MEF)
Pronunciamiento
del MEF
Ejecuta el
subproceso:
Director(a) de PROCESO: Emisién de
7113 Unidad Afin a Emisién de Certificacion Certificacion
T Objeto de Certificacion Presupuestaria. Presupuestaria
Convenio Presupuestaria | Continta en la
actividad 7.2.
Ver lineamiento
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eneral 8.
Solicitar Solicita
autorizacion autorizacién para
. .. . Memorando
Director(a) de para gestionde | la gestion de . .
) , e s . enviado mediante
Unidad Afin a inicio de inicio de .
7.1.2. . - . Sistema de
Objeto de suscripcion de | suscripcion  de o
. . . Gestion
Convenio convenio de convenio de
\ A ) , Documental
interés interés
institucional institucional.
Analiza
. Analizar pertinencia para Memorando
Maxima . . ) - ,
. pertinencia para | la gestion de | recibido mediante
7.1.3. Autoridad o su .y s .
gestion de suscripcion  de Sistema de
delegado L . -
suscripcion de | convenio de Gestion
(SNGR) . . ,
convenio interés Documental
institucional.
Analiza
autorizacion para
. +Autoriza la susc.r|p0|o.n de
Maxima . . . convenio. Si no
) gestion de inicio ) .
Autoridad o su autoriza continta .
7.1.4. para . No aplica
delegado suscrincion de en la actividad
(SNGR) pei¢ 7141,  caso
convenio? )
contrario
continla en la
actividad 7.1.5.
Maxima Co.mfm!car Comu.m(?a Oficio enviado
. desistimiento desistimiento ) ,
Autoridad o su . mediante Sistema
7.1.41. para para suscripcion .
delegado suscripcion de | de convenio. Fin de Gestion
(SNGR) P . ’ Documental
convenio del proceso.
Sumilla inserta en
Maxima Autorizar inicio | Autoriza el inicio memorando
715 Autoridad o su | de gestion para | de gestion para | recibido mediante
B delegado suscripcion de | la suscripcion del Sistema de
(SNGR) convenio convenio. Gestion
Documental
i | M
Director(a) de Gestionar Qestlgna , © . emoranqo
) , . .. financiamiento enviado mediante
Unidad Afin a financiamiento . . .
7.1.6. . . L. para ejecucion Sistema de
Objeto de para ejecucion . s
. . de convenio Gestion
Convenio de convenio ) C
interinstitucional. Documental
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Ver lineamiento
general 9.

Plantilla 1.
Informe técnico
para gestion de
financiamiento

Procedimiento
para modificaciéon
al POA/PAI o
Documentos
definidos en los
Lineamientos
para la
Presentacion de
Estudios,
Programas o
Proyectos de
Inversion Publica

Director(a) de

¢Asignacion

Analiza la
favorabilidad de
la asignacion
presupuestaria.
Si es favorable

continia en la
actividad

71.7. Umdgd Afin a presupuestaria | continia en la No aplica
Objeto de .
. favorable? actividad
Convenio
71.1.1., caso
contrario
continia en la
actividad 7.1.8.
. Gestiona otro Memorando
Director(a) de . . . .
) g Gestionar otro | mecanismo de | enviado mediante
Unidad Afin a . ) L .
7.1.8 i mecanismo de | financiamiento. Sistema de
Objeto de . L , , C
i financiamiento | Ver lineamiento Gestion
Convenio
general 10. Documental
Analiza si existe
favorabilidad
Director(a) de ¢Existe para
71.9 Unidad Afin a favorabilidad financiamiento. No aplica
T Objeto de para De no existir P
Convenio financiamiento? | favorabilidad
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7.1.9.1., caso
contrario
continla en la
actividad 7.1.10.
Gestionar Gestiona
Director(a) de comunicacion comunicacion de Oficio enviado
Unidad Afin a e desistimiento a la | mediante Sistema
7.1.9.1 i de desistimiento . .
Objeto de . suscripcion  de de Gestion
. a suscripcion ) .
Convenio ) convenio. Fin del Documental
de convenio
proceso.
Tramita la
. Tramitar documentacioén . .
Director(a) de documentacion ue acredite la Oficio enviado
7.1.10. | Unidad Afin a ; que a mediante Sistema
. que acredite la | factibilidad .,
Objeto de . . . de Gestién
. factibilidad financiera.
Convenio . . . Documental
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Caso 2: Suscripcion de convenios por requerimiento externo
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ANEXOS

Formatos:

SPC-SNGR-F0O-32 Acta de reunion

AJ-SNGR-FO-01 Listado de documentacion habilitante para suscripcion de convenio
AJ-SNGR-FO-02 Declaracion de Ausencia de Conflicto de Intereses para convenios

interinstitucionales.

Plantillas:

Plantilla 1: Informe técnico para gestion de financiamiento

Plantilla 2: Informe técnico de viabilidad para suscripcion de convenios
Plantilla 3: Informe juridico de pertinencia para suscripcion de convenios

Plantilla 4: Convenio
Plantilla 5: Designaciéon de Administrador(a) de convenio

Documentos:

Formulario de solicitud de aval para convenios para las Entidades del PGE vy

Empresas Publicas (homologado MEF)

Direccion: Edificio CIS ECU-91,

Av. Samborondon Km 0,5

Codigo postal: 092301/ Samboronddn-Ecuador
Teléfono: +H93-4 2
www.gestionderiesgos.gob.
Version 6.0

i MY

SPC-SNGR-FO-01




LISTADO DE DOCUMENTACION HABILITANTE

\ [ £ NEVD
§ FUUAOOR // ot PARA SUSCRIPCION DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES

INSTITUCION COOPERANTE:

Nombre completo de la Entidad Cooperante que suscribira convenio
con la SNGR

DIRECCION REQUIRENTE / AFiN A OBJETO DE CONVENIO:

Unidad Operativa de la SNGR afin a objeto del convenio

TIPO DE CONVENIO:

por la Direccién Afin a Objeto de convenio (referencia Plantilla 2)

FECHA DE ELABORACION: DD/MM/AAAA
No. REQUISITOS PREVIO A INFORME JURIDICO APLICA | CUMPLE CURJII?’LE OBSERVACION
1 |Acta de reunion

2 Comunicacion de interés de suscripcion de convenio (SNGR o
entidad cooperante)

3 |Comunicacion de aceptacién de la entidad cooperante

4 Copia del Nombramiento, Accién de Personal, Designacion o Poder
que indique el cargo que ostenta el representante legal.

5 |Copia de cédula de identidad del representante legal.

6 |Copia del RUC de la entidad cooperante
Documento que certifique la existencia de la persona juridica

7 o .

(persona juridica del derecho privado) .

8 Escritura de constitucion o estatutos que contenga el objeto social
de la persona juridica (persona juridica del derecho privado) .

9 Permisos de funcionamiento, de ser pertinente (persona juridica del
derecho privado).

10 Instrumento internacional que acredite la creacion y existencia de la
persona juridica (organismo internacional) .

11 Proyecto (Conforme los lineamientos para la presentacién de
estudios, programas o proyectos de inversién publica de la SNP)
Memorando de autorizacion de la maxima autoridad para gestién de

12 |inicio para suscripcion de convenio (cuando proyecto/actividad no
se encuentra planificada )

13 Informe técnico para gestion de financiamiento (referencia plantilla
1)

14 Certificacion POA / PAI emitida por la Direccion de Planificacion
(segtn corresponda)

Formulario de solicitud de aval para convenios (homologado por

15
MEF)

16 Certificacion de disponibilidad presupuestaria emitida por la
Direccién Financiera.

17 Informe técnico de viabilidad para suscripcion de convenios emitido

Documentacién adicional:
En caso de ser necesario, enlistar la documentacion adicional que haya sido generada y sea de revlevancia en el proceso para la suscripcion del
convenio.

Notas Importantes:
* Toda documentacién inherente a la gestion para la suscripciéon de convenios debera archivarse de manera fisica y digital.
* Todos los documentos que le corresponden a la SNGR deberan estar debidamente suscritos con firma electrénica.

* Documentos de entidades internacionales o extranjeras deberan contar con traduccién en espariol.
* La presentacion del proyecto Unicamente aplica para la gestion de creacion de un proyecto nuevo para la respectiva gestion de financiamiento con SNP
y el MEF.

Constancia de verificacion de documentos.-

f)

Nombres y Apellidos:

Director(a) de Unidad Afin a Objeto de Convenio

Versién 1.0
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TREPUBLICA Secretaria Nacional
| DEL ECUADOR de Gestion de Riesgos

DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERESES PARA
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES

En la ciudad de XXXXXXXXXXXXX, a los XX dias del mes de XXXX de 20XX, yo,
Nombres y apellidos, con cédula de ciudadania/pasaporte No. XXXXXXXXXX, en
calidad de Cargo o Representacion, actuando en nombre y representacion de Nombre
de la Entidad u Organizacion, en virtud de la suscripcion del convenio Nombre del
Convenio, en pleno ejercicio de mis derechos y bajo juramento, declaro lo siguiente:

1. Que no poseo, directa ni indirectamente, intereses personales, familiares o
econdmicos que puedan generar un conflicto de interés en la suscripcién,
ejecucion o supervisidon del convenio mencionado.

2. Que no mantengo relaciones de parentesco hasta el cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad con funcionarios o servidores publicos
de la Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos, que puedan influir en la
toma de decisiones relacionadas con este convenio.

3. Que no he recibido ni recibiré beneficios personales indebidos, ni tengo
acuerdos, contratos u obligaciones que puedan comprometer mi imparcialidad
en el desarrollo del convenio.

4. Que me comprometo a informar de inmediato a la Nombre de la Entidad u
Organizacion si llegara a surgir alguna situacion que pudiera generar un
conflicto de intereses durante la vigencia del convenio.

5. Que conozco y acepto que cualquier omisién o falsedad en esta declaraciéon
podra dar lugar a las acciones legales correspondientes, incluyendo la nulidad
del convenio y posibles sanciones administrativas o penales.

6. Soy consciente de que cualquier declaracién falsa, omisién o inexactitud en la
presente puede dar lugar a sanciones administrativas, civiles y/o penales
conforme a la normativa vigente.

Autorizo a la Secretaria Nacional de Gestion de Riesgos para que la informacién
entregada sea utilizada para los fines correspondientes de validacion y verificacion.

En sefial de aceptacion y bajo la gravedad del juramento, suscribo la presente
declaracion.

Firma

Nombre y apellidos del representante:
No. de Cédula:

Nombre de la entidad u organizacién
Cargo:

Fecha:

Direccion: Edificio CIS ECU-911,
Av. Samborondon Km 0,5

Codigo postal: 092301/ Samboronddn-Ecuador E WEVO
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" REPUBLICA Secretaria Nacional
é}%@ DEL ECUADOR de Gestion de Riesgos

Plantilla 1: Informe técnico para gestiéon de financiamiento

Informe Nro. SNGR-XXXX-2025-00X
Samborondoén, XX de XXXX de 202X

SUBSECRETARIA/COORDINACION GENERAL DE X OOOOOXXXX
DIRECCION DE X )XXOOOXXX
INFORME TECNICO PARA GESTION DE FINANCIAMIENTO
PROYECTO/ACTIVIDAD: Detalle el nombre del proyecto o actividad propuesto

INTRODUCCION. -

Corresponde al contexto general del proyecto/actividad que busca ser financiado. Se debera
detallar antecedes (memorandos, oficios, entre otros), planteamiento del problema, propdsito,
beneficios y requerimiento, todos los aspectos antes sefnalados de manera general.

JUSTIFICACION TECNICA. -

Corresponde a las razones que respaldan la viabilidad y necesidad de la implementacion del
proyecto/actividad que se propone. Se pueden abordar con mayor detalle la problematica que
motiva el desarrollo del proyecto y sustentar la eleccion de las herramientas, metodologias,
infraestructura, equipamiento u obra que garantiza que el proyecto sera exitoso y que se
llevara a cabo de manera efectiva y eficiente.

OBJETIVO GENERAL. -

Declaracion clara y concisa que describe el propdsito principal que se busca alcanzar con su
desarrollo. Define la meta central del proyecto y orienta todas las actividades hacia su
cumplimiento.

OBJETIVOS ESPECIFICOS. -

Corresponde a las metas concretas y detalladas que permiten alcanzar el objetivo general.
Cada uno representa un paso clave dentro del desarrollo del proyecto/actividad y se enfoca
en aspectos particulares que deben cumplirse.

ALCANCE:

Descripcion detallada de los limites y el trabajo que se realizara para cumplir con los objetivos
planteados. Define qué se hara y qué no se hara, estableciendo los entregables, recursos,
restricciones y criterios de éxito del proyecto/actividad.

SITIO DE IMPLEMENTACION. -

Corresponde al lugar fisico o digital donde se llevara a cabo la ejecucion del
proyecto/actividad. Este espacio debe cumplir con las condiciones necesarias para la correcta
implementacion y operaciéon del mismo.

ARTICULACION CON LA PLANIFICACION INSTITUCIONAL. —
Se refiere a la alineacion del proyecto con los objetivos, estrategias y planes de desarrollo de
la institucion o entidad que lo implementa. Garantiza que el proyecto contribuya al

Direccion: Edificio CIS ECU-911,
Av. Samborondén Km 0,5 -
Codigo postal: 092301/ Samboronddn-Ecuador Pagina 1 de 2
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=" REPUBLICA Secretaria Nacional
.\-gé’%%{b‘/ DEL ECUADOR de Gestion de Riesgos

Plantilla 1: Informe técnico para gestiéon de financiamiento

cumplimiento de las metas institucionales y que esté integrado en su planificacion a corto,
mediano y largo plazo

BENEFICIOS. -

Corresponde a los beneficios de un proyecto/actividad, resultados positivos y ventajas que se
obtienen tras su ejecucion. Estos pueden impactar a la organizacion, la comunidad o el
entorno en general, generando mejoras en distintos ambitos como la economia, el bienestar
social, la eficiencia operativa o el desarrollo tecnoldgico.

PLAZOS. -

Periodo de tiempo establecido para completar cada una de las fases y actividades del
proyecto. Este determina la duracion total del proyecto/actividad y permite planificar y controlar
su ejecucion de manera eficiente.

MONTO REFERENCIAL. -

Corresponde a la estimacion preliminar del costo total necesario para ejecucion del
proyecto/actividad. Este valor se calcula con base en estudios previos y sirve como referencia
para la planificacion financiera, la busqueda de financiamiento y la toma de decisiones.

DESEMBOLSO POR ANO. -

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES. -

En el caso de las conclusiones corresponde a los hallazgos claves del analisis, logros que se
alcanzaran y como el proyecto/actividad propuesta contribuiria a cumplir los objetivos. En el
caso de las recomendaciones corresponde a las sugerencias basadas en los resultados del
analisis de la propuesta del proyecto/actividad. En este espacio debera indicar si la
implementacién del proyecto/actividad es pertinente y factible conforme las competencias y
recursos de la institucién. Asimismo, debera especificar el/os aspectos pertinentes
(econdmicos, tecnoldgicos, infraestructura, otros) que la entidad facilitara o gestionara para
su desarrollo.

FIRMAS DE REVISION Y APROBACION. -

Accidn Nombre / Cargo Firma Fecha
Elaborado XXXX [ Analista de la
por: Direccién de XXXX PAPAIRA

XXXX | Director(a) de la

Direccion de XXXX XXIXXIXX

Revisado por:

Direccion: Edificio CIS ECU-911,
Av. Samborondén Km 0,5 -
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REPUBLICA Secretaria Nacional
DEL ECUADOR de Gestion de Riesgos

Plantilla 2: Informe técnico de viabilidad para suscripcion de convenios

Informe No. SNGR-XXXX-202X-00X
Samborondén, XX de XXXXX de 202X

INFORME TECNICO DE VIABILIDAD PARA SUSCRIPCION DE CONVENIOS

Unidad requirente / Direccion / Coordinacién que
motiva la suscripcién del Instrumento Legal:

Contraparte con la que la SNGR suscribira el
convenio institucional/MDE:

Nombre del Responsable de la Unidad requirente
| Direccién |/ Coordinaciéon que motiva la
suscripcion del Instrumento Legal:

1. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL CONVENIO / MDE

NOMBRE DEL CONVENIO / MDE
(Se determinara el nombre del convenio, incluyendo las partes que intervienen en él mismo).

DESCRIPCION
(Se describira brevemente en qué consistira el convenio y el alcance del mismo).

2. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION

ANTECEDENTES

(Se requiere detallar los antecedentes que motivan la suscripcion del convenio interinstitucional
/ MDE expresando con claridad la necesidad que se cubre con su ejecucion o el beneficio
institucional que se recibe por su suscripcion)

JUSTIFICACION DEL CONVENIO/MDE A SUSCRIBIR
(Se detallara la justificacion y toda la informacién de referencia, la problematica a solucionar o
necesidad a satisfacer que motivo la identificacion y preparacion del convenio, asi como las

causas que lo motivaron)

(Se incluiran datos estadisticos historicos, institucionales o provinciales, de paginas oficiales y
confiables, linea base que permitan motivar la realizacién del convenio, en los casos que

aplique)

3. OBJETIVO

(Se debera indicar el o los objetivos que se pretenden consegquir con la suscripcion del convenio
interinstitucional / MDE.)

Direccion: Edificio CIS ECU-911,
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Plantilla 2: Informe técnico de viabilidad para suscripciéon de convenios

4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
(Se debera describir las obligaciones que adquieren cada una de las partes intervinientes para
Su ejecucion o como resultado de su implementacion)
5. BENEFICIOS DE LAS PARTES
(Se debera describir el beneficio que representa el convenio/MDE para las instituciones
intervinientes)
6. BENEFICIARIOS
Se debera incluir el numero de beneficiarios directos, que se favorecerian con el convenio /
MDE, asi como los beneficiarios indirectos.
7. TIPO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL (Financiera — Asistencia Técnica)

Para la ejecucion de las obligaciones del convenio interinstitucional / MDE, que demanden la
erogacion de recursos econémicos o asistencia técnica, se debera contar con lo siguiente:

e Presupuesto detallado del recurso o asistencia.

e Destino del aporte.

e Forma de pago del convenio/MDE.

8. PLAZO EJECUCION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

(Indicar el plazo del convenio / MDE, incluyendo desde cuando iniciaria el plazo del mismo)

CRONOGRAMA VALORADO

En el caso de convenios / MDE especificos que incluyan recursos monetarios, debera incluirse
el cronograma valorado, de acuerdo a la siguiente tabla:

Cronograma valorado por componentes y actividades

Tipo de PROGRAMACION PRESUPUESTARIA (EXPRESADO EN gg::,lé
gasto DOLARES) -
Descripcion (Corrie N =
Inntelr/ _ ANO 1 Total, Afo Afo Afo
versi Diciem [V p 3 4
on) bre
c1 Nombre del
componente 1
"1"°1t' Actividad 1.1
act. o
192 Actividad 1.2
Nombre del
C2
componente 2
act. -
21 Actividad 2.1
act. -
29 Actividad 2.2

o | ] 1 [T T [ [ ]
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Plantilla 2: Informe técnico de viabilidad para suscripciéon de convenios

9. SITIO DE IMPLEMENTACION

(Se debera especificar el lugar donde se implementara el convenio/MDE, especificando el
cantoén, parroquia, sector, en casos que aplique.)

Este punto no aplica para convenios Marco.

10. METAS / INDICADORES

Se debera incluir metas que reflejen la situacion al finalizar el convenio/MDE. Cada indicador
especifica cantidad, calidad y tiempo de los resultados por alcanzar y hace referencia a la linea
base.

Meta: Detallar la magnitud o nivel especifico de los productos, efectos o impacto que se prevé
alcanzar y precisar la unidad de medida. Esta se debe programar teniendo en cuenta la
siguiente estructura en su formulacion:
Proceso: Es el verbo en infinitivo que indica la accion a realizar, tal como: construir, adecuar,
capacitar, dotar, suministrar, atender, implantar, mantener, sistematizar.
Magnitud: Cantidad o numero de la accion identificada en el proceso. Puede expresarse de
manera absoluta (niumero) o relativa (porcentaje o percepcion).
Unidad de Medida: Es una cantidad estandarizada de una determinada magnitud, como
estudiantes, docentes, funcionarios, m2, km, hectareas, parques.
Descripcién: Permite complementar el propdsito de la meta.
Periodo: Corresponde al tiempo en el que se espera cumplir la meta, en relacioén con el
horizonte total del proyecto.

Indicadores de Resultado: Es la formula de calculo que permitira medir el cumplimiento de la
meta establecida. El indicador siempre es cuantificable y sera el resultado de la relacion entre
la variable (aspecto que se quiere medir) y el estandar (situacion deseada).

Ejemplo:
Meta: Beneficiar a un 2% de personas sin alfabetizacion digital en el sector rural de la provincia
del Guayas, en un plazo de 1 afio.

Férmula del indicador:
(numero de personas capacitadas en la tematica de gestién de riesgos en el cantén Paute/
numero de personas del cantén Paute) x 100

11. PLAN DE SEGUIMIENTO Y/O IMPLEMENTACION

(Se debera indicar como se va a realizar el seguimiento del convenio / MDE. Mediante la
elaboracion de informes técnicos sobre el cumplimiento de las obligaciones adquiridas
debidamente justificado, de acuerdo a una hoja de ruta, que contemple: Informe de inicio,
informes de avances e informe final)

12. DESIGNACION DEL ADMINISTRADOR

(Se refiere a la recomendacion de la designacion de un profesional afin al objeto del convenio
interinstitucional / MDE, que pueda velar por su cabal ejecucion, terminacion y liquidacion. De
ser necesario, se deberan establecer las responsabilidades u obligaciones del Administrador.)
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Plantilla 2: Informe técnico de viabilidad para suscripcion de convenios

13. CONCLUSIONES Y RECOMENDACION

(Se requerira determinar la conveniencia y pertinencia de la suscripcion del convenio
interinstitucional / MDE, analizando las ventajas y beneficios que obtendria la ciudadania al
ejecutar el convenio/MDE de manera concluyente; debiendo recomendarse, o no, a la Maxima
Autoridad de la Institucion la suscripcion del mismo)

FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Accioén

Nombre / Cargo

Firma

Elaborado por:

) 9.9.9.90.9.9.9.9.0.9.0.90.9.90.9.9.0.9.0.9.4
Analista de XXX

Revisado por:

) 9.0.90.9.0.0.0.9.9.9090.9.0090.9.90.9.90.904
Director/a de XXXX

XXXXXX XXX XXX XXXX
Aprobado por: Coordinador/a General / Subsecretario/a de
XXXXX
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Plantilla 3: Informe juridico de pertinencia para suscripcion de convenios

Informe No. SNGR-AJ-202X-00X
Samboronddén, XX de XXXXX de 202X

INFORME JURIDICO DE PERTINENCIA PARA SUSCRIPCION DE CONVENIOS

1. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL CONVENIO / MDE

NOMBRE DEL CONVENIO / MDE
(Se detalla el nombre del convenio/MDE, incluyendo las partes que intervienen en él mismo).

DESCRIPCION
(Se describe brevemente en qué consistira el convenio/MDE y el alcance del mismo).

2. ANTECEDENTES

(Se requiere detallar los antecedentes que motivan la suscripcién del convenio interinstitucional
/ MDE expresando con claridad la necesidad que se cubre con su ejecuciéon o el beneficio
institucional que se recibe por su suscripcion)

3. MARCO LEGAL

(Esta seccion establece la base legal que respalda la elaboracion y suscripcion del
convenio/MDE, identificando las normativas, disposiciones legales, reglamentos, y politicas
institucionales aplicables.)

4. DETERMINACION DEL TIPO DE CONVENIO

Debera definir el tipo de convenio que sera suscrito entre las partes, considerando el objetivo,
alcance, y naturaleza de la colaboracion. Esto incluye la clasificacion del convenio (marco,
especifico, de cooperacion, interinstitucional, entre otros) y la identificacion de los elementos
claves que lo caracterizan, como las obligaciones, compromisos, beneficios y restricciones para
cada parte. La determinacion del tipo de convenio garantiza que este sea adecuado para cumplir
con los fines planteados, respetando la normativa vigente y las politicas internas de las
instituciones involucradas.

5. FUNDAMENTO Y JUSTIFICACION JURIDICA

Se argumenta la necesidad y pertinencia del convenio en funcién de sus objetivos, asegurando
que se alinee con el marco juridico vigente y las competencias de las partes involucradas. La
justificacion juridica debe demostrar como el convenio contribuye al cumplimiento de los fines
institucionales y genera beneficios para la sociedad, garantizando transparencia, legalidad y
efectividad en su implementacion.
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Plantilla 3: Informe juridico de pertinencia para suscripcion de convenios

6. CONCLUSION Y RECOMENDACION

(Sera necesario evaluar la idoneidad y la pertinencia legal para proceder con la suscripcion del
convenio interinstitucional / MDE. A partir de dicho anélisis, se debera emitir una recomendacion
fundamentada, positiva o negativa, dirigida a la Maxima Autoridad de la Institucion respecto a la
suscripcion del convenio/MDE.)

FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Accion Nombre / Cargo Firma
Elaborado por-: ) 9.0.0.9.0.90.0.9.9.9.0.90.9.909.9.90.9.4
por: Analista de Asesoria Juridica
Abrobado por: ) 9.0.0.0.00.0.9.9.00.9.9.0.0.4
P por: Coordinador/a General de Asesoria
Juridica
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Plantilla 4: Convenio

CONVENIO Nro. SNGR-XXXX-2024

CONVENIO MARCO / ESPECIFICO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL ENTRE
[NOMBRE DE LA INSTITUCION 1] Y [NOMBRE DE LA INSTITUCION 2]

INTERVINIENTES:

Se refiere a las partes que participan en el convenio, identificando de manera clara a las
instituciones o entidades involucradas, asi como a sus representantes legales. Deben incluirse
los nombres completos, cargos y facultades legales que acrediten su participacion en la
suscripcion del convenio.

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES. -

Se presenta el contexto previo que justifica la necesidad del convenio. Aqui se detallan los
hechos, acuerdos preliminares, relaciones existentes entre las partes y cualquier otro
elemento relevante que dé origen al convenio.

1.1. FUNDAMENTO LEGAL.

Se establecen las normas, leyes, reglamentos y disposiciones juridicas que otorgan validez y
sustento legal al convenio. Esta seccion asegura que el acuerdo cumple con el marco
normativo vigente.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO DEL CONVENIO. -

Define el propésito central del convenio, especificando las actividades, proyectos o acciones
que se llevaran a cabo en conjunto. Debe ser claro, concreto y alineado con los fines
institucionales de las partes.

CLAUSULA TERCERA: MECANISMOS DE COOPERACION. -

Se describen los métodos, estrategias y procedimientos que se implementaran para garantizar
la cooperacion efectiva entre las partes. Aqui se incluyen las acciones conjuntas, procesos de
coordinacién y herramientas a utilizar.

CLAUSULA CUARTA: COMPROMISOS DE LAS PARTES. -

Se enumeran las obligaciones y responsabilidades especificas que cada parte asume para el
cumplimiento del objeto del convenio. Estos compromisos deben ser claros, medibles y
verificables.

CLAUSULA QUINTA: PLAZO DEL CONVENIO. -
Se establece la duracion del convenio, especificando la fecha de inicio y finalizacién. Ademas,
se pueden incluir las condiciones para su prorroga o renovacion.
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CLAUSULA SEXTA: TERMINACION DEL CONVENIO. —

Se detallan las causas y procedimientos mediante los cuales el convenio puede darse por
terminado, ya sea por cumplimiento del objeto, incumplimiento de alguna de las partes o
mutuo acuerdo.

CLAUSULA SEPTIMA: PRESUPUESTO. -

Se indica si existen recursos financieros involucrados en el convenio, especificando el monto,
las fuentes de financiamiento, asi como los mecanismos de administracion y control de los
recursos.

CLAUSULA OCTAVA: USO DE INFORMACION. —

Se regulan las condiciones bajo las cuales se manejara, compartira y protegera la informacion
que las partes intercambien durante la ejecucion del convenio.

CLAUSULA NOVENA: PROPIEDAD INTELECTUAL. -

Se establecen los derechos sobre los resultados, productos o bienes generados en el marco
del convenio, definiendo a quién pertenece la propiedad intelectual y cdmo se regulara su uso
y explotacion.

CLAUSULA DECIMA: TRATAMIENTO Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

Se definen las medidas y obligaciones para garantizar la proteccion y uso adecuado de los
datos personales en cumplimiento de las normativas vigentes sobre privacidad y proteccion
de datos.

CLAUSULA UNDECIMA: DE LA COORDINACION, SUPERVISION Y ADMINISTRACION
DEL CONVENIO. -

Se designan a las personas responsables de coordinar, supervisar y administrar la ejecucion
del convenio. Aqui se especifican sus funciones y obligaciones

CLAUSULA DUODECIMA: MODIFICACION AL CONVENIO. -

Se establecen los procedimientos y condiciones bajo las cuales el convenio puede ser
modificado o ajustado, siempre que exista mutuo acuerdo entre las partes.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: FINIQUITO DEL CONVENIO. -

Se describen los procedimientos para concluir formalmente el convenio, asegurando el
cumplimiento de todas las obligaciones pendientes y la entrega de informes finales.
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CLAUSULA DECIMA CUARTA: COMUNICACIONES Y DOMICILIO. -

Se determinan los domicilios legales y los medios oficiales a través de los cuales las partes
se comunicaran durante la vigencia del convenio.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DOCUMENTOS HABILITANTES. -

Se enumeran y describen los documentos legales y administrativos que acreditan la
capacidad juridica de las partes y sus representantes para suscribir el convenio

CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONTROVERSIAS. —

Se establece el mecanismo para resolver conflictos o controversias que puedan surgir durante
la ejecucion del convenio, como la mediacién, conciliacion o arbitraje.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROHIBICIONES. —

Se detallan las acciones o conductas que las partes se comprometen a evitar durante la
ejecucion del convenio, a fin de garantizar su cumplimiento y evitar conflictos.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: NATURALEZA. —

Se define la naturaleza juridica del convenio, aclarando si es de caracter publico, privado,
administrativo, entre otros.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: LEGISLACION APLICABLE. -

Se especifica el marco juridico que regirda la interpretacion, ejecucion y resolucion de
controversias del convenio, sefialando las leyes y normas aplicables.

CLAUSULA VIGESIMA: ACEPTACION DE LAS PARTES. -

Para constancia y conformidad de lo expuesto, las partes proceden a suscribir el presente
convenio (tipo de convenio), en la ciudad de Samboronddn, provincia de Guayas, a los XX
dias del mes de XXXX del 2024.

Nombre y Cargo del Representante Legal
(Firma y sello)

Nombre y Cargo del Representante Legal
(Firma y sello)
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Plantilla 5: Designacion de administrador de convenio

Memorando Nro. SNGR-XXXX-2024-XXX-M
Samborondon, XX de XXXXXX de 202X

PARA: (Nombre del Administrador de Convenio)
Cargo

ASUNTO: Designacion de administrador del Convenio Nro. SNGR-XXX-20 “Detallar
nombre del convenio”

De mi consideracion:

Por medio del presente, en cumplimiento de las disposiciones legales y normativas internas
vigentes, y con el objetivo de garantizar el adecuado seguimiento, control y ejecucion del
[Convenio Nro. SNGR-XXX-20 “Detallar nombre del convenio”], suscrito entre [Nombre de
las partes involucradas], se procede a designar como Administrador(a) del Convenio a:

Nombre completo del Administrador(a): XXXXXX
Cargo: XXXXXX

Unidad/Departamento: XXXXXX

Correo electrénico: XXXXXX

El(la) Administrador(a) del Convenio tendra las siguientes responsabilidades:

= Asegurar el cumplimiento de los términos y condiciones establecidos en el convenio.

= Supervisar la correcta ejecucion de las actividades y compromisos adquiridos por las
partes.

= Elaborar y presentar informes periédicos sobre el estado de avance del convenio.

= Servir como punto de contacto entre las partes involucradas para la solucion de dudas
o conflictos.

= Velar por el cumplimiento de los plazos y objetivos establecidos en el convenio.

Asimismo, se solicita dar seguimiento a las actividades relacionadas con el convenio y
mantener informada a las autoridades sobre cualquier situacion relevante.

Finalmente, agradezco de antemano su compromiso y profesionalismo en el cumplimiento
de esta encomienda.

Con sentimientos de distinguida consideracion.
Atentamente,

[Nombre del/a Secretario/a Nacional de Gestion de Riesgos]
Secretario/a Nacional de Gestion de Riesgos

Copia:
[Nombre de/a Coordinador/a General de Asesoria Juridica]
Coordinador/a General de Asesoria Juridica

[Nombre de/a Responsable de Unidad Afin a Objeto de Convenio]
Cargo

[Nombre de/a Coordinador/a General de Planificacion y Gestion Estratégical

Coordinador/a General de Planificacion y Gestion Estratégica
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> de Finanzas

ANEXO NO. 5: FORMULARIO DE SOLICITUD DE AVAL PARA CONVENIOS PARA LAS ENTIDADES DEL PGE Y EMPRESAS PUBLICAS

Senores
Ministerio de Finanzas

Presente.-
A través de la presente solcito la emision del aval para las siguientes contrataciones que se detallan a continuacién, sobre la base de los Convenios descritos y adjuntos a la presente.
A. Datos de la Institucion:

Cadigo Institucional :

Nombre de la Entidad:

Nombre Funcionario Responsable:
Teléfonos:

Correo electrénico:

Unidad Administrativa:

No. De oficio de solicitud de Aval

B. Datos para solicitud de AVALES para la suscripcion de convenios

INFORMACION DE CONVENIOS INFORMACION FINANCIERA

ASOCIADO A PROGRAMACION DE PAGOS PROGRAMACION
Proyecto de Inversién (SIPelP) ENTIDAD NO.DEL | oo CONVENIO DESTINO DEL GASTO| |~ | MONTO FINANCIAMIENTO EJERCICIO 2016 PAGOS
CON LA QUE INFORME | 1~ \DE SE PRINCIPAL APORTA coN| SOLICITADO (USD) PLURIANUAL (USD) No MONTO No.DE | MONTO DEL
TECNICO , TIPODE |NUMERO DE|MODIFICACIO No. POR EL : CERTIFICACI :
SE NOMBRE DEL | OBJETO DEL EJECUTARA . INGRESOS CERTIFICACI ! AVAL AVAL
, QUE CANTON |BENEFICIAR|BENEFICIAR|  NES A CERTIFICACI CONVENIO , ON

SUSCRIBIRIA| CONVENIO | CONVENIO |, ,ctiFicA LA LA 10S 10S CONVENIO ON ANUAL ITEM PROPIOS PARAEL | FUENTE DE | I m ON PLURIANUAL | APROBAD | APROBADO

cup | NOMBRE DE UNIDAD PRIORIZACION EL conTRATACH| CONTRATAC NEED R e o GRUPODE| e sypy | (CONTRAPAR |~ v |FINANCIAMIEN| ORGANIsmo | CORRELATIV | . - trimes | Cuatrimes| Cuatrimes| 2017 | 2018 | 2019 | PLURIANUAL USD o (USD)

PROYECTO | EJECUTORA SIGOB CONVENIO : I6N o | e GASTO TE USD) o (USD)
ON ESTARIO (USD) TO tre tre tre
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